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TiTULO VI, CAMARAS DE COMERCIO

CAPITULO PRIMERO
REGISTROS PUBLICOS A CARGO DE LAS CAMARAS DE COMERCIO

1.1. Registro mercantil
1.1.1.  Libros necesarios del registro mercantil

Libro I. De las capitulaciones matrimoniales y liquidaciones de sociedades conyugales. Se
inscribiran en este libro:

- La escritura publica o el documento privado mediante el cual se celebren, modifiquen o revoquen
capitulaciones matrimoniales, cuando el marido y la mujer o alguno de ellos sea comerciante; y

- La providencia judicial o la escritura publica por la cual se liquide la sociedad conyugal o se
protocolice la sentencia que apruebe la liquidacidn de la misma, siempre que el marido y la mujer o
alguno de ellos sea comerciante.

Libro Il. De las incapacidades e inhabilidades. Se inscribiran en este libro:

- La providencia por la cual se declara o decrete la inhabilidad o incapacidad para ejercer el comercio;

- La providencia por la cual se suspende, revoque o dé por terminada la inhabilidad o incapacidad;

- El acta o diligencia de posesion o certificado expedido por el funcionario ante quien se surtié la
diligencia del comerciante que tome posesion de un cargo que lo inhabilite para ejercer el comercio;
y

- El'documento que acredite la cesacién de la inhabilidad para ejercer el comercio.

- La providencia que dispone la sancion de inhabilidad para ejercer el comercio por parte de personas
naturales comerciantes (articulo 83 de la Ley 1116 de 2006)."

Libro lll. Del concordato y la liquidacion obligatoria. Se inscribiran en este libro:

- La providencia de apertura del concordato;

- La providencia de aprobacion del acuerdo concordatario con la parte pertinente del acta que
contenga el acuerdo concordatario;

- La parte pertinente del acta cuando el acuerdo concordatario tenga por objeto transferir, modificar,
limitar el dominio u otro derecho real sobre los bienes cuya mutacion esté sujeta al registro, constituir
gravamenes o cancelarlos;

- La providencia que declare cumplido el acuerdo concordatario;

- La providencia de apertura del trdmite de liquidacién obligatoria, asi como la providencia contentiva
del nombramiento o remocion del liquidador;

*Circular Externa N° 05 del 10 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.749 del 12 de septiembre de 2007.
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- La providencia por la cual se declare terminada la liquidacidn obligatoria;
- La providencia que remueva los administradores y/o al revisor fiscal dentro del concordato o la
liquidacion obligatoria.

Libro IV. De las autorizaciones a menores de edad y revocaciones. Se inscribira en este libro:

- La autorizacion que conforme a la ley, se otorgue a menores para ejercer el comercio, y la
revocacion de las mismas.

Libro V. De la administracion de los bienes del comerciante. Se inscribira en este libro:

- Todo acto en virtud del cual se confiera, modifique o revoque la administracion parcial o general de
los bienes 0 negocios del comerciante.

Libro VI. De los establecimientos de comercio. Se inscribiran en este libro:

- Laapertura y cierre de sucursales y agencias de sociedades y entes cooperativos de grado superior
de carécter financiero;

- Los actos que afecten o modifiquen la propiedad de los establecimientos de comercio o0 su
administracion;

- La oposicion de los acreedores del enajenante del establecimiento de comercio a aceptar al
adquirente como su deudor;

- El acto en virtud del cual se protocolicen los documentos necesarios para que una sociedad
extranjera pueda emprender negocios en Colombia y sus modificaciones;

- El acto de designacion o remocion de los representantes y revisores fiscales de una sucursal de
sociedad extranjera en el pais;

- Laresoluciéon mediante la cual se otorgue, suspenda o revoque el permiso de funcionamiento a una
sociedad extranjera para operar en Colombia;

- Laliquidacién en los negocios en Colombia de las sucursales de sociedades extranjeras;

- Laprovidencia por medio de la cual se apruebe la liquidacién de una sucursal de una sociedad extranjera;

- Laescritura de constitucién y las reformas de las sociedades que establezcan sucursales, cuando el domicilio
de la sociedad corresponda a otra jurisdiccion;

- La providencia de apertura, aprobacién y terminacion del concordato en las camaras de comercio con
jurisdiccion en el lugar de ubicacion de las sucursales, agencias y establecimientos de comercio;

- El'documento por medio del cual se haga constar la configuracién y modificacion de una situacion de
control o de grupo empresarial, en las camaras de comercio con jurisdiccidn en el lugar de ubicacién
de las sucursales de las vinculadas; y

- El acto administrativo por medio del cual se declare la existencia de la situaciéon de control o de grupo
empresarial, en las camaras de comercio con jurisdiccion en el lugar de ubicacion de las sucursales
vinculadas.

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion o de adjudicacién, proferido conforme a lo previsto
en el Régimen de Insolvencia de que trata la Ley 1116 de 2006, cuando dicho acuerdo contenga la
transferencia, modificacién o limitacion del dominio u otro derecho real sobre un establecimiento de

comercio de su propiedad (articulos 36, inciso 3°, y 44 de la Ley 1116 de 2006).”
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- La providencia de adjudicacion proferida dentro del proceso de liquidacion judicial cuando contenga
la adjudicacion de establecimientos de comercio (articulo 58 de la Ley 1116 de 2006).

- La sentencia que decrete la revocacion o la simulacion de actos o contratos relacionados con
establecimientos de comercio, demandados dentro del proceso de insolvencia, y la inscripcion del
deudor como nuevo titular de los derechos que le correspondan, (articulo 75 de la Ley 1116 de

2006

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacién, proferido conforme a lo previsto en el Régimen de
Insolvencia, cuando dicho acuerdo contenga la constitucion, modificacion o cancelacion de garantias
0 la suspension o conservacion de su exigibilidad derivadas del mismo, sobre establecimientos de

comercio (articulo 43, numeral 5° de la Ley 1116 de 2006).”
- El acto de reactivacion de los negocios en Colombia de las sucursales de sociedades extranjeras.***

Libro VII. De los libros. Se inscribira en este libro:™

- Los libros de comercio y demas actos para los cuales la ley establezca la formalidad del registro.

- La direccidn de la pagina web y sitios de Internet, respecto de personas naturales, conforme a lo
dispuesto en el articulo 91 de la ley 633 de 2000, para cuyo efecto bastara que el interesado, su
representante o apoderado informe por escrito a la respectiva camara de comercio la referida
direccion.

Libro VIII. De las medidas cautelares y demandas civiles. Se inscribiran en este libro:

- Los oficios y providencias que comuniquen embargos y demandas civiles relacionados con derechos
cuya mutacion esté sujeta a registro mercantil, asi como la cancelacion de los mismos;

- Las demandas u otras medidas cautelares dentro del proceso de liquidacidn obligatoria asi como la
cancelacion de la misma.

- La direccién de la pagina Web y sitios de internet, respecto de personas naturales, conforme a lo
dispuesto en el articulo 91 de la ley 633 de 2000, para cuyo efecto bastara que el interesado, su
representante o apoderado informe por escrito a la respectiva camara de comercio la referida
direccion.

- La parte pertinente de la providencia de inicio del proceso de reorganizacion en la que se decreten
medidas cautelares respecto de bienes del deudor sujetos a registro mercantil (articulo 19, numeral
7° de la Ley 1116 de 2006)."

- La parte pertinente de la providencia de confirmacién del acuerdo de reorganizacion o de
adjudicacion en la que se ordena el levantamiento de las medidas cautelares vigentes respecto de
los bienes del deudor sujetos a registro mercantil (articulo 36 de la Ley 1116 de 2006)."

- La providencia de inicio del proceso de liquidacion judicial en la que se dispongan medidas
cautelares sobre bienes del deudor sujetos a registro mercantil (articulo 48, numerales 3° y 54 de la
Ley 1116 de 2006)."

"Circular Externa N° 05 del 10 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.749 del 12 de septiembre de 2007.
***Circular Externa N° 07 del 11 de marzo de 2011. Publicada en el Diario Oficial N°48.011 del 14 de marzo de 2011.

"Circular Externa N° 015 del 3 de diciembre de 2001. Publicada en el Diario Oficial N° 44.639 del 7 de diciembre de 2001.
“Circular Externa N° 05 del 10 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.749 del 12 de septiembre de 2007.
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Libro IX. De las sociedades comerciales e instituciones financieras. Se inscribiran en este libro:”

La escritura de constitucién, reforma y disolucion de las sociedades comerciales e instituciones
financieras, asi como las providencias referentes a estos actos;

El acto o acuerdo en que conste la designacion, remocion o revocacion de los administradores o
revisores fiscales, asi como las providencias referentes a estos actos;

Las escrituras publicas por las cuales se delegue la administracion en las sociedades colectivas y en
comandita, asi como aquellas en virtud de las cuales se reasuma la administracion;

La resolucion por la cual se conceda, prorrogue, suspenda o revoque el permiso de funcionamiento
de una institucion financiera, asi como la que aprueba la liquidacion de la misma;

La aprobacion de la liquidacién de las sociedades comerciales;

La certificacion del revisor fiscal sobre capital suscrito y pagado;

La resolucién por la cual se autorice la emision de bonos;

El nombramiento del representante legal de los tenedores de bonos, con la copia del acto administrativo en el
cual conste que la entidad fue designada como representante de los tenedores;

El nombramiento del representante de los accionistas con dividendo preferencial sin derecho a voto;
La escritura de escisiéon de una sociedad o institucion financiera;

El acuerdo de adquisicidn de una entidad financiera;

La comunicacion del representante legal de la sociedad o del socio que ejerce el derecho de retiro;

La comunicacién del representante legal de la sociedad o del socio que ejercio el retiro informando
que readquiere sus derechos en virtud de la revocacion de la decision que lo origino;

El acto administrativo mediante el cual se determine la improcedencia del derecho de retiro;

El documento por medio del cual la sociedad controlante haga constar la configuracién y
modificacion de la situacion de control respecto de sus vinculados;

El documento por medio del cual se haga constar la configuracién y modificacién de grupos
empresariales;

El acto administrativo por medio del cual se declare la existencia de la situacion de control o de
grupo empresarial;

El programa de fundacion y el folleto informativo de promocién de las acciones objeto de oferta, en
los casos de constitucion de sociedades anénimas;

Copia de la escritura publica de conversién de sociedad a empresa unipersonal;

Copia de la escritura publica de conversion de empresa unipersonal a sociedad;

El documento de escritura publica de constitucidn de la empresa unipersonal;

El documento de reforma, disolucion y liquidacion de la empresa unipersonal;

El documento mediante el cual el titular de la empresa unipersonal ceda total o parcialmente las
cuotas sociales; y

El documento por el cual se delega la administracion de la empresa unipersonal, asi como la reforma
y la revocacion de la delegacion.

La direccion de la pagina web y sitios en Internet, conforme a lo dispuesto en el articulo 91 de la Ley
633 de 2000, para cuyo efecto bastara que el interesado, su representante o apoderado informe por
escrito a la respectiva camara de comercio la referida direccion.

"Circular Externa N° 015 del 3 de diciembre de 2001. Publicada en el Diario Oficial N° 44.639 del 7 de diciembre de 2001.
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La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion o de adjudicacion, proferido conforme a lo previsto
en el Régimen de Insolvencia de que trata la Ley 1116 de 2006, cuando dicho acuerdo contenga la
transferencia, modificacion o limitacion del dominio u otro derecho real sobre cuotas o partes de
interés de las cuales sea titular el deudor (articulos 36, inciso 3°, y 44, de la Ley 1116 de 2006)."

La parte pertinente del acta correspondiente a la audiencia publica en la que se realice el sorteo de
designacion del promotor dentro de un proceso de reorganizacion, cuando éste asuma la
representacion legal del deudor (articulo 38, numeral 2° de la Ley 1116 de 2006)"

La parte pertinente del acuerdo que contenga la decisiéon de fusiéon o escisién de sociedades
sometidas al Régimen de Insolvencia, (articulo 44, ultimo inciso, de la Ley 1116 de 2006)."

La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion que contenga clausulas que reformen los
estatutos del deudor persona juridica (articulo 44, ultimo inciso, de la Ley 1116 de 2006)."

La providencia de adjudicacién de cuotas o partes de interés proferida dentro del proceso de
liquidacion judicial (articulo 58 de la Ley 1116 de 2006)."

La sentencia que decrete la revocacion o la simulacion de la cesion de cuotas o partes de interés
demandada dentro del proceso de insolvencia, y la inscripcion del deudor como nuevo titular de los
derechos que le correspondan (articulo 75 de la Ley 1116 de 2006)."

El acta que contenga la determinacion de reactivar la sociedad.*

Libro X. De la reserva de dominio. Se inscribiran en este libro:

El pacto de reserva de dominio, su modificacién y la cancelacion en la compraventa comercial de
bienes muebles.

Libro XI. De la prenda sin tenencia. Se inscribiran en este libro:

La constitucién, modificacion o cancelacion del contrato de prenda sin tenencia.

La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion, proferido conforme a lo previsto en el Régimen de
Insolvencia, cuando dicho acuerdo contenga la constitucion, modificacién o cancelacion de prendas
sin tenencia o la suspension o conservacion de su exigibilidad derivada del mismo (articulo 43,
numeral 5°, de la Ley 1116 de 2006)."

Libro XII. De la agencia comercial. Se inscribira en este libro:

El contrato de agencia comercial, su modificacién o cancelacion.

Libro XIIl. De las sociedades civiles. Se inscribiran en este libro:

La constitucién, reforma, disolucién y liquidacion de sociedades civiles, asi como las providencias
referentes a estos actos;

El acta o acuerdo en que conste la designacion, remocion o revocacion de los administradores o
revisores fiscales, asi como las providencias referentes a estos actos;

"Circular Externa N° 05 del 10 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.749 del 12 de septiembre de 2007.
**Circular Externa N° 07 del 11 de marzo de 2011. Publicada en el Diario Oficial N° 48.011 del 14 de marzo de 2011.
"Circular Externa N° 05 del 10 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.749 del 12 de septiembre de 2007.
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- La certificacion del revisor fiscal sobre los aumentos de capital suscrito y pagado; y
- Los demas actos que de conformidad con el inciso 2° del articulo 100 de la ley 222 de 1995 deberan
registrarse respecto de las sociedades civiles.

Libro XIV. De las empresas asociativas de trabajo. Se inscribiran en este libro:

- El acta de constitucion acompafiada de los estatutos, las reformas, disoluciones y liquidacién de las
empresas asociativas de trabajo, asi como las providencias referentes a estos actos;

- El acta en que conste la designacion o remocion del director ejecutivo; y

- La comunicacién emanada del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social mediante la cual se solicite
la cancelacion de la personeria juridica.

Libro XV. De los matriculados. Se inscribiran en este libro:

- Lamatricula y las mutaciones referentes a la actividad comercial; y
- La cancelacion de las matriculas.

Libro XVI. De las sociedades comerciales de hecho. Se inscribiran en este libro:

- Copia de las providencias judiciales relacionadas con la disolucion y liquidacion de sociedades de
hecho.

Libro XVII. De los fondos de pensiones de jubilacion e invalidez. Se inscribiran en este libro:

- La escritura publica por la cual se constituyen los fondos de pensiones de jubilacion e invalidez y
demas actos que las normas legales ordenen inscribir en relacién con dichos fondos.

Libro XVIIl. De los acuerdos de reestructuracion. Se inscribiran en este libro*

- Elaviso que informe sobre la promocién del acuerdo de reestructuracion.

- Elaviso que informe la convocatoria a la reunion de determinacion de votos y acreencias.

- Laconvocatoria a reunion para la reforma del acuerdo de reestructuracion.

- Lanoticia de celebracion del acuerdo.

- La parte pertinente del acuerdo de reestructuracion donde se establezca la obligacién a cargo del empresario
de someter a la autorizacion del comité de vigilancia la enajenacidn de los bienes de la empresa.

- La constancia de terminacion del acuerdo.

- Elaumento de capital proveniente de la capitalizacion de pasivos.

Libro XIX. De las providencias jurisdiccionales y de los actos y documentos proferidos en
desarrollo de los procesos de reorganizacion, adjudicacion y liquidacion judicial. Se inscribiran en

este Libro:™

"Circular Externa N° 015 del 3 de diciembre de 2001. Publicada en el Diario Oficial N° 44.639 del 7 de diciembre de 2001.
“Circular Externa N° 05 del 10 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.749 del 12 de septiembre de 2007.
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- Laprovidencia que decreta el inicio del proceso de reorganizacion, asi como el aviso que informa su
expedicion (articulo 19, numerales 2y 7, y articulos 20 y 48 de la Ley 1116 de 2006).

- La providencia en la que se ordena la celebracion del acuerdo de adjudicacion y se fija la fecha de
extincion de la persona juridica del deudor (articulo 35, inciso final, de la Ley 1116 de 2006).

- Elacuerdo de reorganizacién o adjudicacion (articulo 39, inciso 1°, de la Ley 1116 de 2006).

- La providencia que decreta la terminacion del acuerdo de reorganizacion (articulo 45 par. de la Ley
1116 de 2006).

- El aviso informativo sobre la expedicion de la providencia que da inicio al proceso de liquidacion
judicial (articulo 48, numeral 7°, de la Ley 1116 de 2006).

- La providencia que dispone el archivo del expediente una vez terminado el proceso de liquidacion
judicial (articulo 63 de la Ley 1116 de 2006).

Libro XX. De los contratos de fiducia mercantil. Se inscribiran en este Libro:*

- Los contratos de fiducia mercantil que consten en documento privado, (articulo 123 de la Ley 1116
de 2006).

Libro XXI. De la representacion legal de las sucursales del Banco de la Republica. Se inscribiran en
este Libro:*

- El acto o0 acuerdo en que conste la designacién, remocion o revocacion del representante legal.

- El acto que afecte o modifique la representacion legal y sus facultades.

Libro XXII. Del Registro de Personas Naturales y Juridicas que Ejerzan las Actividades de
Vendedores de Juegos de Suerte y Azar. Se inscribiran en este libro: ™

- Los actos y documentos de los Vendedores de Juegos de Suerte y Azar, respecto de los cuales la
ley exija su inscripcion, tales como constitucién de personas juridica, nombramientos, reformas
estatutarias, disolucion, administracion de sus bienes, incapacidades e inhabilidades, entre otros.

1.1.2.  Procedimiento para llevar el registro mercantil™
Inciso primero (derogado) *

Los modelos de los formularios de matricula seran uniformes en todas las cdmaras de comercio y deben
ser autorizados previamente por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Al momento de ser presentados los documentos para la inscripcion, las camaras los radicaran con
indicaciones de la hora y fecha de recepcion

*Circular Externa Ne- 05 del 29 de septiembre de 2009. Publicada en el Diario Oficial N° 47.488 del 30 de septiembre de 2009.

*** Modificado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de junio de 2012,
cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial No. 48.473 del 26 de junio de 2012.

“Circular Externa N° 07 del 19 de agosto de 2005. Publicada en el Diario Oficial N° 46.009 del 23 de agosto de 2005.
*Circular Externa N° 05 del 11 de marzo de 2002. Publicada en el Diario Oficial N° 44.739 del 14 de marzo de 2002.
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La inscripcion de los actos y documentos se efectuara en estricto orden cronoldgico, de acuerdo con la
radicacion de los mismos, mediante extracto de su texto en los libros respectivos.

Si en un mismo documento cuentan varios actos sujetos a inscripcion y no procede el registro respecto
de todos, las cdmaras de comercio deberan efectuar la inscripcion de aquellos respecto de los cuales
sea viable el registro. En el libro respectivo y en las certificaciones correspondientes, se dejara
constancia de ello.

Para efectos de lo dispuesto en los articulos 53 del decreto 633 de 1993, 75 inciso segundo de la circular
externa numero 8 del 5 de mayo de 2000 de la junta directiva del Banco de la Republica, y 55 de la ley
643 de 2001, las camaras de comercio deberan proceder a efectuar la matricula de las casas de cambio,
los compradores y vendedores de divisas, y las personas naturales y juridicas que ejerzan la actividad de
vendedores de juegos de suerte y azar, respectivamente, en la forma y para los efectos previstos en el
codigo de comercio.

Una vez efectuada la inscripcion, el secretario insertara una constancia en el documento registrado que
contendra los siguientes datos:

e Camara de comercio;
e Fecha de inscripcion; y
e Numero de inscripcion y libro en el cual se efectud.

Cuando se trate de la eleccion de cuerpos colegiados, se realizara una sola inscripcion y las
aceptaciones que no se presentaren al momento del registro, no seran objeto de inscripcidn posterior, ni
causaran derechos de registro*

Para la inscripcion de la designacion de los administradores y revisores fiscales sera necesario informar
a la respectiva camara de comercio el numero del documento de identificacion del designado, asi como
la constancia de que el mismo aceptd el cargo. Estas constancias, por si solas, no seran objeto de
inscripcidn ni causaran derechos de registro.

Las camaras de comercio solo registraran las copias de los documentos, las cuales podran destruirse
siempre y cuando se garantice su reproduccion exacta y su conservacion por cualquier medio técnico
adecuado, en los términos de las disposiciones legales sobre la materia.

Para efectos de inscripcién de nuevos libros sera necesario acreditar ante la respectiva camara de
comercio que a los existentes les faltan pocos folios por utilizar, o que deben ser sustituidos por causas
ajenas a su propietario, mediante la presentacién del propio libro o del certificado del revisor fiscal o
contador publico.
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1.1.2.1.  Respecto de los libros de comercio.*

Una vez efectuada la inscripcién de los libros sometidos a dicha formalidad, el secretario de la camara
insertara una constancia en la primera hoja del libro registrado que contendré los siguientes datos:

Céamara de comercio;

Fecha de inscripcion;

NUmero de inscripcion y libro en el cual se efectuo;

Persona a quien pertenece;

o Nombre del libro 0 uso al que se destina; y

e Numero de hojas utiles de que estéd compuesto.

[

Las camaras de comercio deberan autenticar las hojas Utiles de los libros mediante un sello de seguridad
impuesto en cada una de ellas.

1.1.2.2 Formulario del Registro Unico Empresarial y sus anexos* *

El Formulario de inscripcion en el Registro Unico Empresarial y sus anexos corresponde al Anexo No.
4.9 de la presente circular, y debera entrar a aplicarse de manera uniforme en las cdmaras de comercio
del pais a partir del 2 de junio de 2011.

No obstante lo anterior y, a partir del 1 de enero de 2013, las camaras de comercio del pais deberan
adoptar el “Formulario Unico de Registro Empresarial y Social -RUES vy, sus anexos’, el cual
reemplazara desde ese momento, el que aparece en el Anexo No. 4.9 del Titulo IX de la presente
circular.

1.1.2.2.1. Derogado’

1.1.2.2.2 Informacion sobre los beneficios previstos en la Ley 1429 de 2010 - Formalizacion y
Generacion de Empleo**

Las camaras de comercio tienen el deber de informar a los comerciantes de los beneficios que otorga la
Ley 1429 de 2010a las pequefias empresas. Dicho deber se ha de cumplir mediante la publicacion de
avisos que sean lo suficientemente visibles en las areas dedicadas a la recepciéon de documentos de
todas sus sedes y en carteleras y folletos informativos asi como mediante publicacion en la pagina de
internet de la respectiva camara de comercio y sus boletines. De igual manera, se deberan utilizar los
demas mecanismos de publicidad establecidos en el paragrafo 3 del articulo 50 de la Ley 1429 de 2010.

La informacién debera ser concreta y clara respecto de los beneficios que se otorgan tanto a las
pequefias empresas, como los que se derivan para cualquier comerciante que pretenda ponerse al dia
en la renovacion de matricula mercantil, en los términos del articulo 50 de la Ley 1429 de 2010.

*Circular Externa N° 013 del 26 de abril de 2011. Publicada en el Diario oficial N° 48.053 del 27 de abril de 2011.
* Resolucion No. 60222 del 12 de octubre de 2012. Publicada en el Diario Oficial No. 48.581 del 12 de octubre de 2012.
**Circular Externa N° 07 del 11 de marzo de 2011. Publicada en el Diario Oficial N° 48.011 del 14 de marzo de 2011.
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Si el comerciante cumple con los presupuestos consagrados en el articulo 50 de la Ley 1429 de 2010,
las camaras de comercio deberan liquidar los valores de renovacion conforme a lo previsto en dicha
norma y, en caso de no hacerlo, deberan proceder a las devoluciones correspondientes.

La constancia sobre la condicién de pequefia empresa en los certificados de los comerciantes debe ser
visible y constar en donde se relacione la informacion general del comerciante.

1.1.2.3. Procedimiento de Inscripcion y Certificacion de las Personas Naturales y Juridicas
que Ejerzan las Actividades de Vendedores de Juegos de Suerte y Azar™

Las camaras de comercio en relacion con el Registro de Personas Naturales y Juridicas que Ejerzan las
Actividades de Vendedores de Juegos de Suerte y Azar inscribiran y certificaran sobre los actos y
documentos inscritos en los mismos términos y tarifas establecidas para el registro mercantil.

Todos los actos relacionados con las Personas Naturales y Juridicas que Ejerzan las Actividades de
Vendedores de Juegos de Suerte y Azar se deberan inscribir Unicamente en el Libro XXII, siempre y
cuando la ley exija su registro, excepto los actos relativos a la matricula que seguirén inscribiéndose en el
Libro XV de Registro Mercantil.

Sk

1.1.2.4. Traslado del registro
1.1.3.  Publicacion de la noticia mercantil

Las camaras de comercio del pais deberan hacer la publicacién de la noticia mercantil mediante
boletines u otros medios escritos, incluidos los mensajes de datos que circulan por lo menos una vez al
mes.

La noticia mercantil debera incluir la relacion de la matricula mercantil de los comerciantes y su
renovacion, lo mismo que de todas las inscripciones y modificaciones, cancelaciones o alteraciones que
se haga de las mismas, de acuerdo con lo dispuesto por el cddigo de comercio y las demas
disposiciones que lo adicionan o reforman.

De ofra parte, las camaras deberan dedicar en su boletin mensual, una seccion, en donde se mencione
el registro de personas que tengan previstas actividades propias de las casas de cambio, y compradores
y vendedores de divisas, copia de la misma debera ser remitida a la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales DIAN.

™Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.
* Eliminado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de Junio de 2012,
cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
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A partir de la fecha las camaras de comercio quedan relevadas de la obligacién de enviar copia del
boletin a las demas cadmaras de comercio y a las Superintendencias de Industria y Comercio y
Sociedades; tal obligacion se entendera cumplida mediante el envio a ésta Entidad de una certificacion
formada por el representante legal, en donde se informe sobre el cumplimiento de la publicacion mensual
de la noticia mercantil, indicando la fecha de la misma. Tal certificacion debera remitirse mensualmente a
esta Superintendencia.

Las camaras de comercio deberan tener la noticia mercantil para consulta de los usuarios por cualquier
medio.

Las camaras de comercio que publiquen la noticia mercantil en forma de mensaje de datos, no impresos
en papel, deben ofrecer los medios necesarios para permitir la consulta de la noticia mercantil en cada
una de sus sedes. Adicionalmente las camaras de comercio que cuenten con un sitio WEB, deben
publicar en él la noticia mercantil de por lo menos los dos Ultimos afios, a partir del momento que
comiencen a generarla en forma de mensaje de datos no impresos en papel.

Las camaras de comercio podran asociarse entre si para efectos del cumplimiento de la funcién de dar la
noticia del registro mercantil, sin perjuicio de lo previsto anteriormente.

Las camaras deberan estar en capacidad de entregar en forma oportuna a las entidades que asi los
requieran, una copia de la noticia mercantil, en el medio solicitado.

1.1.4.  Algunos aspectos atinentes a la matricula mercantil y su renovacion*

1.1.4.1. Procede la cancelacion de la matricula mercantil de la persona natural, aun cuando figure como
titular de un establecimiento de comercio matriculado, cuya matricula no se solicite cancelar.

1.1.4.2. La obligacion de renovar la matricula mercantil de persona natural cesa con la muerte del
comerciante. Este hecho se acreditara ante la Camara de Comercio, con copia auténtica del certificado
de defuncion. No se causara la obligacion de renovar la matricula desde la fecha de su muerte.

1.1.4.3. La informacion sobre la pérdida de la calidad de comerciante por parte de una persona natural
ylo sobre el cierre definitivo de su establecimiento de comercio, se inscribira en Camara de Comercio, v,
si se han renovado los afios anteriores, se cancelara la matricula.

1.1.4.4. En el caso de las personas juridicas, la obligacién de renovar anualmente la matricula mercantil
cesa cuando se inscriba en el Registro el acta contentiva de la cuenta final de liquidacién. Si se han
renovado los afios anteriores, se cancelara la matricula.

1.1.4.5. Cuando un comerciante solicite la cancelacién de su matricula mercantil, debera proceder a
cancelar los derechos correspondientes a los afios no renovados, inclusive la del afio en el que solicita
su cancelacion, salvo que se encuentre dentro del plazo que la ley le ha otorgado para renovar, es decir,
entre el 1° de enero y el 31 de marzo.

*Circular Externa N° 03 de mayo 13 de 2005. Publicada en el Diario Oficial N° 45.913 de mayo 19 de 2005.
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1.1.4.6. Se matriculan en el Registro Mercantil, las personas naturales o juridicas comerciantes y los
establecimientos de comercio. En consecuencia las sociedades civiles no estdn obligadas a

matricularse.**

1.1.4.7. La matricula del comerciante, persona natural, y de su establecimiento de comercio, asi como la
renovacion de la matricula del comerciante, persona natural o juridica, y de su establecimiento de
comercio, se entenderan efectuadas desde el momento en que se entregue el formulario debidamente
diligenciado y firmado en la camara de comercio receptora y se reciba el valor correspondiente a la
tarifa.”

En el caso de personas juridicas, la matricula se entenderd efectuada cuando el documento de
constitucion sea inscrito en el registro mercantil.

1.1.4.8. La caratula unica del formulario de matricula, no requiere ser diligenciada en al caso de
sucursales o agencias.”

1.1.4.9. La matricula mercantil o su renovacion, no requiere presentacién personal del respectivo
formulario”

1.1.4.10. En virtud de lo establecido en el articulo 31 de la Ley 1429 de 2010, las Camaras de Comercio
se abstendran de recibir el pago de la renovacion de la matricula de las personas juridicas en estado de
liquidacion, desde la fecha en que se inici6 el proceso de liquidacién, segun la causal que produzca la
disolucion atendiendo para ello las prescripciones legales a que haya lugar.

Para determinar la fecha en que se inici6 el proceso de liquidacion se seguiran las siguientes reglas:

- Cuando se trate de una causal que no requiere declaracion del érgano competente, la liquidacion
iniciard a partir de: la expiracion del término de duracién de la sociedad, el registro de copia de la
providencia que declara la disolucién y liquidacién de la compafia (Articulo 220) y, al vencimiento del
término de dos meses después de haberse inscrito el acto en virtud del cual la sociedad de
responsabilidad limitado excedi6 de 25 el numero de socios, sin que la sociedad hubiera adoptada las
medidas necesarias para ajustar el nimero de socios a su limite maximo (Articulo 356 C.Co.).

- De otra parte, cuando se trata de causales distintas a las anteriormente expresadas, los asociados
deben declarar disuelta la sociedad por ocurrencia de la causal respectiva y registraran el acta en la cual
conste esa determinacion. En estos casos, la liquidacién inicia a partir de la fecha en que se surta la
inscripcion en el registro mercantil del acta que de cuenta de tal hecho (Articulo 220 C.Co.).

**Circular Externa N° 07 de agosto 19 de 2005. Publicada en el Diario Oficial N° 46.009 de agosto 23 de 2005.

“Circular Externa N° 07 de agosto 19 de 2005. Publicada en el Diario Oficial N° 46.009 del 23 de agosto de 2005.
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En consecuencia, es necesario que las camaras de comercio revisen los pagos efectuados por concepto
de renovacion de la matricula mercantil de las sociedades en estado de liquidacion, que fueron
realizados a partir de la vigencia de la Ley 1429 de 2010 y en el evento en que se hayan cancelado
valores por los afios correspondientes al periodo liquidatario, deberan proceder a devolver dichas sumas,
para lo cual deberan informar a las referidas sociedades dentro del mes siguiente a la publicacion de la
presente Circular’, mediante comunicacion escrita dirigida a la direccion de correo electrénico y a la
ultima direccion de notificacion judicial reportada, asi como avisos publicados en la pagina web y en un
sitio visible en el area de atencidn al publico de las camaras de comercio, pudiendo ademas, emplear,
otros medios que considere idoneos.

Las entidades registrales también podran acordar con el comerciante, métodos de compensacion los
cuales deberan ser informados a esta Superintendencia en la misma fecha.

Las personas juridicas en estado de liquidacion que inscriban el documento de disolucidn con
posterioridad al 31 de marzo de cada afio, deberan renovar la matricula por ese afio al haberse
causado.™

1.1.4.11. En los certificados de existencia y representacion de las personas juridicas en estado de
liquidacion se debera indicar que las mismas no tienen que renovar la matricula desde la fecha en que se
inicid el proceso de liquidacion, en cumplimiento de lo sefialado en el inciso segundo del articulo 31 de la
Ley 1429 de 2010

1.1.5.  Algunos aspectos relativos a la inscripcion de embargos*®

1.1.5.1. La razén social de las personas juridicas, no constituye un bien cuya mutacion esté sujeta a
inscripcion en el Registro Mercantil. En tal sentido, no es procedente la inscripcion de la orden de su
embargo en dicho registro, lo cual debera informarse al Juez por parte de la Camara de Comercio que
recibe la solicitud.

1.1.5.2. Solo procede la inscripcion del embargo de los bienes dados en prenda cuando la mutacién de
estos bienes esté sujeta a inscripcion en el Registro Mercantil (establecimientos de comercio, cuotas o
partes de interés). En caso que la mutacion de los bienes dados en prenda no esté sujeta a inscripcion
en el Registro Mercantil, la Camara se abstendra de inscribir la medida e informara al juez de tal
situacion.

1.1.5.3. El embargo del establecimiento de comercio no impide la inscripcion en el registro mercantil de la
informacidn sobre el cambio de direccion, domicilio, nombre comercial y demés mutaciones relacionadas
con su actividad comercial, que no impliquen cambio en la propiedad del establecimiento. La Camara de
Comercio responsable de la inscripcion debera informar tales modificaciones al juez competente.

"Mediante la Circular Externa N° 027 del 14 de diciembre de 2011, publicada en el Diario Oficial N° 48.284 del 15 de diciembre de 2011, se
amplié este plazo hasta el 30 de diciembre de 2011 inclusive.

"™Circular Externa N° 019 del 31 de agosto de 2011. Publicada en el Diario Oficial N° 48.179 de 1° de septiembre de 2011.
*Circular Externa N° 03 del 13 de mayo de 2005. Publicada en el Diario Oficial N° 45.913 del 19 de Mayo de 2005.
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1.1.6.  Inscripcion mediante mensajes de datos’

1.1.6.1. Procede efectuar la peticién de matricula, renovacion o solicitud de inscripciéon de un documento
sujeto a la formalidad registral, mediante el intercambio electronico de mensajes de datos firmados.

1.1.6.2. Para el caso de la transmision de mensajes de datos de copias auténticas de escrituras publicas,
la firma digital debe corresponder a la del notario que ha expedido la respectiva copia electronica de la
escritura".

1.1.7.  Algunos aspectos relativos a otras inscripciones
1.1.7.1.  Sobre la inscripcion del cambio de domicilio del comerciante

1.1.7.1.1. La inscripcion del cambio de domicilio, no comprende la cancelacion de la matricula del
comerciante y, por ende, de su numero unico de identificacion nacional al que se refiere el numeral 1.5.2
del Capitulo Primero del Titulo VIII de la Circular Unica.

1.1.7.1.2. El cambio de domicilio no implicara control de homonimia; no causara derechos de
cancelacion, ni derechos de matricula.

1.1.7.1.3. Cuando se inscriba el cambio de domicilio, la camara de comercio de origen debera cancelar el
numero de matricula local y la camara de destino podra asignar un nuevo numero de matricula local.

1.1.7.1.4. Para proceder a la inscripcion de la cancelacion de la matricula local, la camara de comercio
de origen debera verificar que el comerciante se encuentre al dia en el pago de su renovacion, inclusive
en el afio en que solicita su cancelacién, salvo que realice la peticion dentro de los tres primeros meses
del afio, por cuanto no debera cancelar la tarifa correspondiente a ese ultimo afio.”

1.1.7.1.5. La reforma de cambio de domicilio unicamente sera inscrita en la camara de comercio de
origen. Al momento de efectuar la solicitud de inscripcion del traslado de domicilio, el comerciante debera
indicar los datos de direccion y contacto del nuevo domicilio.”

1.1.7.1.6. En los cambios de domicilio de las personas naturales la camara de comercio de origen
inscribira en el libro XV la novedad, entendiéndose el mismo como una mutacién, para lo cual se
generara el cobro de los respectivos derechos por concepto del mismo, y se aplicaran las mismas reglas
anteriormente sefialadas.™

1.1.7.2. Para la aplicacion de las instrucciones impartidas en el numeral 1.1.7.1., entiéndase por:

« Adicionado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de Junio de 2012,
cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.

= Adicionado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de Junio de 2012,
cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
=+ Adicionado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de Junio de 2012,
cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
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Matricula mercantil. La informacidn que el comerciante, persona natural o juridica, entrega a la camara
de comercio en el formulario previsto para el efecto.

Numero de matricula local. EI nimero que la cdmara de comercio respectiva podra asignar
internamente al expediente de cada comerciante y que, hasta la fecha de la presente circular, figuraba
como su numero de matricula mercantil.

Numero unico de identificacion nacional o nimero de matricula nacional. El cual contiene como
parte principal el numero de la cédula de ciudadania si se trata de persona natural o el numero de
identificacion tributaria NIT u otro numero de identificacion nacional adoptado de manera general, si es
persona juridica. Dicho numero, se entendera, en adelante, como el niumero de matricula nacional del
comerciante.

1.1.7.3. Tramite de las camaras de comercio para el traslado y entrega de documentos de registro’

Una vez la camara de comercio de origen realice la inscripcion del traslado de domicilio del comerciante
deberé realizar el tramite, traslado y entrega de la documentacion relacionada con el registro mercantil
con sujecion a las siguientes reglas:

a) Matricula mercantil: Copia de los formularios de matricula mercantil y sus correspondientes
renovaciones seran entregados a la camara que recibe por la cdmara de comercio de origen.

La cdmara de comercio que recibe, contara con un plazo maximo de 15 dias habiles para cumplir con el
tramite de traslado, para lo cual asignara oficiosamente nuevo numero de matricula sobre el Ultimo
formulario diligenciado por el comerciante. La cdmara de comercio que hace entrega de los documentos
inscritos debe dejar constancia de este hecho y de la causa que lo motiv, en los registros o controles
que para el efecto tenga establecidos. Las certificaciones seran expedidas por la camara de comercio de
la nueva jurisdiccion.

b) Documentos inscritos: Los documentos inscritos en el registro mercantil seran entregados en su
totalidad a la cdmara de comercio de la nueva jurisdiccidn. Los formularios y los documentos inscritos
podran ser entregados en medios digitales, si la camara de comercio garantiza la reproduccion de las
imégenes conforme a la Ley.

c) Deberes de la nueva camara de comercio: Para dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 154 del
Decreto 19 de 2012, la camara de comercio que recibe, debera inscribir oficiosamente los documentos
en los libros correspondientes, sin que se genere cobro alguno por las inscripciones y actuaciones que
se deriven de la diligencia de entrega y recibo de documentos por el traslado de domicilio y sin efectuar
un nuevo control de legalidad. Para este ultimo efecto, la cdmara que recibe dejaré constancia en cada
inscripcién que el documento habia sido previamente inscrito en la cdmara de origen y que la nueva
inscripcion se efectlia con ocasidn del cambio de jurisdiccidn ocurrido.

* Adicionado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de Junio de 2012,
cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
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d) Entrega inmediata de documentos: La diligencia de entrega de los documentos a que se hace
referencia en el presente numeral, debera hacerse en un plazo maximo de 3 dias habiles

e) La camara que remita los documentos dejara constancia de dicha circunstancia mediante certificacion
que se archivara en carpeta especial para el efecto y en ella se indicara el numero que identifique al
inscrito, la camara de comercio destinataria, la fecha, el motivo que origin6 su remision y el nimero total
de folios enviados.

1.1.7.4 Certificacion de la vigencia o término de duraciéon de las entidades vigiladas por la
Superintendencia Financiera de Colombia’

Las Camaras de Comercio certificaran la vigencia o el término de duracién de las entidades vigiladas por
la Superintendencia Financiera de Colombia que se encuentren matriculadas en el Registro Publico
Mercantil, teniendo como fundamento para la certificacion, el acto de constitucién o la ultima reforma
estatutaria inscrita en el Registro Publico.

1.1.8.  Instrucciones para la liquidacion de los derechos de inscripcion de actos y documentos
sujetos a registro

1.1.8.1. La inscripcién de cada acto o documento sometido a la formalidad del registro mercantil, causa,
en favor de la camara de comercio respectiva, los derechos correspondientes de inscripcion.

1.1.8.2. Para determinar los derechos de inscripcion, debe analizarse si la ley ordena la inscripcion de un
acto o la inscripcion de un documento, para establecer, en cada caso, si se generan uno 0 mas derechos
de inscripcion.

1.1.8.3. Cuando la ley prevea la inscripcion de un acto, se inscribiran todos los actos sujetos a registro
contenidos en el documento presentado, generandose por cada acto un derecho de inscripcidn. A
manera de ejemplo, cuando se solicite la inscripcion de los nombramientos de representante legal,
revisor fiscal y junta directiva contenidos en una misma acta, se inscribira cada acto de nombramiento,
generandose un derecho de inscripcién por cada uno.

1.1.8.4. Cuando la ley establezca la inscripcion de un documento, se inscribira sin tener en cuenta los
actos contenidos en el mismo. Por ejemplo, la ley prevé la inscripcién de la escritura publica de
constitucion de sociedad. En tal caso, serd objeto de registro dicho documento generando un solo
derecho de inscripcidn, independientemente que contenga, ademas de las clausulas estatutarias, los
nombres de administradores y/o revisores fiscales, los cuales también seran certificados por la cdmara
de comercio.

1.1.9. Certificacion de las pequenas empresas registradas entre el 29 de diciembre de 2010 y el
28 de febrero de 2011

* Circular No. 7 del 7 de octubre de 2013. Publicada en el Diario Oficial No. 4}8937 del 8 de octubre de 2013. Por la cual se
adiciona el numeral 1.1.7.4 en el Capitulo primero del Titulo VIII de la Circular Unica.
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De acuerdo con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 1429 de 2010 y en el articulo 1° del Decreto 545 de
2011, los comerciantes que se registraron a partir del 29 de diciembre de 2010, siempre y cuando
cumplan con lo previsto por el legislador, podran acogerse a los beneficios alli establecidos para lo cual
deberéan diligenciar el formulario aprobado por esta Superintendencia; actualizacién que no tendra costo
alguno. A las pequefias empresas registradas entre el 29 de diciembre de 2010 y el 28 de febrero de
2011 que actualicen su informacién, les seré certificada dicha calidad.

Las Camaras de Comercio, dentro del mes siguiente a la publicacion de la presente Circular®, deberan
informar dicha circunstancia a las personas naturales y juridicas que se hayan registrado durante el
periodo comprendido entre el 29 de diciembre de 2010 y el 28 de febrero de 2011, mediante
comunicacion escrita dirigida a la direccion de correo electronico y a la ultima direccion de notificacion
judicial reportada por el comerciante, asi como avisos publicados en la pagina web y en un sitio visible en
el area de atencién al publico de las camaras de comercio, pudiendo, ademas emplear otros medios que
considere idoneos.

En este orden de ideas, dentro del mes siguiente a la fecha de presentacion del formulario por parte de
los comerciantes que se acojan a los beneficios establecidos en los articulos 5y 7 de la Ley 1429 de
2010, las camaras de comercio deberan devolver los derechos que se hayan cancelado por concepto de
matricula y si es del caso, el 50% de los derechos de renovacion para el afio 2011. Las entidades
registrales también podran acordar con el comerciante métodos de compensacion, los cuales deberan
ser informados a la Superintendencia en la misma fecha.™

1.1.10. Reportes sobre integraciones empresariales™

Al recibir solicitud de inscripcion en el Registro Mercantil de operaciones relacionadas con una fusion,
escision, consolidacion, obtencion de control de empresas e integraciones entre ellas, cualquiera sea la
forma juridica de la operacién proyectada, la respectiva Camara de Comercio debera aplicar los
siguientes criterios para decidir si remite 0 no dicha informacién a la Superintendencia:

1.1.10.1.Verificar si la operacion supera el umbral sefialado en la Resolucién que para el efecto expide
anualmente la Superintendencia, en virtud de lo dispuesto en el Paragrafo 1° del articulo 9° de la Ley
1340 de 2009 para informar sobre las operaciones realizadas, teniendo en cuenta:

- Los ingresos operacionales que en conjunto o individualmente hayan tenido durante el
afo fiscal inmediatamente anterior a la fecha de la operacion proyectada, las empresas
participantes en la operacion y,

- Los activos totales que en conjunto o individualmente hayan tenido las empresas al
finalizar el afio fiscal inmediatamente anterior a la operacion proyectada.

"Mediante la Circular Externa No. 027 del 14 de diciembre de 2011, publicada en el Diario Oficial No. 48284 del 15 de diciembre de 2011, se
ampli6 este plazo hasta el 30 de diciembre de 2011 inclusive.

™Circular Externa No. 19 del 31 de agosto de 2011. Publicada en el Diario Oficial No. 48179 de 1 de septiembre de 2011.

“Circular Externa No. 09 del 27 de febrero de 2012, Publicada en el Diario Oficial No.48.358 del 29 de febrero de 2012.
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1.1.10.2.En los eventos en los que la operacion supere el umbral sefialado anualmente mediante
Resolucién por la Superintendencia, la Camara de Comercio realizard el respectivo reporte a la
Delegatura para la Proteccién de la Competencia, el cual debera contener la siguiente informacién:

- Razdn social, nimero de matricula y NIT de las personas juridicas involucradas.

- Monto de los activos totales a 31 de diciembre del afio fiscal inmediatamente

anterior.

- Monto de los ingresos totales a 31 de diciembre del afio fiscal inmediatamente

anterior.

- Datos del documento o acto frente al cual se solicita la inscripcion: Clase (escritura
publica, documento privado, acta), nimero y fecha.

- Manifestacion inequivoca sobre si se inscribié 0 no el documento y, en caso afirmativo
reporte de los datos de la inscripcion: Fecha y numero de registro, asi como del acto
inscrito (situacion de control, grupo empresarial, fusion, escision, entre otros, segun sea
el caso).

La informacién debera presentarse de la manera dispuesta en el formulario que para tal fin se encuentra
en el sitio web: www.sic.gov.co., asi:

Operacion
(Escision,
fusién, Intervinientes|No. Matricula| NIT | Objeto social |Activos totales| Ingresos operacionales | Datos del documento | Inscripcion de la Operacién

situacion de| Fecha de la operacién

control,
Clase(Escritura
Razén social A iblica, d
grupo Publica, documento
privado, acta) Nimero

empresarial Razon social B y fecha.

Los montos de los activos totales y los ingresos operacionales deberan ser escritos en letras y en
numeros. Las cifras numéricas, deberan expresarse haciendo uso de decimales, miles, millones y miles
de millones segun sea el caso.

1.1.10.3 Con el fin de hacer mas eficiente el control de integraciones empresariales por parte de la
Superintendencia, las Camaras de Comercio no le remitiran informacién sobre las operaciones que no
superen el umbral sefialado en la resolucion que expide anualmente la Superintendencia, de acuerdo
con el paragrafo 1° del articulo 9 de la Ley 1340 de 2009, comoquiera que estas operaciones no
requieren ser sometidas a estudio por parte de esta Entidad.

1.1.11. Instrucciones para la inscripcion, certificacion y reporte de informacion relacionada con
las empresas que prestan el Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad
de Carga’

* Circular Externa No. 9 del 22 de octubre de 2013. Publicada en el Diario Oficial No. 48952 del 23 de octubre de 2013.
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http://www.sic.gov.co/

1.1.11.1  Inscripcién

Las Camaras de Comercio realizaran la inscripcion del acto administrativo expedido por el Ministerio de
Transporte, por medio del cual se habilita a una empresa para prestar el Servicio Publico de Transporte
Automotor en la Modalidad de Carga.

Para estos efectos se adiciona al Libro IX del Registro Mercantil de la Circular Unica, denominado de las
sociedades comerciales e instituciones financieras, al Libro | de las personas juridicas sin animo de lucro,
al Libro 11l del Registro de la Economia Solidaria y al Libro XV de los matriculados personas naturales, lo
siguiente:

- El acto administrativo mediante el cual se habilita a una empresa para prestar el Servicio Publico
de Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga.

1.1.11.2 Certificacion

Las Camaras de Comercio una vez inscriban en el Registro Mercantil el acto administrativo que habilita a
los prestadores del Servicio Publico de Transporte Automotor en la Modalidad de Carga, deberan
certificar la respectiva inscripcion, asi:

“MEDIANTE INSCRIPCION No. ----- DE FECHA -- SE REGISTRO EL ACTO
ADMINISTRATIVO No. ----- DE FECHA ------ EXPEDIDO POR ------ QUE LO HABILITA PARA
PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE AUTOMOTOR EN LA MODALIDAD
DE CARGA”.

Respecto de las empresas (personas naturales, sociedades, entidades sin animo de lucro) que prestan el
Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga, que no hayan inscrito el
acto administrativo que las habilita para prestar dicho servicio, las Camaras de Comercio deberan
certificar que no obra la inscripcion del citado acto, asi:

© mmmmmnnne NO HA INSCRITO EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE LO HABILITA PARA
PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE AUTOMOTOR EN LA MODALIDAD
DE CARGA”.

Las Camaras de Comercio empezarén a certificar que en el registro se ha inscrito o no el acto
administrativo citado, a partir del 9 de diciembre de 2013. La certificacion citada se realizara tanto a las
empresas que a la fecha estén inscritas en las Camaras de Comercio, asi como a las que se inscriban
después de esa fecha.

1.1.11.3 Reporte de informacion sobre la inscripcion de empresas que prestan el Servicio
Publico de Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga

Una vez se realice la inscripcion de una empresa (persona natural, sociedad, entidad sin &nimo de lucro)
cuya actividad sea la prestacion del Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad
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de Carga, la respectiva Camara de Comercio deberd informar de dicho registro al Ministerio de
Transporte y a la Superintendencia de Puertos y Transporte.

El reporte de la inscripcion citada debera realizarse cada tres (3) meses.

Los mecanismos para el suministro de dicha informacién deberan establecerse en coordinacién con el
Ministerio de Transporte y con la Superintendencia de Puertos Transporte.

Por cada empresa que se reporte deberé incluirse los siguientes datos:

DATOS

Numero de inscripcion

Nombre del matriculado

Nit

Actividad econdmica

Direccién judicial

Municipio

Correo electronico

Teléfono

Nombre e identificacion del Representante Legal

11114 Reporte de informacion sobre las empresas que prestan el Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga y que a la fecha se encuentran inscritas
en las Camaras de Comercio

Dentro del mes siguiente a la publicacion de la presente Circular, las Cdmaras de Comercio deberan
enviar un reporte al Ministerio de Transporte y a la Superintendencia de Puertos y Transporte,
relacionando las empresas que se encuentren matriculadas a la fecha de expedicion de la presente
Circular y que hayan reportado como actividad la prestacion del Servicio Publico de Transporte Terrestre
Automotor en la Modalidad de Carga.

Los mecanismos para el suministro de dicha informacién deberan establecerse en coordinacién con el
Ministerio de Transporte y con la Superintendencia de Puertos y Transporte.

Por cada empresa que se reporte debera incluirse los siguientes datos:

DATOS

Numero de inscripcion
Nombre del matriculado
Nit

Actividad econdmica
Direccion judicial
Municipio

Correo electronico
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Teléfono
Nombre e identificacion del Representante Legal

Para los efectos de la presente Circular, las Camaras de Comercio identificaran las empresas que
prestan el Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor en la Modalidad de Carga, atendiendo la
Codificacion Internacional Industrial Uniforme (CIIU), estableciendo como cddigo de identificacion H4923.

1.2. Registro Unico de Proponentes*/*x/t
1.2.1.  Libros de Registro de Proponentes

Para efectos del Registro Unico de Proponentes, las Camaras de Comercio llevaran el Libro |
denominado “De los Proponentes”, en el cual se inscribira:

= El formulario unico mediante el cual la persona natural o juridica efectie su inscripcion en el
Registro de Proponentes.

= El formulario a través del cual el proponente renueve su inscripcion en el Registro de
Proponentes.

= Elformulario contentivo de la actualizacion o modificacién de los datos que figuren en el Registro
de Proponentes

= El formulario mediante el cual la persona natural o juridica cancele su inscripcion en el Registro
de Proponentes.

= Elacto administrativo o la providencia judicial debidamente ejecutoriados, mediante los cuales se
modifique la clasificacién o los requisitos habilitantes del proponente.

= El acto administrativo debidamente ejecutoriado, en que se ordene la cancelacion del Registro
Unico de Proponentes;

» El acto administrativo o la providencia judicial debidamente ejecutoriados, mediante los cuales se
aclare, revoque parcial o totalmente la inscripcién contenida en el Registro Unico de
Proponentes.

= El acto administrativo debidamente ejecutoriado por el cual se declare la inhabilidad del
proponente.

» Los formatos en los cuales las entidades estatales suministren la informacion concerniente a
contratos adjudicados, en ejecucion y ejecutados, multas y sanciones en firme.

* Circular Externa N° 02 del 17 de abril de 2009, Publicada en el Diario Oficial N° 47.326 del 20 de abril de 2009.

***Anexo 4.8 Formulario Unico Empresarial — Anexo Registro de Proponentes 1020-FO7 aprobado mediante Resolucién N° 11092 de 2009
publicada en el Diario Oficial N° 47.286 del 9 de marzo de 2009.
T Circular Externa No. 20 del 3 de septiembre de 2012, Publicada en el Diario Oficial No. 48.542 del 3 de septiembre de 2012.
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= La Cesacién de efectos del Registro Unico de Proponentes
» Los demas actos que la ley prevea.
1.2.2.  Procedimiento para llevar el Registro Unico de Proponentes
1.2.2.1.  Instrucciones generales
Los formularios y modelos de certificacion seran uniformes en todas las Camaras de Comercio.

Un ejemplar de los instructivos para el diligenciamiento del formulario debera ser suministrado
gratuitamente junto con el mismo. Adicionalmente, las camaras podran ofrecer a los proponentes, el
diligenciamiento de los formularios a través de medios virtuales y la informacion requerida para que
puedan realizar cualquiera de los tramites enunciados en el parrafo anterior.

Las cadmaras de comercio a través de la Confederacion Colombiana de Cémaras de Comercio,
Confecamaras, podran determinar modelos estandar para las certificaciones que el interesado debe
anexar a la solicitud de registro ante el Registro Unico de Proponentes, los cuales, estaran a disposicion
de los proponentes en el Portal del Registro Unico Empresarial y Social - RUES y en los portales de las
Céamaras de Comercio.

Al momento de ser presentado el formulario y los documentos soporte para registro, las Camaras de
Comercio los radicaran con la indicacion de la hora y la fecha de recepcion.

Una vez efectuada la inscripcion el secretario o quién haga sus veces insertara una constancia en el
formulario que contendra los siguientes datos:

= Camara de Comercio correspondiente;

= Fecha de inscripcion;

= Numero de inscripcion en el libro respectivo

= Noticia de la inscripcion, renovacién, actualizacion o modificacion, o cancelacion segun él caso.
La constancia a insertar en el formulario podra ser realizada en forma digital haciendo uso de medios
electronicos si asi lo estima conveniente y si se dispone de los mecanismos tecnologicos adecuados
para llevar a cabo en forma segura esta actividad.

Las Camaras de Comercio asignaran a cada proponente un numero Unico a nivel nacional, el cual
correspondera a la cédula de ciudadania si se trata de persona natural o al nimero de identificacion
tributaria, NIT.

En el caso de cambio de domicilio el proponente conservara este nimero lo anterior independiente de
que cada Camara asigne un numero de registro interno a los proponentes de su jurisdiccion.

A cada proponente se le abrira un expediente en el cual se archivaran en orden cronolégico, el formulario
y los documentos relacionados con su inscripcion, renovacién, actualizacion, modificacion y/o
cancelacion.
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Los proponentes podran solicitar su inscripcidn ante cualquier Camara de Comercio, pero la inscripcion
la realizara aquella donde esté fijado el domicilio principal del proponente. En este caso, las Camaras de
Comercio remitiran la documentacion a la Camara competente de conformidad con lo sefialado en el
articulo 21 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

La recepcidn que realicen las Camaras de Comercio de los formularios, anexos y documentos soporte en
la caja, no implica la aceptacion del registro de la actuacion del proponente por cuanto dicha solicitud
estd sujeta a la verificacién documental que sobre el particular se haga con el fin de determinar la
congruencia de los requisitos habilitantes y la clasificacidn que se certifica, asi como su correcto
diligenciamiento y que se allegue la documentacion completa, segun lo que establece para cada caso el
Decreto 734 de 2012.

La Camara de Comercio verificara la correcta aplicacion de los criterios establecidos en el Decreto 734
de 2012 para la verificacion de los requisitos habilitantes de los proponentes constatando que la
informacién suministrada, provenga de los documentos aportados por el inscrito.

La inscripcion en el Registro Un,ico de Proponentes no implica la inscripcion en el Registro Mercantil, ni
en el Registro de Entidades sin Animo de Lucro.

Las Camaras de Comercio conservaran los documentos de soporte de la informacién suministrada por
los proponentes; en aquellos casos en los que se almacenen de manera digital, se podra prescindir de
los documentos fisicos y la Camara podré destruirlos en cualquier tiempo siempre que garantice su
reproduccion exacta de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 del Acuerdo 16 de 2002 del Archivo
General de la Nacién.

La Cémara de Comercio liquidara los derechos a que haya lugar por concepto del registro del formulario
de inscripcion, de renovacién, modificacion y actualizaciéon del proponente y de las certificaciones
correspondientes.

En el caso de cambio de domicilio, la Camara de Comercio en la que se encontraba inscrito el
Proponente tendré cinco (5) dias habiles para hacer traslado de la documentacién a la nueva Cédmara de
Comercio contados a partir de la solicitud de traslado, de acuerdo con lo establecido en el paragrafo 2
del numeral 6.1.2.4 del Decreto 734 de 2012.

Cuando se trate de Entidades sin Animo de Lucro no sujetas a inscripcion en los registros que llevan las
Céamaras de Comercio de las que trata el articulo 45 del Decreto Ley 2150 de 1995 vy el articulo 3 del
Decreto 427 de 1996, y de entidades con legislaciones especiales, o con cualquier otra persona juridica
nacional no inscrita en el registro mercantil ni en el de entidades sin animo de lucro, el proponente
deberd anexar un certificado de existencia y representacion legal expedido por la entidad
correspondiente, con fecha de expedicién no superior a dos meses de antelacion a la fecha de solicitud
del trdmite, con los siguientes datos:

= Nombre 0 razén social completa del proponente
= Modificaciones de la razon social
= Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacién
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= Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica
= Duracién de la entidad

= Domicilio de la entidad

= Nombre e identificacion del representante legal.

» Facultades y limitaciones del representante legal, si las tuviere

Las sociedades extranjeras se inscribiran en el Registro Unico de Proponentes ante la Camara de
Comercio donde haya establecido el domicilio de su sucursal, para lo cual aportaran los documentos
soporte requeridos en el Decreto 734 de 2012, cumpliendo las formalidades establecidas.

Cuando una persona natural tenga mas de un domicilio, deberé inscribirse ante la Camara de Comercio
con jurisdiccion en el municipio en el cual tenga el asiento principal de sus negocios.

Cuando el proponente actualice la informacion establecida en el paragrafo 1 del articulo 6.1.2.4 del
Decreto 734 de 2012 en el Registro Mercantil 0 en el Registro de Entidades Sin Animo de Lucro, las
camaras de comercio actualizaran la informacion, sin requerir actuacion por parte del proponente en el
Registro de Proponentes.

Las demas modificaciones deberan realizarse a través del formulario, previo el pago de los derechos
correspondientes.

En los sitios de atencién al publico, las Camaras de Comercio mantendran a disposicién de los usuarios
un numero suficiente de todos los documentos ilustrativos necesarios para el diligenciamiento de los
formularios y las tarifas actualizadas. La legislacion sobre el Registro de Proponentes estara a
disposicion de los usuarios en la pagina Web de las Camaras.

1.2.2.2. Vigencia de los documentos

Para efectos de renovacién, actualizacion o modificacion, se considera que los documentos no pierden
su vigencia salvo disposicién legal en contrario. Por lo anterior, las Camaras de Comercio no podran
abstenerse de inscribir en el registro de proponentes informacion con base en la fecha en la cual los
documentos en los que se sustentan hayan sido expedidos, siempre y cuando, estos documentos
cumplan con los requisitos establecidos en la normatividad vigente al momento de la inscripcién de estas
actuaciones.

1.2.2.3. Determinacion de decimales en las cifras

Las cifras correspondientes a la capacidad de organizacion operacional y capacidad financiera se podran
expresar hasta con un maximo de dos decimales.

1.2.3. Tarifas.

Cuando el proponente en un mismo acto se clasifique en varias actividades, las Camaras de Comercio
cobraran los derechos correspondientes a una sola inscripcion.
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1.24. Recursos e Impugnaciones.

La Camara de Comercio competente para conocer del recurso y de la impugnacion, sera aquella en la
que se haya inscrito la informacidn respecto de la cual ésta se presenta con los requisitos establecidos
en el Decreto 734 de 2012.

En el evento en que prospere el recurso de reposicion se revocara total o parcialmente el acto contenido
en el registro de proponentes y la Camara de Comercio procedera a modificar el registro en lo
conducente.

1.2.5. Reporte de informacion de las entidades estatales sobre contratos, multas, sanciones

1.2.5.1. Especificaciones técnicas para el reporte de informaciéon sobre contratos, multas y
sanciones de los proponentes

1.2.5.1.1. Envio de informacion.

El diligenciamiento o envio de los reportes concernientes a los contratos, multas y sanciones a los que
hace mencion la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 734 de 2012, se debe llevar a cabo a través del
aplicativo que para estos efectos dispongan las Céamaras de Comercio a través de la Confederacion
Colombiana de Camaras de Comercio, en cumplimiento de la normatividad vigente que rige el Registro
Unico Empresarial y Social (RUES).

1.2.5.1.2. Aspectos generales para el reporte de informacion.

1.2.5.1.2.1. Identificacion del contrato.

Cada entidad que reporte informacién debera garantizar que la identificacion o nimero de contrato sea
unico, es decir, no debe repetirse por entidad. La identificacion del contrato, en conjunto con el Nit de la
entidad estatal, seccional y la fecha de adjudicacion del mismo, garantizaran la unicidad de un contrato
entre el universo que reportaran las entidades del Estado, teniendo en cuenta que varias entidades
pueden manejar la misma estructura de numeracion.

1.2.5.1.2.2. Estructura del reporte.

Hace referencia a la forma como se organiza la informacion para el correspondiente reporte. Al respecto
se define que sea un formato XML (Extensible Markup Language («lenguaje de marcas ampliable»))
como estandar de intercambio de informacién para contratos, multas y sanciones. La adopcién de un
reporte en formato XML le permitira a las entidades estatales utilizar diferentes mecanismos de
generacion del mismo, desde la utilizacién de editores de texto (wordpad, notepad, edit), pasando por la
implementacion de mecanismos en sus sistemas internos para la generacion de los XML y/o elaborando
el software que les permita controlar y generar este tipo de reportes.

1.2.5.1.2.3. Medio utilizado para el envio de la informacion.

La remision de la informacion relacionada con los contratos, multas, sanciones e incumplimientos de los
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proponentes, debera realizarse a través de Internet. Para lograr este alcance, las Camaras de Comercio,
a través de la Confederacion Colombiana de Camaras de Comercio proveera en la pagina Web del
Registro Unico Empresarial y Social (RUES) un servicio Web al cual podran conectarse las Entidades
Estatales para diligenciar o enviar el reporte correspondiente.

1.2.5.1.2.4. Seguridad.

Las Camaras de Comercio estableceran los mecanismos de seguridad para la recepcién de la
informacion, teniendo en cuenta los avances tecnoldgicos existentes que hay para ello. Podran utilizar
algoritmos para encriptar la informacion, protocolo para transferencia segura de datos HTTPS utilizando
un cifrado basado en SSL (Secure Socket Layers validando su origen y su contenido), contrasefias
seguras, Certificados de firma digital expedidos por una entidad de certificacion abierta autorizada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, o cualquier otro método que a juicio de esta entidad sea tan
confiable como apropiado para estos efectos. Para la implementacion de los procedimientos descritos en
este numeral que involucren costos que tengan que asumir las entidades estatales, estos deben estar
aprobados por la Superintendencia de Industria y Comercio.

1.2.5.1.2.5. Proceso de registro de Servidores Publicos autorizados para realizar el reporte de
Contratos, Multas, Sanciones e Incumplimientos’.

Las Entidades del Estado deberan enviar a la Camara de Comercio con jurisdiccion en el domicilio de la
Entidad, la “Solicitud de uso de medios electronicos para el reporte de la informaciéon de contratos,
multas y sanciones’, (Anexo No. 4.10 de la presente circular); documento que debera ser descargado de
la pagina Web de la Superintendencia de Industria y Comercio o del RUES, para que sea diligenciado en
su totalidad, firmado por el Representante Legal y por el servidor publico encargado de reportar la
informacion, remitido en original a la Cdmara de Comercio competente, adjuntando a esta solicitud los
documentos que acrediten la representacion legal de la entidad, la vinculacién del servidor (es) publico(s)
encargado (s) de reportar la informacion, el documento de identidad tanto del Representante Legal como
del Servidor (es) Publico (s) encargado (s) del reporte. Entendiéndose por servidor publico lo
establecido en el literal a, del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes, asi mismo, el nombre de la entidad estatal indicado en el anexo 4.10 debera corresponder
al informado en el Registro Unico Tributario para lo cual aportara copia del RUT.

La Camara de Comercio una vez verificada la informacion del Anexo 4.10 y sus documentos adjuntos
incluira en el RUES los datos indicados en el Anexo 4.10.

Las camaras de comercio empezaran a certificar los contratos adjudicados y ejecutados que sean
reportados por las entidades estatales, a partir de la fecha en que las camaras realicen los ajustes
tecnoldgicos necesarios para la aplicacién del Decreto 734 de 2012.

La Camara de Comercio enviara la respuesta con el nombre de usuario y la clave o contrasefia asignada
y las instrucciones para el reporte de la informacién a la direccion de correo electronico indicada en el

" Circular Externa No. 20 del 3 de septiembre de 2012. Publicada en el Diario oficial No. 48.542 del 3 de septiembre 3 de
2012. Ver Anexo No. 4.10
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anexo 4.10. Esta respuesta debera ser remitida maximo 3 dias habiles después de recibida la solicitud
enviada por la entidad estatal.

Como resultado del proceso de registro, le serd entregada al servidor publico una firma digital que
debera ser usada para firmar los envios de contratos, multas, sanciones y sanciones por incumplimiento
que se reporten a nombre de la Entidad Estatal que lo autorizo.

En el caso de las entidades que de acuerdo con la Ley estén sujetas al Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, deberan anexar para la solicitud de uso de medios
electrénicos del responsable del reporte: a.) Documento que acredite la representacion Legal; b.)
Documento en el cual se certifique la delegacion expresa de la funcién de reporte por parte del
Representante Legal al funcionario asignado para el efecto, haciendo claridad en que el funcionario
asignado debe tener la calidad de empleado y c.) Documentos de identidad del Representante Legal y
del funcionario asignado.

1.2.5.1.2.6. Revocacion de los permisos a un Servidor Publico para el reporte de contratos,
multas, sanciones y sanciones por incumplimiento.

Cuando al servidor publico autorizado le sean revocados los permisos para el reporte, sea por retiro de la
entidad, por cambio de funciones al interior de la entidad del Estado o por cualquier otro motivo que
implique la eliminacion de esta responsabilidad, el Representante Legal de la entidad debera hacer llegar
a la Camara de Comercio con jurisdiccion en el Domicilio de la misma, una comunicacion en la cual le
indique a la Camara de Comercio que al Servidor Publico le debe ser suspendido el acceso al RUES
para el reporte de informacion de contratos, multas y sanciones, y que por la misma razén, la firma digital
debe ser revocada.

Si las funciones de reporte son asignadas o trasladadas a otro Servidor Publico, debera seguirse el
procedimiento establecido en el numeral 1.2.5.1.2.5 de esta circular.

1.2.5.1.2.7. Constancia de la informacion recibida

Como constancia de la remision de la informacion relacionada con los contratos, multas y sanciones de
los proponentes por parte de las entidades del estado, la Camara de Comercio receptora, a través del
Registro Unico Empresarial (RUES) , enviara al correo electrénico informado en el anexo 4.10 al servidor
publico encargado de reportar esta informacién, la constancia de recibo de la informacion y las
inconsistencias o errores encontrados al momento de validarla. Se debe indicar como minimo la
siguiente informacion:

= Camara de Comercio receptora

» Entidad del estado que remiti6 la informaciéon (Nit, nombre y seccional)
= Nombre del servidor publico que reportd la informacion

= Fechay hora de envio de la informacién

= Periodo al que corresponde el reporte (afio y mes)

= NUmero total de contratos reportados.

= NUmero total de multas reportadas.
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= NUmero total de sanciones reportadas.
= Relacion de inconsistencias o errores:
o Tipo de error
o Numero de registro en donde se encuentra el error, identificando la etiqueta
» Total de errores presentados.
= Namero total de contratos rechazados.
= Relacion total de contratos rechazados
= Numero total de multas rechazados.
= Relacion de multas rechazadas
= Numero total de sanciones rechazadas.
= Relacion de sanciones rechazadas
= Relacién de reportes inscritos:
= NUmero total de contratos inscritos.
= Relacion de contratos inscritos.
= Numero total de multas inscritas.
= Relacion de multas inscritas.
= Numero total de sanciones inscritas.
= Relacion de sanciones inscritas
= NUmero total de declaratorias de incumplimiento contractual
= Relacién de declaratorias de incumplimiento contractual

De todas formas, el mecanismo implementado por las Camaras de Comercio a través del RUES para el
reporte de contratos, multas y sanciones, deberd permitirle al servidor publico de la Entidad Estatal
realizar la consulta histérica de todos los reportes realizados previamente y conocer el estado de los
mismos.

1.2.5.1.2.8. Formato utilizado para el envio de la informacion.

Para el envio de la informacion de contratos, multas y sanciones, se establecié el formato estructurado
XML (Extensible Markup Language «lenguaje de marcas ampliable»). El siguiente formato XML esta
compuesto por 4 elementos: encabezado, contratos, multas y sanciones (que incluye incumplimientos),
que permitiran el envio de la informacion estructurada de contratos, multas y sanciones por parte de las
entidades del estado a las camaras de comercio de su respectivo domicilio.

Encabezado

Contratos
Contrato no. 1
Contrato no. 2
Contrato no. 3

Multas
Multa no. 1.
Multa no. 2.
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Sanciones
Sanciones no. 1
Sanciones no. 2

a) El documento debera cumplir con la especificacion 1.0 tercera edicion;
b) Se debera utilizar un conjunto de caracteres 1ISO-8859-1 (Encoding);

c) El archivo debe contener un formato XML bien formado y valido con el esquema XSD que se incluye
en esta especificacion;

d) El elemento debe contener un elemento unico raiz llamado “reporte” que a su vez contendra toda la
informacion del archivo, tanto el encabezado como los demas registros.

1.2.5.1.3.  Estructura del archivo.*

1.2.5.1.3.1. Formato del encabezado.

El encabezado del archivo viene en el elemento “encabezado” y contiene los siguientes datos, todos de
caracter obligatorio:

Etiqueta Denominacion Tipo Longitud Observaciones
maxima
Fecha Reporte Fecha de envio | Numérico 8 Formato AAAAMMDD
del reporte
Codigo Camara Codigo de la| Numérico 2 Codigo de la Camara de
Céamara de Comercio  destinataria
Comercio del reporte
Nit Entidad Nit de la entidad | Numérico 20 Nit de la entidad
estatal incluyendo el digito de
verificacion. Solo
numeros, sin comas,
puntos, ni  guiones.
Justificado a la izquierda
Nombre Entidad Nombre de la | Alfanumérico 255
entidad del
estado
Seccional Entidad Seccional, Alfanumérico 128 En caso de entidades
division, con
departamento, seccionales/regionales,

*Circular Externa No. 6 del 29 de septiembre de 2009. Publicada en el Diario Oficial No. 47.488 del 30 de septiembre de 2009.
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unidad, area
dentro de la

unidades de
contratacion distribuidos,

entidad indicaran el  nombre

contratante respectivo. Por ejemplo,
una entidad tiene 3
unidades en Bogota,
denominadas  Bogota-
Centro, Bogotd sur vy
Bogota-norte y la que
estd  remitiendo  es
Bogota-sur, entonces en
esta parte debe ir
Bogota-sur.

Municipio Entidad Codigo  DANE | Alfanumérico 5 Corresponde al cddigo
del municipio de asignado por el DANE al
la entidad municipio donde se

encuentra la entidad o la
seccional o area que
esta haciendo el reporte.

Direccion Entidad Direccion de la | Alfanumérico 128 Corresponde a la
entidad direccion de la entidad o

de la seccional o érea
que esta haciendo el
reporte

|dentificacién NUmero de | Alfanumérico 20 NUmero de cédula del

ServidorPublico identificacion del servidor publico
servidor publico encargado de remitir la

informacién el cual debe
corresponder al indicado
en el anexo 4.10

Nombre Nombre del | Alfanumérico 128 Nombre del Servidor

ServidorPublico Servidor Publico Publico encargado de
encargado  de remitir la informacion el
remitir la cual debe corresponder
informacidn al indicado en el anexo

4.10

Cargo Cargo del | Alfanumérico 128 Cargo  del  Servidor

ServidorPublico Servidor Publico Publico encargado de
que hace el remitir la informacion el
reporte cual debe corresponder

al indicado en el anexo
4.10

Periodo Reportado Afo y mes al | Numérico 6 En formato AAAAMM

cual
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corresponde la
informacién que
se esta
reportando

Total Contratos Numero de | Numérico 3 Sumatoria total de los
registros  tipo registros tipo “contrato”
‘contrato” que viene en el reporte
reportados

totalMultas NUmero de | Numérico 3 Sumatoria total de los
registros  tipo registros tipo “multa” que
‘multa” viene en el reporte
reportados

Total Sanciones Numero de | Numérico 3 Sumatoria total de los
registros de tipo registros tipo “sancion”
‘sanciones’ que viene en el reporte
reportados

Total Numero de | Numérico 3 Contiene la cantidad de

Incumplimientos registros de registros tipo “sancion”
sancion que que tienen la
tienen la caracteristica de
caracteristica de “declaracion de
ser incumplimiento total o
‘incumplimientos parcial”

Todos los campos del registro tipo “encabezado” son de obligatorio diligenciamiento.

1.2.5.1.3.2.

Por cada contrato que se reporte debera enviarse un elemento denominado “contrato” que contiene los

siguientes datos:

Formato de Contratos.

Etiqueta Denominacion Tipo Longitud Observaciones
maxima
Numero Contrato Numero del | Alfanumeéric 120 Numero del contrato.
contrato 0 Campo obligatorio.
Tipo identificacion Tipo de | Alfabético 2 Indique el Tipo de
identificacion del identificacion asi:
proponente CC. Cédula de
Ciudadania
NI. Nit
Campo Obligatorio.
Numero Identificacion Numero de | Numérico 20 Numero de la cédula
identificacion del de ciudadania o del
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proponente. Nit del proponente a
quien se adjudicé el
contrato.

Para el caso del Nit
se incluye el digito de
verificacion.

Solo  numeros, sin
comas, puntos, ni
guiones. Justificado a
la derecha. Campo
obligatorio.

Nombre Proponente Nombre del | Alfanuméric 128 Nombre o razédn
proponente 0 social del proponente

a quien se adjudico el
contrato.

Fecha Adjudicacion Fecha en que se | Alfanuméric 8 En formato
adjudico el 0 AAAAMMDD. Este
contrato campo es obligatorio.

Fecha Fecha en que se | Alfanuméric 8 En formato

Perfeccionamiento da por 0 AAAAMMDD.  Este
perfeccionado el campo es obligatorio.
contrato

Fecha Inicio Fecha del acta | Alfanuméric 8 En formato
de inicio del 0 AAAAMMDD. Fecha
contrato si la del acta de inicio del
hay. En su contrato.
defecto fecha en
que se da por
iniciado el
contrato

Fecha Terminacion Fecha en que el | Alfanuméric 8 En formato
contrato se da 0 AAAAMMDD.
por terminado o Reporte esta fecha
fecha del acta siempre y cuando el
de entrega final contrato hubiere

terminado.

Fecha Liquidacion Fecha en que el | Alfanuméric 8 En formato
contrato se 0 AAAAMMDD. Podra
liquido venir en blanco si el

contrato no se ha
liquidado, en caso
contrario debera ser
igual o posterior a la
fecha de terminacion
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reportada

Codigo Actividad

Codigo de la
actividad en la
que se clasifica
el contrato

Alfanuméric
0

Indique si el contrato
se clasifica como:

1.- Construccion
2.- Consultoria

3.- Proveeduria
4.- Construccion
Consultoria

5.- Construccion
Proveeduria

6.- Consultoria
Proveeduria

7.- Construccién
Consultoria +
Proveeduria

-+

-+

+

+

clasificaciones1464

Codigos de
clasificacién en
términos del
Decreto 1464 de
2010.

Alfanuméric
0

128

Reporte en aquellos
casos en los cuales
el contrato hubiere
sido adjudicado con
anterioridad a la
entrada en vigencia
de la circular.

Cédigo CllU

Codigos  CllUs
en que se
clasifica el
contrato
reportado

Alfanuméric
0

128

Indique los cddigos
Cllus en que se
clasifica el contrato,
separados por
comas. El CIIU debe
ser reportado a 4
digitos de acuerdo
con la  version
manejada
actualmente por la
DIAN. Este campo es
de obligatorio
diligenciamiento
cuando el contrato
hubiere sido
adjudicado con
posterioridad a la
entrada en vigencia
de la  presente
circular.

Tipo Contratista

Tipo de

Numérico

1.- Contratacion
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contratista

individual
2.- Consorcio
3.- Union temporal

Valor Contrato

Valor total del
contrato

Numérico

20

Indique el valor del
contrato en pesos,
sin puntos, ni comas,
ni decimales. (valor
inicial del contrato).
El valor del contrato
puede ser 0. El valor
del contrato
reportado debe incluir
el IVA.

Valor PagadoContrato

Valor que se ha
pagado del
contrato

Numérico

20

Valor final pagado del
contrato, EN PESOS,
sin puntos, comas, ni
decimales. En este
valor se incluyen las
adiciones 0
disminuciones a que
tuvo lugar el contrato.
Si no hubo adiciones
ni disminuciones, se
reportara el mismo
valor del contrato.
Este valor debe
reportarse

Unicamente  cuando
el estado del contrato
cambie ha liquidado.
Mientras el contrato
no sea reportado
como liquidado el
valor de esta etiqueta
debera enviarse con
contenido vacio. Si la
fecha de terminacion
del contrato coincide
con la de la

liquidacion este
campo es de
obligatorio

diligenciamiento.  El
valor pagado puede
ser 0. EI valor
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pagado del contrato
reportado debe incluir
el IVA.

Estado Contrato Estado del | Numeérico 1 0.- Adjudicado
contrato 1.- Perfeccionado
2.- En ejecucion
3.- Terminado
4.- Liquidado
.- Terminacién
anticipada
Motivo Motivo de la | Alfanuméric 512 Solo se reporta en el
TerminacionAnticipada | terminacidn 0 caso de que el
anticipada  del estado del contrato
contrato sea el estado numero
S “Terminacion
anticipada”.
Fecha Fecha del acto | Numérico 8 En formato
ActoTerminacionAnticipa | administrativo o AAAAMMDD.  Solo
da providencia debe ser reportado
judicial mediante en caso que el
la cual se contrato  se reporte
declara la en estado 5
terminacion (terminacién
anticipada. anticipada)
Indicador Envio Indicador de | Numérico 1 0.- Nuevo reporte. El
envio del contrato se reporta
contrato por primera vez.
1.-  Modificacion o
actualizacion de un
contrato previo.
2.- Eliminaciéon del
contrato.
Observaciones Observaciones | Alfanuméric 912 Indique el motivo por
en caso de 0 el cual el contrato se
eliminacion  del debe quitar  del
contrato proponente. Se envia

solo en caso que el
‘indicadorEnvio”  se
reporte como 2.

Tenga en cuenta las siguientes condiciones
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a. El *numeroContrato” es la llave de acceso y almacenamiento. Por lo tanto cuando se reporten
modificaciones a un contrato deberd hacerse referencia en FORMA EXACTA al contrato
reportado originalmente. Se determinara que hay una inconsistencia en el reporte cuando
enviado un “indicadorEnvio” en 1 0 2 el contrato no hubiere sido reportado previamente como
nuevo.

b. Dado que el “numeroContrato” es la llave de acceso y almacenamiento. el primer reporte que se
haga de un contrato en particular deberé indicar claramente en “indicadorEnvio” que es 0 (Nuevo
reporte). Si un registro tipo “contrato” que se reporte como “indicadorEnvio” en 0 hace referencia
a un contrato enviado previamente, se determinara que hay una inconsistencia y el reporte no
sera recibido.

o

La “fechaTerminacion” debera ser reportada cuando la ejecucién del contrato hubiere terminado.
d. La “fechalLiquidacion” solo debera ser enviada cuando el contrato se hubiere liquidado en forma
definitiva. Debe concordar con la fecha del acto o acta de liquidacion.

e. En caso de contratos adjudicados a Consorcios o Uniones Temporales, se deberan incluir tantos
registros tipo “Contrato” como proponentes hagan parte del consorcio o unién temporal, teniendo
en cuenta el porcentaje de participacion de cada uno de ellos al momento de indicar el valor del
contrato y el valor pagado.

f.  Todos los contratos que se envien en un reporte deberan estar enmarcados en un tag maestro
denominado <contratos>
1.2.5.1.3.3. Formato de Multa

Por cada multa que se reporte debera enviarse un elemento denominado “multa” que contiene los
siguientes datos:

Etiqueta Denominacion Tipo Longitud Observaciones
maxima
numeroContrato NUmero del | Alfanumérico 120 NUmero del contrato
contrato afectado por la multa.
afectado Campo obligatorio.
tipoldentificacion Tipo de | Alfabético 2 Indique el Tipo de
identificacion del identificacién asi:
proponente CC. Cédula de
Ciudadania
NI. Nit
Campo Obligatorio.
numeroldentificacion NUmero de | Numérico 20 NUmero de la cédula
identificacion del de ciudadania o del Nit
proponente. del proponente a quien
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se adjudico el contrato.
Para el caso del Nit se
incluye el digito de
verificacion.

Solo  numeros, sin

comas, puntos, ni
guiones. Justificado a
la derecha. Campo
obligatorio.
nombreProponente Nombre del | Alfanumérico 128 Nombre del
proponente proponente  afectado
con la multa. Es un
campo obligatorio
Numero NUmero del acto | Alfanumérico 40 Es un campo
ActoAdministrativo administrativo obligatorio
con el cual se
impone la multa
Fecha ActoAdministrativo | Fecha del acto | Numérico 8 En formato
administrativo a AAAAMMDD. Es un
traves del cual campo obligatorio
se impone la
multa
Fecha Fecha de la| Numérico 8 En formato
EjecutoriaActoAdministrati | ejecutoria  del AAAAMMDD. Es un
VO acto campo obligatorio
administrativo.
Fecha en que la
multa queda en
firme
Valor Multa Valor de lamulta | Numérico 20 Valor en pesos de la
multa impuesta. Sin
comas, ni puntos, ni
decimales. Es un
campo obligatorio
Valor PagadoMulta Valor de la multa |  Numérico 20 Valor en pesos que ha
que ha sido pagado el proponente
pagado por el con cargo a la multa.
proponente Sin  decimales, ni
comas, nhi puntos.
Estado Multa Estado de la| Numérico 1 0.- En firme (la multa

multa

se certifica)

1.- Suspension
temporal

2.- Confirmada
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3.- Revocada (la multa
no se certifica)

Es un campo
obligatorio

Numero
ActoSuspensionTemporal

Alfanumérico

40

Numero del acto que
ordena la suspension
temporal de la multa.

Fecha ActoSuspension

Numérico

Fecha en formato
AAAAMMDD en que
se genera el acto de
suspension temporal.

Numero
ActoConfirmaMulta

Alfanumérico

40

Numero del acto que
confirma la multa, solo
en aquellos casos en
los cuales la multa
hubiere sido
suspendida con
anterioridad.

Fecha ActoConfirmaMulta

Numérico

Fecha en formato
AAAAMMDD en que
se genera el acto de
confirmacion de la
multa. Solo en aquellos
casos en los cuales la
multa hubiere sido
suspendida con
anterioridad.

Numero ActoRevocacion

Numero del acto
de revocacion

Alfanumérico

40

Solo debe ser
reportado en caso que
la multa se reporte en
estado 3 (revocada)

Fecha ActoRevocacion

Fecha del acto
de revocacion

Numérico

En formato
AAAAMMDD. Solo
debe ser reportado en
caso que la multa se
reporte en estado 3
(revocada)

Indicador Envio

Indicador de
envio

Numérico

0.- Nuevo reporte de
multa (se envia la
multa por primera vez)

1.- Modificacion. Se
debe reportar cuando
se desee cambiar
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algin campo de la
multa reportada
previamente

2.- Eliminacion de la
multa. Reporte este
indicador cuando la
multa deba ser
eliminada del historial
de un proponente.

observaciones Observaciones | Alfanumérico 256 Indique el motivo por el
en caso de cual la multa se le
eliminacion de la debe quitar al
multa proponente. Se envia

solo en caso que el
‘indicadorEnvio”  se
reporte como 2.

En caso de requerirse la eliminacién de una multa, deberé enviarse un registro tipo “multa” en el cual se
identifique claramente el nimero del contrato, el NIT 6 Cédula de Ciudadania del proponente, el nombre
del proponente y el niumero del acto administrativo a través del cual se impuso la multa a eliminar;
igualmente en el campo indicador de envio deberd informarse el numero “2" y en el campo
Observaciones debera describirse el motivo por el cual se hace la eliminacién.

Cuando la multa se encuentre en estado de “Suspensién temporal” 0 “Revocada” o “anulada” no debera
ser certificada ni tenida en cuenta para la declaracion de inhabilidad estipulada en el articulo 90 de la Ley
1474 de 2011.

Cuando la multa se encuentre en estado “En firme” o “Confirmada”, se debe certificar y sera tenida en
cuenta para el calculo de la inhabilidad por incumplimiento de que trata el articulo 90 de ley 1474 de
2011.

Todos las multas que se envien en un reporte deberan estar enmarcados en un tag maestro denominado
<multas>

1.2.5.1.3.4. Formato de sancion

Por cada sancion QUE NO TENGA EL CARACTER DE INCUMPLIMIENTO que se reporte debera
enviarse un elemento denominado “sancion” que contiene los siguientes datos:

Etiqueta Denominacion Tipo Longitud Observaciones
maxima
Numero Contrato NUmero del | Alfanumérico 120 Numero del contrato
contrato afectado por |la
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afectado sancion. Campo
obligatorio.

Tipo Identificacion Tipo de | Alfabético 2 Indique el Tipo de
identificacion del identificacion asi:
proponente CC. Cédula de

Ciudadania
NI. Nit
Campo Obligatorio.

Numero Identificacion NUmero de | Numérico 20 NUmero de la cédula
identificacion del de ciudadania o del
proponente. Nit del proponente a

quien se adjudicé el
contrato.

Para el caso del Nit
se incluye el digito de
verificacion.

Solo  numeros, sin
comas, puntos, ni
guiones. Justificado a
la derecha. Campo
obligatorio.

Nombre Proponente Nombre del | Alfanumérico 128 Nombre del
proponente proponente afectado

con la sancion. Es un
campo obligatorio

Numero ActoAdministrativo NUmero del acto | Alfanumérico 40 Es un campo
administrativo obligatorio
con el cual se
impone la
sancion

Fecha ActoAdministrativo Fecha del acto| Numérico 8 En formato
administrativo AAAAMMDD. Es un
con el cual se campo obligatorio
impone la
sancion

fechaEjecutoriaActoAdministr | Fecha de la| Numérico 8 En formato

ativo ejecutoria  del AAAAMMDD. Es un
acto campo obligatorio
administrativo.

Fecha en que la
sancion  queda
en firme

Descripcion Sancion Descripcion  de | Alfanumérico 512 Describa en forma

la sancion resumida la sancion
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Estado Sancion

Estado de Ia
sancion

Numérico

0.- En firme (la
sancién se certifica)
1.- Suspension
temporal

2.- Comfirmacion

3.- Revocado (la
sancion  no  se
certifica)

Este campo es de
obligatorio
diligenciamiento

Condicién Incumplimiento

Explica si la
sancion  debe
ser manejada
como un
incumplimiento

de los indicados
en la ley 1474
de 2011.

Alfanumérico

N- No es un
incumplimiento

S- Si es un
incumplimiento y
debe ser tenido en
cuenta  para el
calculo de la
inhabilidad por
incumplimiento
reiterado de los que
habla la Ley 1474 de
2011 en su articulo
90.

Numero
ActoSuspensionTemporal

Alfanumérico

40

Numero del acto que
ordena la suspension
temporal de Ia
sancion.

Fecha ActoSuspension

Numérico

Fecha en formato
AAAAMMDD en que
se genera el acto de
suspension temporal.

Numero
ActoConfirmaSancion

Alfanumérico

40

Numero del acto que
confirma la sancion,
solo en aquellos
casos en los cuales
la sancién hubiere
sido suspendida con
anterioridad.

Fecha ActoConfirmaSancion

Numérico

Fecha en formato
AAAAMMDD en que
se genera el acto de
confirmacion de la
sancion. Solo en
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aquellos casos en los
cuales la sancién
hubiere sido
suspendida con
anterioridad.

Numero ActoRevocacion

Numero del acto
de revocacion

Alfanumérico

40

Solo  debe  ser
indicado en caso que
la sancion se reporte
en estado 3
(revocado).

Fecha ActoRevocacion

Fecha del acto
de revocacion

Numérico

En formato
AAAAMMDD.  Solo
debe ser reportado
en caso que la
sancion  se reporte
en estado 3
(revocado)

Indicador Envio

Indicador de
envio

Numérico

0.- Nuevo reporte de
sancién (cuando se
envia la sancion por
primera vez)

1.- Modificacion. Se
debe reportar cuando
se desee cambiar
algun campo de una
sancion  reportada
previamente

2.- Eliminacion de
una sancion. Reporte
este indicador
cuando la sancién
deba ser eliminada
del historial de un
proponente.

Observaciones

Observaciones
en caso de
eliminacién de la
sancion

Alfanumérico

256

Indique el motivo por
el cual la sancién se
le debe quitar al
proponente. Se envia
solo en caso que el
‘indicadorEnvio”  se
reporte como 2.
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En caso de requerirse la eliminacion de una sancion, debera enviarse un registro tipo “sancion” en el cual
se identifique claramente el nimero del contrato, el Nit o Cédula de Ciudadania del proponente, el
nombre del proponente y el numero del acto administrativo a través del cual se impuso la sancién a
eliminar; igualmente en el campo indicador de envio debera informarse el numero “2” y en el campo
Observaciones debera describirse el motivo por el cual se hace la eliminacién.

En todo caso, cuando la sancién se encuentre en estado de “Suspension temporal” 0 “Revocada’,o
“anulada” no debera ser certificada ni tenida en cuenta para la declaracién de inhabilidad estipulada en el
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

Cuando la sancion se encuentre en estado “En firme” o “Confirmada”, se debe certificar y si la sancion
tiene caracteristicas de incumplimiento, sera tenido en cuenta para el célculo de la inhabilidad por
incumplimiento reiterado de que trata el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

Todos las sanciones que se envien en un reporte deberan estar enmarcados en un tag maestro
denominado <sanciones>

1.2.5.1.4.Ejemplo del reporte en formato XML.
A continuacion se presenta un ejemplo de reporte de entidades estatales:

<?xml version="1.0" encoding="is0-8859-1" 7>

<reporte>

<encabezado>
<fechaReporte>20090417</fechaReporte>
<codigoCamara>21</codigoCamara>
<nitentidad>8603503201</nitEntidad>
<nombreEntidad>SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA</nombreEntidad>
<seccionalEntidad>NIVEL CENTRAL</seccionalEntidad>
<municipioEntidad>11001</municipioEntidad>
<direccionEntidad>CL 57 NO 10 — 43</direccionEntidad>
<identificacionServidorPublico>79867432</identificacionServidorPublico>
<nombreServidorPublico>JOSE IVAN NIETO TABARES</nombreServidorPublico>
<cargoServidorPublico>JEFE DE COMPRAS</cargoServidorPublico>
<periodoReportado>200903</ periodoReportado>
<totalContratos>3</totalContratos>
<totalMultas>2</totalMultas>
<totalSanciones>3</totalSanciones>
<totallncumplimientos>1</totallncumplimientos>

</encabezado>

<contratos>

<contrato>

<numeroContrato>LP-001-2009</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>8600256140</numeroldentificacion>
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<nombreProponente>CONFEDERACION COLOMBIANA DE CAMARAS
COMERCIO</nombreProponente>
<fechaAdjudicacion>20090115</fechaAdjudicacion>
<fechaPerfeccionamiento>20090115</fechaPerfeccionamiento>
<fechalnicio>20090119</fechalnicio>
<fechaTerminacion>20090319</fechaTerminacion>
<fechaLiquidacion>20090323</fechaLiquidacion>
<clasificaciones1464></clasificaciones1464>
<codigoActividad>4</codigoActividad>
<codigoCiiu>0312,0416</codigoCiiu>
<tipoContratista>1</tipoContratista>
<valorContrato>1500000</valorContrato>
<valorPagadoContrato>1758000</valorPagadoContrato>
<estadoContrato>4</estadoContrato>
<motivoTerminacionAnticipada></motivoTerminacionAnticipada>
<fechaActoTerminacionAnticipada></fechaActoTerminacionAnticipada>
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio>
<observaciones></observaciones>
</contrato>
<contrato>

<numeroContrato>LP-991-2009</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>8600256140</numeroldentificacion>
<nombreProponente>CONFEDERACION COLOMBIANA DE CAMARAS
COMERCIO</nombreProponente>
<fechaAdjudicacion>20090205</fechaAdjudicacion>
<fechaPerfeccionamiento>20090315</fechaPerfeccionamiento>
<fechalnicio>20090410</fechalnicio>
<fechaTerminacion></fechaTerminacion>
<fechaLiquidacion></fechaLiquidacion>
<clasificaciones1464></clasificaciones1464>
<codigoActividad>1</codigoActividad>
<tipoContratista>2</tipoContratista>
<valorContrato>56900000</valorContrato>
<valorPagadoContrato></valorPagadoContrato>
<estadoContrato>2</estadoContrato>
<motivoTerminacionAnticipada></motivoTerminacionAnticipada>
<fechaActoTerminacionAnticipada></fechaActoTerminacionAnticipada>
<indicadorEnvio>1</indicadorEnvio>
<observaciones></observaciones>

</contrato>

<contrato>
<numeroContrato>LP-991-2009</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>86578945671</numeroldentificacion>
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<nombreProponente>ABC LTDA</nombreProponente>
<fechaAdjudicacion>20120610</fechaAdjudicacion>
<fechaPerfeccionamiento></fechaPerfeccionamiento>
<fechalnicio></fechalnicio>
<fechaTerminacion></fechaTerminacion>
<fechaLiquidacion></fechaLiquidacion>
<clasificaciones1464></clasificaciones1464>
<codigoActividad></codigoActividad>
<codigoCiiu></codigoCiiu>
<tipoContratista></tipoContratista>
<valorContrato></valorContrato>
<valorPagadoContrato></valorPagadoContrato>
<estadoContrato>5</estadoContrato>
<motivoTerminacionAnticipada>SE DESCRIBE EL MOTIVO O RAZON POR LA CUAL SE
DECLARO LA TERMINACION  ANTICIPADA DEL CONTRATO CON EL
PROPONENTE</motivoTerminacionAnticipada>
<fechaActoTerminacionAnticipada>20120615</fechaActoTerminacionAnticipada>
<indicadorEnvio>1</indicadorEnvio>
<observaciones></observaciones>

</contrato>

</contratos>
<multas>

<multa>
<numeroContrato>LP-024-2008</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>8253506718</numeroldentificacion>
<nombreProponente>TELECOM S.A.</nombreProponente>
<numeroActoAdministrativo>OF-M-10-2009</ numeroActoAdministrativo >
<fechaActoAdministrativo>20090325</fechaActoAdministrativo>
<fechaEjecutoriaActoAdministrativo>20090327</ fechaEjecutoriaActoAdministrativo>
<valorMulta>300</valorMulta>
<valorPagadoMulta>300</valorPagadoMulta>
<estadoMulta>2</estadoMulta>
<numeroActoSuspensionTemporal></numeroActoSuspensionTemporal>
<fechaActoSuspension></fechaActoSuspension>
<numeroActoConfirmacionMulta></numeroActoConfirmacionMulta>
<fechaActoConfirmacionMulta></fechaActoConfirmacionMulta>
<numeroActoRevocacion></ numeroActoRevocacion >
<fechaActoRevocacion></fechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio>
<observaciones></observaciones>

</multa>

<multa>
<numeroContrato>LP-024-2008</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
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<numeroldentificacion>8253506718</numeroldentificacion>
<nombreProponente>TELECOM S.A.</nombreProponente>
<numeroActoAdministrativo >OF-M-10-2009</numeroActoAdministrativo >
<fechaActoAdministrativo>20090325</fechaActoAdministrativo>
<fechaEjecutoriaActoAdministrativo>20090327</ fechaEjecutoriaActoAdministrativo>
<valorMulta>300</valorMulta>
<valorPagadoMulta></valorPagadoMulta>
<estadoMulta>3</estadoMulta>
<numeroActoSuspensionTemporal></numeroActoSuspensionTemporal>
<fechaActoSuspension></fechaActoSuspension>
<numeroActoConfirmacionMulta></numeroActoConfirmacionMulta>
<fechaActoConfirmacionMulta></fechaActoConfirmacionMulta>
<numeroActoRevocacion >OF3117 de 2009</numeroActoRevocacion>
<fechaActoRevocacion>20090415</fechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>1</indicadorEnvio>
<observaciones></observaciones>
</multa>
</multas>
<sanciones>
<sancion>
<numeroContrato>CM-023-2009</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>517112513</numeroldentificacion>
<nombreProponente>BARRERA LUISA FERNANDA</nombreProponente>
<numeroActoAdministrativo >OF-15-23</ numeroActoAdministrativo >
<fechaActoAdministrativo>20090327</fechaActoAdministrativo>
<fechaEjecutoriaActoAdministrativo>20090327</ fechaEjecutoriaActoAdministrativo>
<descripcionSancion>SANCION DADO QUE EL SERVICIO PREATADO NO CUMPLE CON
LAS ESPECIFICACIONES DE CALIDAD SOLICITADAS.</descripcionSancion>
<estadoSancion>0</estadoSancion>
<condicionIncumplimiento>N</condicionIncumplimiento>
<numeroActoSuspensionTemporal></numeroActoSuspensionTemporal>
<fechaActoSuspension></fechaActoSuspension>
<numeroActoConfirmacionSancion></numeroActoConfirmacionSancion>
<fechaActoConfirmacionSancion></fechaActoConfirmacionSancion>
<numeroActoRevocacion ></numeroActoRevocacion>
<fechaActoRevocacion></fechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio>
<observaciones></observaciones>
</sancion>
<sancion>
<numeroContrato>CM-023-2009</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>517112513</numeroldentificacion>
<nombreProponente>BARRERA LUISA FERNANDA</nombreProponente>
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< numeroActoAdministrativo >OF-15-23</ numeroActoAdministrativo >
<fechaActoAdministrativo>20090327</fechaActoAdministrativo>
<fechaEjecutoriaActoAdministrativo>20090327</ fechaEjecutoriaActoAdministrativo>
<descripcionSancion>INHABILIDAD CONTRATAR 5 ANOS</descripcionSancion>
<estadoSancion>0</estadoSancion>
<condicionIncumplimiento>S</condicionincumplimiento>
<numeroActoSuspensionTemporal></numeroActoSuspensionTemporal>
<fechaActoSuspension></fechaActoSuspension>
<numeroActoConfirmacionSancion></numeroActoConfirmacionSancion>
<fechaActoConfirmacionSancion></fechaActoConfirmacionSancion>
<numeroActoRevocacion ></numeroActoRevocacion >
<fechaActoRevocacion></fechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio>
<observaciones></observaciones>

</sancion>

<sancion>
<numeroContrato>CM-023-2009</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>517112513</numeroldentificacion>
<nombreProponente>BARRERA LUISA FERNANDA</nombreProponente>
<numeroActoAdministrativo >OF-15-23</ numeroActoAdministrativo >
<fechaActoAdministrativo></fechaActoAdministrativo>
<fechaEjecutoriaActoAdministrativo></ fechaEjecutoriaActoAdministrativo>
<descripcionSancion> </descripcionSancion>
<estadoSancion></estadoSancion>
<condicionIncumplimiento>N</condicionIncumplimiento>
<numeroActoSuspensionTemporal></numeroActoSuspensionTemporal>
<fechaActoSuspension></fechaActoSuspension>
<numeroActoConfirmacionSancion></numeroActoConfirmacionSancion>
<fechaActoConfirmacionSancion></fechaActoConfirmacionSancion>
<esIncumplimiento></esIncumplimiento>
<numeroActoRevocacion ></numeroActoRevocacion >
<fechaActoRevocacion></fechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>2</indicadorEnvio>
<observaciones>SE ELIMINA YA QUE POR ERROR LA SANCION LE FUE IMPUESTA AL
PROPONENTE EQUIVOCADO</observaciones>

</sancion>

<sancion>
<numeroContrato>CM-023-2009</numeroContrato>
<tipoldentificacion>NI</tipoldentificacion>
<numeroldentificacion>517112513</numeroldentificacion>

<nombreProponente>BARRERA LUISA FERNANDA</nombreProponente>
< numeroActoAdministrativo >OF-15-23</ numeroActoAdministrativo >
<fechaActoAdministrativo>20090327</fechaActoAdministrativo>

Pag.53
Titulo VIII



<fechaEjecutoriaActoAdministrativo>20090327</ fechaEjecutoriaActoAdministrativo>
<descripcionSancion>INHABILIDAD PARA CONTRATAR 5 ANOS</descripcionSancion>
<estadoSancion>0</estadoSancion>
<condicionIncumplimiento>N</condicionIncumplimiento>
<numeroActoSuspensionTemporal></numeroActoSuspensionTemporal>
<fechaActoSuspension></fechaActoSuspension>
<numeroActoConfirmacionSancion></numeroActoConfirmacionSancion>
<fechaActoConfirmacionSancion></fechaActoConfirmacionSancion>
<numeroActoRevocacion ></numeroActoRevocacion >
<fechaActoRevocacion></fechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio>

<observaciones></observaciones>

</sancion>
</sanciones>
</reporte>

1.2.5.1.5. Causales de rechazo por parte de la Camara de Comercio.

a. Sies un documento XML que no esta bien formado de acuerdo con las especificaciones técnicas y
de contenido establecidas en la presente circular.

b. Cuando el servidor publico que reporta la informacién no concuerde con el que se encuentre en la
base de datos (servidor publico autorizado para realizar el reporte). Esta validacion se hace contra
el numero de identificacion reportado en el registro “encabezado”.

c. Cuando el contenido de los campos total de contratos, multas, sanciones e incumplimientos
reportadas en el registro tipo “encabezado” no correspondan con la cantidad de registros de cada
tipo reportados en el XML.

d. En caso de contratos aplicaran las siguientes causales

Si alguno de los campos (tags) del registro falta o es reportado en un formato que no
corresponda con el definido en las especificaciones técnicas.

Cuando el nimero del contrato esté en blancos o vacio o cero

Cuando la fecha de adjudicacion esté vacia o en ceros

Cuando la cédula de ciudadania o el Nit del proponente no sea reportado (vacio, ceros o
blancos) y/o no incluya el digito de verificacion para el caso del Nit.

Cuando el nombre del proponente sea reportado vacio o en blancos

Cuando el contrato se reporte como iniciado y la fecha de inicio sea reportada vacia o en
blancos.

Cuando se reporte el estado de terminado o finalizado y la fecha de terminacién se reporte vacia
0 en blancos.

Cuando se reporte el estado liquidado o caducado y la fecha de liquidacion se reporte vacia o en
blancos.

Cuando los ClIUs reportados para el contrato no correspondan con los utilizada por la DIAN.

Pag.54
Titulo VIII



e.

En caso de multas aplicaran las siguientes causales

= Si alguno de los campos (tags) del registro falta o es reportado en un formato que no
corresponda con el definido en las especificaciones técnicas.

= Cuando el numero del contrato afectado por la multa esté en blancos o vacio o cero

= Cuando la cédula de ciudadania o el Nit del proponente no sea reportado (vacio, ceros o
blancos) y/o no incluya el digito de verificacion para el caso del Nit.

= Cuando el nombre del proponente sea reportado vacio o en blancos

= Cuando el numero del acto administrativo sea reportado vacio o en blancos.

= Cuando la fecha del acto administrativo sea reportada vacia, en blancos o no cumpla con el
formato establecido.

= Cuando la fecha de la ejecutoria del acto administrativo sea reportada vacia, en blancos o no
cumpla con las especificaciones técnicas definidas.

= Cuando el valor de la multa sea reportado en ceros, vacio o contenga caracteres no numéricos
(puntos, comas, guiones, signos, letras)

= Cuando habiendo reportado el tag “estadoMulta” en 3 (revocada) no se reporte la fecha del acto
de revocacién ni el numero del acto de revocacién o dichos campos (tags) no cumplan con la
especificacion técnica.

= Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio” en 1 o0 2 (Modificacion o eliminacion) el conjunto
de campos (tags) numeroContrato, tipoldentificacion,  numeroldentificacion vy
numeroActoAdministrativo NO HUBIESE SIDO REPORTADA PREVIAMENTE.

= Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio” en 0 (Nuevo) el conjunto de campos (tags)
numeroContrato, tipoldentificacion, numeroldentificacion y numeroActoAdministrativo ESTE
PREVIAMENTE REPORTADA.

= Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio” en 2 (eliminacién) no se describan las
observaciones correspondientes.

En caso de sanciones

= Si alguno de los campos (tags) del registro falta o es reportado en un formato que no
corresponda con el definido en las especificaciones técnicas.

= Cuando el numero del contrato afectado por la sancidn esté en blancos o vacio o cero

= Cuando la cédula de ciudadania o el Nit del proponente no sea reportado (vacio, ceros o
blancos) y/o no incluya el digito de verificacion para el caso del Nit.

= Cuando el nombre del proponente sea reportado vacio o en blancos

= Cuando el numero del acto administrativo sea reportado vacio o en blancos.

= Cuando la fecha del acto administrativo sea reportada vacia, en blancos o no cumpla con el
formato establecido.

= Cuando la fecha de la ejecutoria del acto administrativo sea reportada vacia, en blancos o no
cumpla con las especificaciones técnicas definidas.

= Cuando la descripcion de la sancién y sus tiempos sea reportado vacio o en blancos

= Cuando habiendo reportado el tag “estadoSancion” en 3 (revocado) no se reporte la fecha del
acto de revocacion ni el numero del acto de revocacion o dichos campos (tags) no cumplan con
la especificacion técnica.
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= Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio” en 1 0 2 (Modificacion o eliminacion) el conjunto
de campos (tags) numeroContrato, tipoldentificacion,  numeroldentificacion vy
numeroActoAdministrativo NO HUBIESE SIDO REPORTADA PREVIAMENTE.

= Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio” en 0 (Nuevo) el conjunto de campos (tags)
numeroContrato, tipoldentificacion, numeroldentificacion y numeroActoAdministrativo ESTE
PREVIAMENTE REPORTADA.

= Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvio” en 2 (eliminacién) no se describan las
observaciones correspondientes.

= Cuando el tag “condicionlncumplimiento” se reporte vacio o se reporte con un contenido
diferente al establecido en la especificacion técnica.

Un contrato podra ser reportado tantas veces como sea necesario en reportes o0 meses diferentes dado
que cambien las condiciones del mismo en cuanto al estado del contrato (adjudicado, en ejecucion,
ejecutado/terminado, liquidado).

Las Camaras de Comercio, a través del RUE, revisaran los registros enviados en cada reporte y si aplica
la inscripcion individual de un registro procederan a registrarla. En caso que no proceda la inscripcion de
un registro especifico de un reporte, este serd devuelto y se indicaran las causaciones del rechazo,
identificando claramente el registro rechazado.

1.2.5.1.6. Manejo de la informacion recibida por parte de las Camaras de Comercio.

1.2.5.1.6.1. Manejo centralizado de la informacion de Contratos, Multas, sanciones e
incumplimientos

Teniendo en cuenta que las Camaras de Comercio deben certificar la inhabilidad por incumplimiento
reiterado de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2.011 y el paragrafo 4 del
articulo 6.1.3.5 del Decreto 734 de 2.012, en los certificados de proponentes que se expidan, se hace
necesario blindar el sistema contra posibles fraudes y omisiones, voluntarias o involuntarias que puedan
afectar la correcta certificacion. En este orden de ideas en el RUES debera existir una base de datos
Unica y centralizada de contratos, multas, sanciones y sanciones con condicién de incumplimientos que
permita identificar por cada proponente (por el Nit o Cédula de Ciudadania), que registros le han sido
reportados, SIN IMPORTAR para el efecto, el domicilio principal del proponente.

1.2.5.1.6.2. Responsabilidad de la informacion reportada por las entidades estatales a las
camaras de comercio

La informacién remitida por las entidades estatales en virtud de la normatividad citada, no sera verificada
por las camaras de comercio. Por lo tanto las controversias respecto de la informacion remitida por las
entidades estatales deberan surtirse ante la entidad estatal correspondiente y no podrén debatirse ante
las camaras de comercio.

1.2.5.1.6.3 Almacenamiento y archivo de la informacion enviada por las entidades publicas a
las Camaras de comercio
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Las camaras de comercio, a través del RUES, deberan almacenar el documento XML recibido, sin
alteraciones del mismo y garantizar su permanencia en el tiempo, dando cumplimiento a lo establecido
en el articulo 12 de la Ley 527 de 1999.

1.2.5.1.7.Correccion o modificacién del reporte de contratos, multas y sanciones ya reportados e
inscritos con anterioridad

Cuando la entidad estatal determine que se deba corregir o modificar un contrato, multa, sancién o
sancion por incumplimiento presentada con anterioridad, debera reportar nuevamente el archivo XML
que contenga el registro con la informacion completa, es decir, los formatos de encabezado, contrato,
multas, sanciones Yy sanciones por incumplimiento si es del caso, mencionando como indicador de envio
el nimero 1 (modificacion).

En el XML donde se reporte la modificacién o correccion DEBERAN ENVIARSE UNICA Y
EXCLUSIVAMENTE AQUELLOS REGISTROS SUSCEPTIBLES DE SER MODIFICADOS; bajo ninguna
circunstancia se debera enviar de nuevo todo el reporte (XML) original.

Las correcciones o modificaciones que realicen las entidades estatales seran responsabilidad directa de
la entidad estatal.

1.2.5.1.8. Certificacion de contratos, multas y sanciones que se encuentren en tramite de registro -

En el evento que una entidad estatal realice un reporte de contratos, multas o sanciones del proponente
inscrito y no se haya generado en la camara correspondiente el registro del reporte, el certificado del
RUP del proponente debera incluir un aviso de alerta que indique “actualizacion en curso por reporte
de informacién de entidad estatal”.

1.2.5.1.9. Certificacion de inhabilidad por incumplimiento reiterado®

En el certificado RUP del proponente, se debera indicar la inhabilidad por incumplimiento reiterado
establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, incluyendo los reportes que generaron dicha
inhabilidad. Para efectos de esta certificacion, las Camaras de Comercio tendran en cuenta las multas y
sanciones que tengan caracteristicas de incumplimiento y se encuentren en firme, impuestas por las
entidades estatales a partir de la entrada en vigencia de la Ley 1474 de 2011, es decir, a partir del 12 de
julio de 2011. En consecuencia, las Camaras de Comercio no tendran en cuenta para el efecto, las
multas o sanciones impuestas antes del 12 de julio de 2011.

Las Entidades responsables del reporte a las Camaras de Comercio, deberan informar a éstas a mas
tardar dentro del mes siguiente a la expedicion de la presente circular, las multas y sanciones en firme
que tengan caracteristica de incumplimiento reiterado impuestas a partir del 12 de julio de 2011.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el paragrafo cuarto del articulo 6.1.3.5. del Decreto 734 de 2012,
se deberd tener en cuenta lo siguiente:

* Circular externa No. 05 del 24 de mayo de 2013. Publicada en el Diario Oficial No. 48800 del 24 de mayo de 2013.
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Las entidades estatales tienen la obligacion de informar a las Camaras de Comercio el caracter de
incumplimiento que tengan las sanciones en forme, impuestas a partir del 12 de julio de 2011, fecha en la
cual entrd en vigencia el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011. Esta informacion se reportara a traves del
aplicativo de Confecamaras dispuesto para el reporte de contratos, multas y sanciones en los términos
del articulo 6.1.3.5. del Decreto 734 de 2012 y conforme a las especificaciones técnicas establecidas en
esta Circular. El término de la inhabilidad se contabilizara a partir de la fecha de inscripcidn de la dltima
multa o incumplimiento que de origen a esta inhabilidad de conformidad con la publicacion efectuada en
el RUES.

Respecto a los reportes de las multas y sanciones ya realizados por las diferentes entidades estatales a
partir de la entrada en vigencia de la Ley 1474 de 2011, con base en las especificaciones técnicas de las
Circulares 2 y 6 de 2009, éstas deberan ser modificadas por la misma entidad estatal que realizo el
reporte, indicando la condicion de “incumplimiento” de la sancién a través del nuevo aplicativo con las
especificaciones de la presente Circular.

Las camaras de comercio notificaran a las entidades del Estado sobre la obligaciéon antes mencionada, y
darén las instrucciones necesarias para realizar la modificacion del reporte de las sanciones que tengan
la condicion de “incumplimiento”.

A su vez, las Camaras de Comercio deberan ajustar el sistema de reporte de contratos multas y
sanciones con los cambios solicitados en esta Circular, asi como sus sistemas locales para registrar los
contratos, multas y sanciones reportados de acuerdo con el nuevo formato.

Por su parte, Confecamaras debera adecuar la plataforma tecnolégica actual para consolidar la
informacidn de contratos, multas y sanciones. Estos ajustes deben incorporar la posibilidad de consultar,
por parte de las entidades del Estado y de los entes de control en general, la informacién de contratos,
multas y sanciones que las entidades le hubieren reportado a los proponentes.

De igual manera, Confecamaras debera consolidar en el RUES la informacién de contratos, multas y
sanciones y ajustar el sistema de informacion para que certifique en forma automatica la inhabilidad por
incumplimiento reiterado, en los términos y condiciones establecidos en el articulo 90 de la Ley 1474 de
2011.

1.2.5.1.10. Apoyo a los procesos de transparencia en la contratacion y la lucha
anticorrupcion

Dando alcance a lo establecido en el articulo 15 del Decreto Ley 19 de 2012, las Camaras de Comercio
deberan complementar las consultas que habiliten para los funcionarios de las Entidades del Estado,
presentando la informacion de contratos, multas y sanciones que un proponente (ldentificado con Nit o
Cédula de Ciudadania) hubiere tenido en los ultimos 5 afios, sin importar la ubicacién geografica de la
Entidad que la hubiere impuesto.
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1.2.6.  Horario y lugar de atencion al publico

Para efectos del Registro de Proponentes, las cdmaras de comercio deberan prestar el servicio dentro
del mismo horario de atencion al publico previsto para el Registro Mercantil y en todas sus oficinas y
seccionales.

1.2.7.  Normatividad vigente

Sin perjuicio de lo expuesto en la presente Circular, las cdmaras de comercio deberén dar estricto
cumplimiento a lo establecido en el Decreto 734 de 2012 o a las normas que lo modifiquen, aclaren o
complementen.

1.2.8. Certificaciones.

Las Camaras de Comercio deberan adoptar de manera uniforme el esquema gréafico de certificacion
aprobado por la Superintendencia de Industria y Comercio®

Los certificados podran ser solicitados a las Camaras de Comercio en cualquiera de las oficinas o
seccionales y seran expedidos dentro de los cinco dias siguientes a la radicacién de la peticion, previa
cancelacion de los derechos previstos para el efecto.

1.3. Registro de entidades sin animo de lucro.

1.3.1. Libro Il. De los libros de las entidades sin animo de lucro. ™

Los libros de asociados, actas del maximo organo social y demas respecto de los cuales la ley
establezca esta formalidad.

Libro I. De las personas juridicas sin animo de lucro. Documentos que deben inscribirse:

- Las providencias jurisdiccionales y los actos y documentos proferidos dentro de los procesos de
reorganizacion, adjudicacion y liquidacion judicial de las entidades sin animo de lucro no excluidas

expresamente en los articulos 1y 2 de la ley 1116 de 2006.”

‘Mediante la Resolucion No.35695 de del 01 de junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.451 del 4 de junio de 2012
se aprobd el “esquema grafico del formulario Unico y de certificacion” del Registro Unico de proponentes presentado por la
Confederacion Colombiana de Céamaras de Comercio —Confecamaras, el cual corresponde al Anexo Unico de esta
Resolucién.

“Documento adicionado por la Circular Externa N° 005 del 10 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46749
de septiembre 12 de 2007.

**Modificado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de
Junio de 2012, cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
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- El certificado de existencia y representacion legal expedido por la entidad competente para efectos
del registro de las personas juridicas actualmente reconocidas.

- La escritura publica o documento privado de constitucién, asi como las providencias referentes a
este acto.

- La escritura publica 0 documento privado que contenga los estatutos o sus reformas.

- El acta o acuerdo en que conste la designacion, remocion o revocacion de los representantes
legales, administradores o revisores fiscales, asi como las providencias referentes a estos actos.

- Ladisolucion y/o la liquidacién, asi como las providencias referentes a estos actos.

- Los actos administrativos expedidos por los organismos encargados de la vigilancia de las personas
juridicas a que se refiere el presente libro que requieran de esta inscripcion.

- Los oficios y providencias que comuniquen embargos y demandas civiles relacionados con derechos
cuya mutacion esté sujeta a registro, asi como la cancelacion de los mismos.

- Ladireccién de la pagina web y sitios de internet, conforme a lo dispuesto en el articulo 91 de la ley
633 de 2000, para cuyo efecto bastara que el interesado, su representante o apoderado informe por

escrito a la respectiva camara de comercio la referida direccion.*
Libro Il. De los libros de las entidades sin animo de lucro. Se inscribiran en este libro”

Los libros de contabilidad, de actas y demas respecto de los cuales la ley establezca esta formalidad.

Libro lll. Registro De la Economia Solidaria. Se inscribiran en este Libro:™

- El documento de constitucion de las entidades sin animo de lucro de las que trata la Ley 454 de
1998, asi como sus reformas, disolucién, liquidacion y providencias referentes a estos actos;

- El acto o acuerdo en que conste la designacion, remocion o revocacion de los administradores o
revisores fiscales, asi como las providencias referentes a estos actos;

- El certificado especial de que trata el numeral 1.3.12. de este Capitulo;

- Los demas actos respecto de los cuales la ley exija su inscripcion.

Libro IV. De las Veedurias Ciudadanas. Se inscribiran en este libro:"

- Documento de constitucién de la veeduria.

- Documento de constitucion de la red de veeduria ciudadana.
- Documento de cancelacion de la veeduria o red de veedurias.
Los demas actos respecto de los cuales la ley exija su inscripcion.

Libro V. Registro de Entidades Extranjeras de Derecho Privado sin Animo de Lucro. Se inscribiran
en este libro:™

*Circular Externa N° 015 del 3 de diciembre de 2001. Publicada en el Diario Oficial N° 44.639 de Diciembre 7 de 2001.
*Circular Externa N° 015 del 3 de diciembre de 2001. Publicada en el Diario Oficial N° 44.639 del 7 de diciembre de 2001.
™ Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.
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- La escritura publica en la que se protocolice la designacion de los apoderados con facultades
para representar judicialmente a una entidad sin &nimo de lucro extranjera u ONG que
establezcan negocios permanentes en Colombia.

- La escritura publica en la que se protocolice la cancelacion o revocatoria de la designacion de los
apoderados con facultades para representar judicialmente a la entidad sin animo de lucro
extranjeras y ONG que establezcan negocios en Colombia.

- La escritura publica en la que se protocolice la modificacion de las facultades otorgadas a los
apoderados.

- La escritura publica en la que se protocolice la modificacion del domicilio principal donde se
establezcan los negocios en Colombia.

- Certificado especial de que trata el numeral 1.3.14.1. de éste Capitulo.

- Los demés actos respecto de los cuales la ley exija su inscripcion en este Libro.

1.3.2.  Procedimiento de inscripcion.

La inscripcion de los documentos vy libros referidos en el numeral anterior, se efectuara en los mismos
términos y condiciones establecidos para el registro mercantil en general y demés normas pertinentes del
codigo de comercio.

1.3.3.  Prueba de existencia y representacion legal™

La existencia y representacion legal de las personas juridicas sin animo de lucro de que tratan los
articulos 40 y 143 del decreto 2150 de 1995, se probara con certificacion expedida por la camara de
comercio del domicilio principal en la que constara como minimo lo siguiente: documento de constitucion,
nombre, domicilio, término de duracidn, objeto social, administradores, representantes legales y sus
facultades, revisores fiscales, valor del patrimonio y las providencias judiciales y/o administrativas.

1.3.4.  Del control de legalidad en la inscripcion de la constitucion de las entidades sin animo
de lucro de que trata la presente circular [es decir, a las que hace referencia el articulo 40 del
Decreto 2150 de 1995, teniendo en cuenta las exclusiones previstas en la ley. Circular 004 del 3 de
septiembre de 2007].*

1.3.4.1. Las Camaras de Comercio deberan abstenerse de inscribir el documento de constitucién de la
entidad sin animo de lucro o el certificado especial de que trata el articulo 7° del Decreto 427 de 1996,
cuando tales documentos no expresen en su totalidad los requisitos formales previstos en el articulo 40
del Decreto 2150 de 1995, asi como el nombre de la persona o entidad que desempefiara la funcién de
revisoria fiscal, si dicho cargo estuviere creado. Paragrafo: En ningun caso las Cadmaras de Comercio
tendran facultad para realizar control de legalidad sobre la adecuacién de tales requisitos a las normas
que los regulan.

1.3.4.2. Informacién sobre la direccion, el teléfono, el fax y el correo electrénico (estos dos Ultimos, si los
hubiere) de la entidad sin animo de lucro debera suministrarse a la cdmara de comercio al momento de

"Circular Externa N° 08 del 11 de octubre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.779 del 12 de octubre de 2007.
*Circular Externa N° 04 del 3 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.741 del 4 de septiembre de 2007.
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efectuar la solicitud de registro del documento de constitucion. Las camaras de comercio se abstendran
de efectuar el registro cuando no se cumplan con los requisitos previstos en el presente numeral.™

1.3.4.3. Las excepciones al registro en las Camaras de Comercio de los actos, libros y documentos de
entidades sin animo de lucro sefialadas en los articulos 45 del Decreto 2150 de 1995 y 3 del Decreto 427
de 1996, hacen relacion a entidades que se constituyen de acuerdo con normas especiales que las
regulan.

Las Camaras de Comercio no pueden abstenerse de inscribir el documento de constitucion de las
entidades sin animo de lucro de que trata esta circular, cuando en su objeto se contemplen, entre otras,
algunas de las actividades propias de las entidades que se encuentran exceptuadas del registro, segun
lo sefialado en el inciso anterior.

1.3.5.  Del control de legalidad en la inscripcion del nombramiento de los administradores,
representantes legales y revisores fiscales [de las entidades sin animo de lucro a las que hace
referencia el articulo 40 del Decreto 2150 de 1995 teniendo en cuenta las exclusiones previstas en
la ley].

1.3.5.1. Conforme a lo previsto en el articulo 42 del Decreto 2150 de 1995, las Camaras de Comercio
solo inscribiran los nombramientos de representantes legales, administradores y revisores fiscales, cuyos
cargos se encuentren creados en los estatutos de las entidades sin animo de lucro de que trata la
presente circular. En consecuencia, no sera procedente la inscripcion del nombramiento de personas u
drganos colegiados que no tengan el caracter de representantes legales, administradores y revisores
fiscales, v.gr. juntas de vigilancia y fiscales.

1.3.5.2. Las Camaras de Comercio se abstendran de inscribir los nombramientos de representantes
legales, administradores y revisores fiscales de las entidades sin animo de lucro de que trata la presente
circular, cuando no se hayan observado respecto de tales nombramientos las prescripciones previstas en
sus estatutos relativas a 6rgano competente, convocatoria, quérum y mayorias.

1.3.5.3. Las Camaras de Comercio se abstendran de inscribir los nombramientos de representantes
legales, administradores y revisores fiscales, en el caso de las corporaciones y asociaciones sin animo
de lucro de que trata la presente circular cuando: a) no estuviere presente o representada en la
respectiva reunion, la mayoria de los miembros de dicha corporacidn o asociacion que, conforme a sus
estatutos, tengan voto deliberativo y b) cuando la decisién no haya sido adoptada por la mayoria de los
votos de los miembros presentes o representados, salvo que tales estatutos hubieren previsto quérum o
mayorias diferentes, en cuyo caso deberan estarse a lo dispuesto en los estatutos.

1.3.5.4. Cuando los estatutos de la entidad sin animo de lucro no contemplen prevision alguna para la
adopcién de la decisién de nombramiento de los representantes legales, administradores y revisores
fiscales, no sera procedente acudir a lo previsto en el Cddigo de Comercio en relacion con las
sociedades comerciales, ya que no existe norma aplicable a las entidades sin animo de lucro de que
trata esta circular, que remita a dicha preceptiva ni permita su integracion normativa.

*Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.
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Ante la ausencia de prevision estatutaria, las camaras no tendran que verificar el cumplimiento de
requisito alguno para la adopcion de tales nombramientos, a excepcion de lo previsto en el numeral
anterior sobre quérum y mayorias de las corporaciones y asociaciones sin animo de lucro.

1.3.6.  Del control de legalidad en la inscripcion de reformas estatutarias [de las entidades sin
animo de lucro a las que hace referencia el articulo 40 del Decreto 2150 de 1995, teniendo en
cuenta las exclusiones previstas en la ley].”

1.3.6.1. Las Camaras de Comercio se abstendran de inscribir las reformas estatutarias de las
corporaciones y asociaciones sin animo de lucro de que trata la presente circular cuando: a) no estuviere
presente o representada en la respectiva reunion, la mayoria de los miembros de dicha corporacién o
asociacion que, conforme a sus estatutos, tengan voto deliberativo y b) cuando la decisiéon no haya sido
adoptada por la mayoria de los votos de los miembros presentes o representados, salvo que tales
estatutos hubieren previsto quérum o mayorias diferentes, en cuyo caso deberan estarse a lo dispuesto
en los estatutos.

1.3.6.2. Cuando los estatutos de la entidad sin animo de lucro no contemplen prevision alguna para la
adopcion de reformas estatutarias, no sera procedente acudir a lo previsto en el Cédigo de Comercio en
relacion con las sociedades comerciales, ya que no existe norma aplicable a las entidades sin &nimo de
lucro de que trata esta circular, que remita a dicha preceptiva ni permita su integracion normativa.

Ante la ausencia de prevision estatutaria, las camaras no tendran que verificar el cumplimiento de
requisito alguno para la adopcién de tales reformas, a excepcion de lo previsto en el numeral anterior
sobre quérum y mayorias de las corporaciones y asociaciones sin animo de lucro.

1.3.7. Del control de legalidad en la inscripcién de la constitucion de las entidades sin animo
de lucro que hacen parte del sector solidario.™

1.3.7.1. Las camaras de comercio se abstendran de inscribir el documento de constitucién de una
entidad sin animo de lucro del sector solidario, cuando en el mismo: a.) no se exprese en su totalidad los
requisitos formales previstos en el articulo 40 del Decreto 2150 de 1995; b.) no se establezca que la
vigencia es indefinida; o; ¢.)que no haya designacion del revisor fiscal, excepto en los casos en los que la
ley establezca lo contrario.

En el caso de las precooperativas, la vigencia debera ser de cinco (5) afios, prorrogables como lo ordena
el articulo 125 de la Ley 79 de 1988, so pena de no ser procedente la inscripcion.”

*Circular Externa N° 04 del 3 de septiembre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.741 del 4 de septiembre de 2007.
*Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.

" Modificado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de
Junio de 2012, cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
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1.3.7.2. Sera condicion previa para la procedencia de la inscripcion, la presentacion del certificado de
acreditacion sobre educacién solidaria, expedido por la Unidad Administrativa Especial de
Organizaciones Solidarias.

1.3.7.3. En ningun caso las camaras de comercio tendran facultad para realizar control de legalidad
sobre la adecuacion de los requisitos especiales que establezcan las normas que los regulan, por
cuanto dichos aspectos hacen parte del control de los entes que ejerzan la vigilancia y control.

1.3.7.4. La informacion sobre la direccidn, el teléfono, el fax y el correo electronico (estos dos ultimos, si
los hubiere) de la entidad sin animo de lucro debera suministrarse a la cdmara de comercio al momento
de efectuar la solicitud de registro del documento de constitucion. Las camaras de comercio se
abstendrén de efectuar el registro cuando no se cumplan con los requisitos previstos en el presente
numeral.

1.3.7.5. Las camaras de comercio se abstendran de inscribir a una entidad del sector de la economia
solidaria con el mismo nombre de otra, ya inscrita en el Registro Mercantil 0 en el Registro Sin Animo de
Lucro, mientras estos registros no sean cancelados por orden de autoridad competente o por solicitud del
representante legal respectivo.

Paragrafo Transitorio: Mientras se incorporan e integran al RUE las operaciones de los registros de que
trata el articulo 166 del Decreto Ley 019 de 2012, las camaras de comercio realizaran el control de
homonimia dentro del &mbito de su jurisdiccion respecto de las entidades sin animo de lucro y a nivel
nacional respecto al registro mercantil.

1.3.7.6. Las camaras de comercio verificaran que toda entidad de la economia solidaria que maneje,
aproveche o invierta recursos de asociados o de terceros, o que desarrolle cualquier actividad que
requiera autorizacion o reconocimiento especial, lo obtenga previamente para la procedencia del registro
del documento de constitucion.

En los eventos en que no se aporte la respectiva autorizacidn o reconocimiento especial, las camaras de
comercio se abstendran de efectuar dicho registro.

En el caso del documento de constitucion de las Cooperativas y Precooperativas de Trabajo Asociado,
las camaras de comercio se abstendran de registrarlo, cuando no se aporte el Acto Administrativo que
acredite su reconocimiento por parte del organismo que ejerce control y vigilancia, que indique: a.) el
cumplimiento de los requisitos previstos en la Ley y b.) la autorizacion del Régimen de Trabajo y de
Compensaciones expedida por el Ministerio del Trabajo, como lo sefiala el articulo 7° del Decreto 4588
de 2006.

1.3.7.7. Las camaras de comercio inscribiran todas las entidades sin animo de lucro del sector solidario,
independientemente de que se encuentren exceptuadas en los articulos 45 del Decreto 2150 de 1995 y
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3° del Decreto 427 de 1996, siempre y cuando las mismas se constituyan cumpliendo con las
prescripciones referidas en el numeral 1.3.7.del Capitulo Primero, Titulo VIII de la Circular Unica.’

1.3.8 Del control de legalidad en la inscripcion del nombramiento de los administradores,
representantes legales y revisores fiscales de las entidades sin animo de lucro que
hacen parte del sector solidario.™

1.3.8.1. Conforme a lo previsto en el articulo 42 del Decreto 2150 de 1995, las camaras de comercio sélo
inscribiran los nombramientos de representantes legales, administradores y revisores fiscales, cuyos
cargos se encuentren creados en los estatutos de las entidades a que se refiere el presente numeral. En
consecuencia, no sera procedente la inscripcion del nombramiento de personas u érganos colegiados
que no tengan el caracter de representantes legales, administradores y revisores fiscales, v.gr. juntas de
vigilancia, comités de control social, entre otros.

1.3.8.2. Las cadmaras de comercio se abstendran de inscribir los nombramientos de representantes
legales, administradores y revisores fiscales de las entidades a que se refiere el presente numeral,
cuando no se hayan observado respecto de tales nombramientos las prescripciones previstas en sus
estatutos o en las leyes especiales que las regulan relativas a 6rgano competente, convocatoria, quérum
y mayorias, para lo cual se debera dejar constancia de dichos presupuestos en la respectiva acta, la cual
debe encontrarse debidamente firmada y aprobada, conforme con lo dispuesto en la ley y los estatutos.

Las personas designadas deberan aceptar los nombramientos y encontrarse debidamente identificadas.

Asi mismo, las camaras de comercio se abstendran de inscribir, los nombramientos de los
administradores o revisores fiscales cuando en las normas especiales, que regulan a las entidades de
que trata este numeral, se establezca alguna sancion de ineficacia o inexistencia frente al incumplimiento
de los requisitos que deben verificar las entidades registrales. Tal es el caso del articulo 38 del Decreto
1481 de 1989 en relacidn con los fondos de empleados.

1.3.8.3. Cuando los estatutos de las entidades sin animo de lucro a que se refiere el presente numeral no
contemplen previsidn alguna para la adopcién de la decisién de nombramiento de los representantes
legales, administradores y revisores fiscales, no sera procedente acudir a las normas especiales sobre
sociedades.

1.3.8.4. Las camaras de comercio exigiran la posesion ante el organismo que ejerce la vigilancia y
control para la inscripcién de los nombramientos de los administradores y revisores fiscales en los
eventos en que la ley lo establezca. En el evento en que no se aporte la posesion, no sera procedente la
inscripcion.

1.3.9 Del control de legalidad en la inscripcion de reformas estatutarias de las entidades sin
animo de lucro del sector solidario™

" Modificado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de
Junio de 2012, cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
* Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.
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1.3.9.1. Las camaras de comercio se abstendran de inscribir las reformas estatutarias de las entidades a
que se refiere el presente numeral, cuando a.) la decisién no sea adoptada por el 6rgano competente, b.)
en la reunién en la que se adopte dicha reforma no se encuentre presente o representado el quorum
deliberatorio previsto en la ley o en los estatutos para tal efecto o ¢.) no se ajuste a las prescripciones
estatutarias y legales respecto a la convocatoria y las mayorias decisorias.

Asi mismo, las camaras de comercio se abstendran de inscribir las reformas estatutarias, cuando en las
normas especiales que regulan a estas entidades se establezca alguna sancion de ineficacia o
inexistencia frente al incumplimiento de los requisitos que deben verificar las entidades registrales.

1.3.9.2. Cuando los estatutos de las entidades sin animo de lucro a que se refiere el presente numeral no
contemplen previsién alguna para la adopcion de la decision de reformas de estatutos, se debe aplicar lo
previsto en el articulo 32 de la Ley 79 de 1988 y no sera procedente acudir a las normas especiales
sobre sociedades.

1.3.9.3. Las cdmaras de comercio exigiran para la inscripcion de los documentos de fusidn, escision,
transformacion, incorporacion y conversion de cualquier entidad de economia solidaria, la autorizacién
previa del organismo encargado de su vigilancia y control, cuyo incumplimiento determinara la
abstencion del registro.

Las camaras de comercio se abstendran de inscribir las reformas estatutarias de las entidades de la
economia solidaria que manejen, aprovechen o inviertan recursos de asociados o de terceros, o que
desarrollen cualquier actividad que requiera autorizacion o reconocimiento especial por ley, cuando no se
presente para el registro.

1.3.10. De los certificados de existencia y representacion legal de las entidades del sector
solidario™

En los certificados de existencia y representacion legal de las entidades del sector solidario, las camaras
de comercio deberan dejar constancia visible que corresponde a una entidad de economia solidaria,
especificando el tipo de entidad, de acuerdo al paragrafo 2 del articulo 6 de la Ley 454 de 1998,donde se
relacionen los datos referentes a documento de constitucion, nombre, domicilio, término de duracién,
objeto social, administradores, representantes legales y sus facultades, revisores fiscales, valor del
patrimonio y las providencias judiciales y/o administrativas.

1.3.11. Intercambio de informacion™

Las camaras de comercio estableceran mecanismos de interoperabilidad que permitan el suministro
eficaz de la informacion requerida por la Superintendencia o la Entidad que ejerza control y vigilancia.

A su vez, enviaran un reporte mensual informandole sobre las entidades del sector de la economia
solidaria, que hayan sido inscritas durante dicho periodo, en la forma en que lo acuerden las camaras de
comercio y la entidad que ejerza el control y vigilancia.

**Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.
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1.3.12 Traslado del registro’

Para efectos del traslado del registro de las entidades del sector solidario se tendra en cuenta los
siguientes aspectos:

- Cada Entidad que ejerza control y vigilancia a entidades sin animo de lucro del sector solidario, y
que a la fecha lleven su registro, hara entrega formal de todos los archivos correspondientes a
sus registros, incluidos los documentos de constitucion, reformas y nombramientos, para lo cual
firmara con la Confederacién de Camaras de Comercio -CONFECAMARAS- un Protocolo al que
deberan sujetarse ambas partes.

- Asuvez, cada Entidad expedira un certificado especial de las entidades del sector solidario a su
cargo, expedido con las condiciones que se fijen en el Protocolo Técnico referido anteriormente.

- Las camaras de comercio registraran en el Libro Il del Registro de Entidades Sin Animo de
Lucro, el referido certificado especial, que no generard ningun cobro por concepto de su
inscripcion, y le creara a cada entidad un expediente identificado con un numero consecutivo.

- Cuando se soliciten certificados especiales historicos respecto de actos o documentos inscritos
con anterioridad a su registro en la cdmara de comercio, esta ultima expedira una copia textual
del documento o acto que entreg6 la entidad que ejerce control y vigilancia de la misma, en el
que conste la informacién solicitada por el usuario.

1.3.13. Del Registro de las Veedurias Ciudadanas.™
1.3.13.1. Procedimiento de Inscripcion

1.3.13.1.1. Del control de legalidad en la inscripcion de las veedurias ciudadanas y de las
redes de veedurias ciudadanas, que se constituyan a través de organizaciones comunitarias,
profesionales, juveniles, sindicales, benéficas o de utilidad comin, no gubernamentales, sin
animo de lucro.

Las Camaras de Comercio s6lo podran abstenerse de inscribir el documento de constitucion de la
entidad sin animo de lucro de que trata el articulo 2° de la Ley 850 de 2003, cuando tales documentos no
expresen en su totalidad los requisitos formales previstos en el articulo 3° de la Ley 850 de 2003,
excepto cuando se constituya bajo la naturaleza juridica de una entidad sin &nimo de lucro, evento en el
cual se dara cumplimiento a las disposiciones legales sobre la materia.

En ningin caso las Camaras de Comercio tendran facultad para realizar control de legalidad sobre la
adecuacion del contenido de los documentos a las normas que los regulan.

" Modificado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de
Junio de 2012, cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
*Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.

Pag.67
Titulo VIII



1.3.13.1.2. Las Camaras de Comercio realizaran la inscripcién del documento mediante el cual los
integrantes de la veeduria manifiesten la cancelacion de la veeduria o red de veedurias.

1.3.13.1.3. Todos los actos relacionados con las Veedurias Ciudadanas deberan inscribirse Unicamente
en el Libro 1V, aunque se constituyan bajo la naturaleza juridica de una entidad sin animo de lucro.

1.3.13.2. Procedimiento de Certificacion

En relacion con el Registro de Veedurias, las camaras de comercio expediran certificados textuales de
los registros efectuados, excepto en los casos que se constituyan como una entidad de las que trata el
Decreto 2150 de 1995, evento en el cual certificaran sobre los actos y documentos inscritos como se
preve para el registro de entidades sin animo de lucro.

1.3.13.3. Traslado de Registros’

1.3.13.4. Integracion e Incorporacion de las operaciones del registro Publico de Veedurias
Ciudadanas al Registro UNICO Empresarial (RUES)"

Para efectos de integrar las operaciones del Registro Publico de Veedurias Ciudadanas al Registro
Unico Empresarial (RUES), las personerias municipales y distritales y las autoridades indigenas respecto
de las veedurias inscritas en estas entidades, deberan remitir al RUES la informacién correspondiente
para lo cual se tendrén en cuenta los siguientes aspectos:

1.3.13.4.1. Especificaciones técnicas para el reporte de informacion
- Envio de informacion

El envio de la informacién de las veedurias inscritas en las personerias municipales o distritales o
autoridades indigenas se debe llevar a cabo a través del aplicativo que para estos efectos disponga la
Confederacion Colombiana de Cémaras de Comercio -Confecdmaras-, en cumplimiento de la
normatividad vigente que rige el Registro Unico Empresarial y Social (RUES). Para el efecto,
Confecdmaras contara con un plazo de tres (3) meses contados a partir de la fecha de la publicacién del
presente instructivo en el Diario Oficial, para desarrollar el aplicativo de que trata el presente numeral.

1.3.13.4.2 Aspectos generales para el reporte de informacion

* Eliminado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de
Junio de 2012, cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.

* Circular Externa No. 06 del 24 de mayo de 2013. Publicada en el Diario Oficial 48800 del 24 de mayo de 2013.
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(i) Nombre de la veeduria
Cada personeria o autoridad Indigena que reporte informacién debera informar el nombre de la veeduria.
(ii) Identificacion de la veeduria

Cada personeria o autoridad Indigena que reporte informacion debera garantizar el envio de los
siguientes datos minimos obligatorios: nombre de la veeduria, numero de inscripcion, nombre e
identificacion de los integrantes de la veeduria, duracién o vigencia, domicilio, nivel territorial y objeto de
la vigilancia.

(iii)  Estructura del reporte

Hace referencia a la forma como se organiza la informacién para el correspondiente reporte. Al respecto,
se define que sea a través del diligenciamiento en un formato virtual de captura de datos que debera
estar habilitado en la pagina web del RUES. La adopcion de este proceso le permitira a las personerias
municipales o distritales y a las autoridades indigenas capturar y enviar la informacién de las veedurias.
(iv)  Medio utilizado para el envio de la informacion

La remisién de la informacion de las veedurias al RUES deberé realizarse a través de Internet. Para el
efecto, Confecamaras habilitara el acceso a la pagina web del RUES, a la cual podran conectarse las
autoridades indigenas y las personerias municipales y distritales para diligenciar y enviar el reporte
correspondiente, para tal fin estas entidades deberan poder acceder a las conexiones y navegadores en
Internet de mayor uso en el pais.

(v) Seguridad

Confecdmaras establecera los mecanismos de seguridad para la recepcion de la informacion, teniendo
en cuenta los avances tecnoldgicos existentes que hay para ello. Se podran utilizar algoritmos para
encriptar la informacién, protocolos para transferencia segura de datos utilizando contrasefias seguras,
certificados de firmas digitales y firmas electronicas, esta Ultima segun lo establecido por el Decreto 2364
del 2012, o cualquier otro método que a juicio de esta entidad sea tan confiable como apropiado para
estos efectos. Para la implementacién de los procedimientos descritos en este numeral, no podra
generarse costo alguno.

1.3.13.4.3. Proceso de autorizacion de las autoridades indigenas y las personerias
municipales y distritales en el aplicativo web

Las autoridades indigenas y personerias deberan enviar a Confecamaras, la “Solicitud de uso de medios
electronicos para el reporte de la informacion de veedurias”. Documento que debera ser descargado de
la pagina web del RUES, para que sea diligenciado en su totalidad, firmado por el personero o por el
representante de la autoridad indigena, remitido en original, adjuntando a esta solicitud los documentos
que acrediten tal condicion.

Confecamaras, una vez verificada la informacion del anexo y sus documentos adjuntos, incluira en el
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RUES los datos indicados en el anexo.

Confecamaras enviara la respuesta con el nombre de usuario y la clave o contrasefia asignada y las
instrucciones para el reporte de la informacion a la direccion de correo electronico indicada en el anexo.
Esta respuesta debera ser remitida maximo 3 dias habiles después de haber recibido la solicitud.

(i) Revocacion de los permisos

Cuando a la persona autorizada le sean revocados los permisos para el envio del reporte, sea por retiro,
por cambio de funciones o por cualquier otro motivo que implique la eliminacién de esta responsabilidad,
el personero o responsable de la autoridad indigena debera hacer llegar a Confecamaras, una
comunicacion en la cual le indique que el permiso de acceso al RUES ha sido revocado para el reporte
de informacién de veedurias.

Si las funciones de reporte son asignadas o trasladadas a otra persona, deberd seguirse el
procedimiento establecido en el punto “Proceso de autorizacion de las autoridades indigenas y las
personerias municipales y distritales en el aplicativo web” de esta circular.

(ii) Constancia de la informacidn recibida

Como constancia de la remision de la informacién relacionada con las veedurias por parte de las
autoridades indigenas y personerias, Confecamaras a través del Registro Unico Empresarial (RUES),
enviara al correo electronico informado en la “Solicitud de uso de medios electrénicos para el reporte de
la_informacién de veedurias” a la persona designada de reportar esta informacion, la constancia de
recibo de la misma.

De todas formas el mecanismo implementado por Confecamaras a través del RUES para el reporte de
las veedurias, debe permitirle a la persona designada realizar la consulta histérica de todos los reportes
realizados previamente.

(i) Formato utilizado para el envio de la informacion

Para el envio de la informacién de las veedurias, se establece el proceso de captura de datos a través de
internet. El formato esta compuesto por 2 elementos: Encabezado e informacion de veedurias.

1.3.13.4.4. Estructura del reporte
(i) Reporte

Una vez el interesado ingresa con su usuario y contrasefia y éste sea autorizado, podré visualizar las
veedurias que han sido anteriormente reportadas (si las hay) y que se encuentren vigentes.

Al frente de cada veeduria el usuario podra editar o eliminar.

Para ingresar el reporte de una nueva veeduria, existira la opcion de ingresar informacion de una nueva
veeduria.
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El formulario de adicién o edicion de las veedurias debera presentar los siguientes datos:
a- Informacion general de la veeduria

- NUmero de inscripcion de la veeduria (Obligatorio)- Nit (opcional)

- Objeto de la vigilancia (Obligatorio, resumen)

- Nombre de la veeduria (Obligatorio)

- Direccion de notificacion judicial (Obligatorio)

- Municipio de notificacidn judicial (Obligatorio)

- Direccién comercial (Obligatorio)

- Municipio comercial (Obligatorio)

- Actividad econdmica (opcional)

- Nivel territorial (Obligatorio)

- Teléfono comercial (Puede ser nimero celular)

- Fax (Opcional)

- Correo electronico (Obligatorio)

- Fecha de constitucion o de creacion de la veeduria (Formato AAAAMMDD) (Obligatorio)
- Fecha de vigencia o duracion (Formato AAAAMMDD) (Obligatorio)

b. Informacién de representantes legales principales y suplentes

- Tipo y numero de identificacion (Obligatorio)

- Nombres y apellidos (Obligatorio)

- Condicion de representacion (principal o suplente) (Obligatorio)
c. Informacion de los integrantes de la veeduria (Obligatorio)

- Tipo y numero de identificacion (Obligatorio)- Nombres y apellidos (Obligatorio)

Una veeduria podra ser modificada después de enviada inicialmente tantas veces como sea necesario
en reportes de modificacién posteriores.

Solamente podran ser modificadas las veedurias por la personeria o autoridad indigena que las report6
inicialmente.

(ii) Manejo de la informacion recibida por el RUES

En el RUES debera existir una base de datos unica y centralizada de las veedurias reportas por las
personerias y autoridades indigenas.

El RUES deberé habilitar una consulta especifica para el Registro Publico de Veedurias Ciudadanas, en
la cual se puedan examinar la informacién de las veedurias inscritas en las camaras de comercio,
personerias y autoridades indigenas.
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La informacion remitida por las personerias o autoridades indigenas no sera verificada por
Confecamaras. Por lo tanto, las controversias respecto de la informacion remitida por las personerias o
autoridades indigenas deberan surtirse ante la personeria o autoridad indigena correspondiente y no
podran debatirse ante Confecamaras o las camaras de comercio.

Confecamaras debera almacenar en el RUES la informacion capturada, sin alteraciones de la misma y
garantizar su permanencia en el tiempo.

Cuando la personeria o autoridad indigena determine que se deba corregir o modificar una veeduria
reportada con anterioridad, debera reportar una modificacion.

Las correcciones o modificaciones que realicen las personerias o autoridades indigenas serén
responsabilidad directa de las personerias o autoridades indigenas.

La informacion reportada por las personerias distritales 0 municipales o autoridades indigenas se podra
consultar en la pagina web del RUES.

Para efectos del reporte de veedurias, Confecamaras debera prestar el servicio dentro del mismo horario
de atencion al publico previsto para el RUES.

1.3.14. Del Registro de Apoderados Judiciales de Entidades Extranjeras de Derecho Privado sin
Animo de Lucro.™

1.3.14.1. Procedimiento de Inscripcion.

1.3.14.1.1. Las camaras de comercio realizaran la inscripcion del certificado expedido por el Ministerio
del Interior emitido para estos efectos, el cual no generara ningun costo de inscripcion.

1.3.14.1.2. Las camaras de comercio conformaran un expediente por cada entidad en la cual
conservaran los documentos trasladados por el Ministerio del Interior y de Justicia con ocasion de la
presente reglamentacion.

1.3.14.1.3. Para el registro de los apoderados a que se hace mencion, las cdmaras de comercio deben
inscribir la escritura publica mediante la cual se protocolice prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder y la manifestaciéon que dicho
apoderado haga del lugar del domicilio de los negocios en Colombia.

1.3.14.1.4 Las camaras de comercio solo podran abstenerse del registro solicitado por las siguientes
razones:

- En la escritura presentada no se protocolicen los documentos citados.
- No pueda establecer su competencia territorial.

"Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.
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- El nombramiento del apoderado no tenga facultades para representar judicialmente a la
persona juridica.

En ningun caso las Camaras de Comercio tendran facultad para realizar control de legalidad sobre la
adecuacion del contenido de los documentos a las normas que los regulan.

1.3.14.2. Procedimiento de Certificacion.

Las camaras de comercio en relacion con el Registro de apoderados con facultades para representar
judicialmente a la entidad sin animo de lucro extranjeras y ONG que establezcan negocios en Colombia,
certificaran en cada caso, por lo menos la siguiente informacion:

El nombre de la entidad extranjera y su domicilio, datos de ubicacidn, lugar del domicilio de los negocios
en Colombia, nombre del apoderado, las facultades asignadas.

Si los anteriores documentos se encuentran en un idioma distinto al espafiol, el interesado debera
traducirlo a este idioma, previamente a su protocolizacion en la escritura publica.

1.3.14.3. Traslado del Registro.”

Para efectos del traslado del registro de las Entidades Extranjeras de Derecho Privado sin Animo de
Lucro que actualmente lleva el Ministerio del Interior se tendra en cuenta los siguientes aspectos:

- El Ministerio expedira un certificado especial de las Entidades Extranjeras de Derecho Privado
sin Animo de Lucro vigentes a la fecha de entrega del archivo en el que indicara, como minimo,
la siguiente informacién que debe corresponden con la ultima informacion reportada:

“RAZON SOCIAL, SIGLA y DOMICILIO PRINCIPAL DE LA ENTIDAD.

RELACION DE LOS DATOS DEL ULTIMO APODERADO REGISTRADO INDICANDO SU
NOMBRE, NUMERO Y CLASE DE IDENTIFICACION, ULTIMO DOMICILIO Y FACULTADES
OTORGADAS, DOMICILIO DONDE SE ESTABLECERAN LOS NEGOCIOS EN COLOMBIA,
ASi COMO LOS DATOS DE ORIGEN DEL DOCUMENTO, COMO SON FECHA, ORIGEN
CIUDAD Y DATOS DEL REGISTRO".

- Las camaras de comercio registraran en el Libro V del Registro de Entidades Sin Animo de
Lucro, el referido certificado especial, creandole a cada entidad un expediente identificado con
un numero consecutivo y al momento de certificar debera indicarse expresamente que dicha
informacion corresponde a la reportada por el Ministerio del Interior. A partir de este registro se
inscribiran en el mismo expediente los demas actos y documentos provenientes de la respectiva
entidad.

" Modificado mediante Circular Externa No. 012 del 20 de Junio de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.468 del 21 de
Junio de 2012, cuyo titulo fue aclarado mediante Aviso publicado en el Diario Oficial nimero 48.473 del 26 de Junio de 2012.
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- En el evento, en que el Ministerio de Interior no reporte alguno de los datos sefialados en el
certificado especial, las camaras de comercio deberan proceder al registro, pero indicaran que
esa informacion no fue reportada. Asi por ejemplo, si no existe evidencia de la identificacion del
apoderado, debera indicar “No existe constancia’.

- Para efectos de determinar la jurisdiccion donde debe realizarse el registro, en caso de que el
Ministerio no haya reportado la informacion respecto del domicilio donde se estableceran los
negocios en Colombia, el mismo se fijara segun la ciudad del Circulo Notarial de la escritura
publica de protocolizacion de los documentos, de que trata el articulo 48 del Cddigo de
Procedimiento Civil.

- A partir del primero (1°) de marzo de dos mil doce (2012), cuando se soliciten certificados
especiales historicos respecto de actos 0 documentos inscritos con anterioridad a su registro en
la camara de comercio, esta ultima expedira una copia textual del documento o acto que entregd
el Ministerio del Interior, en el que conste la informacion solicitada por el usuario.

14. Aspectos comunes a los registros publicos
1.41.  Abstencion de registro por parte de las camaras de comercio

Las camaras de comercio deben abstenerse de efectuar la inscripcion de actos, libros y documentos
cuando la ley las autorice a ello. Por lo tanto, si se presentan inconsistencias de orden legal que por ley
no impidan la inscripcion, ésta se efectuara. Asi mismo deberan abstenerse de registrar actos o
decisiones ineficaces o inexistentes, en conformidad con lo dispuesto en el articulo 897 del cddigo de
comercio."t

Las camaras de comercio solo podran abstenerse de efectuar los registros a que haya lugar, en los
casos Y por los motivos previstos en las disposiciones aplicables a la materia y, en ningin caso, podran
solicitar documentos o informaciones adicionales a los sefialados en el numeral 1.2.2 del presente titulo,
segun corresponda a cada tramite.

La informacién que el proponente suministre en el formulario y ya figure en el registro mercantil, no sera
tomada en cuenta por parte de estas entidades.

1.4.2.  Apertura de libros de registro

Todos los libros de registro que deben llevar las camaras de comercio seran identificados previamente a
su utilizacién mediante un sello impuesto por la cdmara de comercio en cada una de sus hojas utiles.

En la primera hoja del libro se insertara una constancia firmada por el representante legal de la entidad o
el funcionario en quien este delegue dicha facultad, la cual contendra los siguientes datos:

“.Circular Externa N° 015 del 3 de diciembre de 2001. Publicada en el Diario Oficial N° 44.639 del 7 de diciembre de 2001.
t.Proceder al registro de actos juridicos que adolecen de ineficacia o inexistencia es un contrasentido juridico, pues se le dan
efectos a los que por ley no pueden tenerlos. Consejo de Estado. Sentencia 3 de octubre de 1994. Expediente 2838.
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Céamara de comercio a que pertenece;
Fecha;

Uso a que se destina; y

NUmero de hojas utiles.

1.4.3.  Utilizaciéon de medios magnéticos

Cuando se adopten métodos magnéticos, informéaticos o cualquiera otro que permita realizar tramites
frente a las camaras de comercio sin necesidad de papel, el costo de los elementos indispensables para
proceder en tal sentido no podréa superar el previsto para el método ordinario correspondiente.

Los libros podran ser llevados en medio magnético. Para el efecto, cada camara de comercio interesada
deberd acreditar ante la Superintendencia de Industria y Comercio que el sistema que se pretende
implementar brinda la seguridad requerida y que el mismo asegura al publico el facil acceso y sin costo
alguno a la informacion consignada en el libro que se sistematiza.

1.44. Tramite de las camaras de comercio para el traslado y entrega de documentos de
registro

El tramite, traslado y entrega de documentacion relacionada con el registro mercantil se hara con
sujecion a las siguientes reglas:

a) Matricula mercantil: El original de los formularios de matricula mercantil y sus correspondientes
renovaciones, y cartas modificatorias, relativas a personas naturales, juridicas, comerciantes en
sociedad de hecho, establecimientos de comercio, sucursales y agencias, domicilios ubicados en
municipios que cambien de jurisdiccion, seran entregados a la cdmara que recibe por la camara de
comercio de la antigua jurisdiccion.

La camara de comercio que recibe, asignara oficiosamente nuevo numero de matricula sobre el
ultimo formulario diligenciado por el comerciante, para lo cual debera observar una numeracion en
orden consecutivo ascendente. Del cambio anterior dara aviso a todos los matriculados aun a los no
renovados.

La camara de comercio que hace entrega de las matriculas debe dejar constancia de este hecho y
de la causa que lo motivd, en los registros o controles que para el efecto tenga establecidos. El
numero de matriculas no podra ser asignado nuevamente.

Las certificaciones relativas a las matriculas entregadas, seran expedidas por la cdmara de comercio
de la nueva jurisdiccion, indicandose el cambio ocurrido y el decreto que lo determina.

La cdmara de comercio que entrega la documentacion conservara en su poder las matriculas que se
hayan cancelado antes de la fecha en que se realice el respectivo trabajo.

b) Documentos inscritos: Los documentos inscritos en el registro mercantil relacionados con actos
vigentes en los libros | (De las capitulaciones matrimoniales y liquidaciones de sociedades
conyugales), Il (De las incapacidades e inhabilidades), IIl (Del concordato y la liquidacién obligatoria),
IV (De las autorizaciones a menores de edad y renovaciones), V (De la administracién de los bienes
del comerciante), VI (De los establecimientos de comercio), VIII (De las medidas cautelares y
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demandas civiles) y XII (De la agencia comercial), seran entregados en su totalidad a la cdmara de
comercio de la nueva jurisdiccion.

De las inscripciones realizadas en el libro VII (De los libros mercantiles), correspondientes a
comerciantes domiciliados en los municipios que cambian de jurisdiccion, certificara la cdmara de
comercio de la antigua jurisdiccion.

Para efectos de la aplicacion de lo establecido en el inciso segundo del articulo 165 del codigo de
comercio, la cdmara de la antigua jurisdiccion hard entrega a la cdmara que recibe, de la
documentacion a que hace referencia esta norma.

Los documentos inscritos en los Libros X (De la reserva de dominio) y XI (De la prenda), que se
relacionan con bienes ubicados en municipios que pasen a otra jurisdiccion, seran conservados por
las camaras de comercio donde se efectud su inscripcién, debiendo alli mismo hacerse la
cancelacion.

Deber de las camaras de comercio de dar aviso a la autoridad administrativa o judicial: La cdmara de
comercio que realice la entrega debera dar aviso a la autoridad judicial o administrativa, dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la diligencia de entrega, del cambio de jurisdiccién ocurrido, para los
efectos legales relacionados con los documentos enviados por ellos para su inscripcion.

Deberes de la nueva camara de comercio: La cdmara de comercio que recibe, debera inscribir
oficiosamente los documentos que reciban en los libros correspondientes y cumplir con el
procedimiento legalmente establecido, absteniéndose de cobrar derechos por las inscripciones y
actuaciones que se deriven de la diligencia de entrega y recibo de documentos por el cambio de
jurisdiccion.

Actos que debe inscribir la nueva camara de comercio: Las camaras de comercio solamente
inscribiran los actos, contratos 0 documentos correspondientes a su nueva jurisdiccion a partir de la
fecha de la publicacion en el Diario Oficial del decreto que determine la nueva jurisdiccion o de la
firmeza del acto administrativo correspondiente.

Certificacion del cambio de jurisdiccion: La camara de comercio que reciba la documentacion, al
certificar dejara constancia del cambio de jurisdiccion ocurrido.

Formalidades de las actas de entrega: De la diligencia de entrega se levantara acta en la cual se
discriminaran los documentos objeto de entrega, firmada por los presidentes y secretarios de las
respectivas camaras de comercio.

El acta de entrega debera contener como minimo lo siguiente: nombre del comerciante persona
natural o juridica y del establecimiento de comercio, nimero de matricula, fecha de la dltima
renovacion de la matricula, municipio y numero de folios de cada expediente.

Aviso del cambio de jurisdiccién: Las camaras de comercio, una vez cumplan con el proceso de
entrega, informaran documentadamente de ello a la Superintendencia de Industria y Comercio y
daran aviso en sus boletines del cambio de jurisdiccion ocurrido.

Entrega inmediata de documentos: La diligencia de entrega de los documentos a que se hace
referencia en el presente numeral, debera hacerse en forma inmediata una vez se publique el
decreto correspondiente en el Diario Oficial o quede ejecutoriado el acto administrativo
correspondiente.

Cuando se modifique la jurisdiccién de una camara de comercio, ésta procedera de oficio a remitir a
la camara que corresponda, los expedientes de los proponentes cuyas inscripciones se encuentran
vigentes, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la vigencia del decreto que modifique la
jurisdiccién. La cdmara de comercio que reciba los documentos procedera a la inscripcion y archivo
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de los documentos, para lo cual debera observar lo instruido respecto de nuevos inscritos sin que
ello cause derechos adicionales.

k) La camara que remita los documentos dejara constancia de dicha circunstancia mediante
certificacion que se archivara en carpeta especial para el efecto.
La certificacion debera ser suscrita por el secretario de la cdmara de comercio y en ella se indicaré el
numero que identifique al inscrito, la cdmara de comercio destinataria, la fecha, el motivo que originé
su remision y el numero total de folios enviados.

1.4.5. Deposito de estados financieros

Al momento de presentarse para depdsito los estados financieros de proposito general, junto con sus
notas y el dictamen correspondiente, si lo hubiese, las cdmaras de comercio los radicaran con la
indicacion de la hora, fecha de la recepcién y nimero de folios que lo conforman.

Las copias que soliciten los interesados deberan entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a
aquel en que se radique la peticion y se cancelen los costos.

1.4.6. Lista de peritos

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 231 de la ley 222 de 1995, las camaras de comercio
mantendran actualizada una lista de peritos, los cuales designaran para cada caso en particular,
mediante sorteo, dentro de los tres (3) dias siguientes a aquel en que se radique la solicitud de avaluo de
las acciones, cuotas o partes de interés.

1.4.7.  Acceso a la informacién de los registros

a) Acceso a los archivos donde reposan los documentos atinentes al registro de proponentes: El
registro de proponentes es publico y por lo tanto las camaras de comercio deberan garantizar a
cualquier persona el acceso a los documentos que reposan en sus archivos y al libro en que se lleva
el registro de proponentes.

Asi mismo, debera garantizarse el acceso a la informacion aun cuando ésta se encuentre
sistematizada.

b) Solicitud de copias de documentos que reposan en los archivos de las camaras: Cualquier persona
podra solicitar que se le expidan copias completas o parciales de los documentos que se encuentren
en los archivos de las cdmaras de comercio y del libro relativo al registro de proponentes, para lo
cual debera darse aplicacion a lo previsto en los articulos 17 y siguientes del cddigo contencioso
administrativo.

1.4.8. Tarifas de los registros y su publicidad

Con el fin de dar estricto cumplimiento a las disposiciones sobre tarifas de registro mercantil,
proponentes y entidades sin animo de lucro, asignadas por el Gobierno Nacional a las camaras de
comercio para la prestacion del servicio publico del registro, los valores alli establecidos son los unicos
derechos que las camaras de comercio estan autorizadas para recaudar.

Pag.77
Titulo VINI



Por consiguiente, no estd permitido que bajo denominaciones diferentes u otros conceptos, se cobren
valores adicionales a los usuarios de los registros asignados a las camaras de comercio.

Las camaras de comercio deberan cobrar a sus usuarios exclusivamente los conceptos previstos y
solamente las tarifas autorizadas por el Gobierno Nacional, de conformidad con lo dispuesto en los
decretos 457 y 458 de 1995 y el numeral 1.2.3 del presente titulo.

Dichas tarifas, lo mismo que el valor que de acuerdo con la ley se cobraré por las copias de los asientos
de los registros, deberan publicarse en un lugar faciimente visible a la entrada de cada area de atencion
al publico.

Cualquier informacion que la cdmara de comercio obtenga con base en los datos suministrados para
efecto de los registros publicos a su cargo debera ser:

- De conocimiento publico, es decir, accesible al publico en general; y

- Gratuita, es decir, no se podra cobrar ningun concepto por la informacién proporcionada.
1.5. Implementacion del Registro Unico Empresarial y Social -RUES.*

1.5.1.  Implementacion del Sistema Unico de Registro Empresarial y Social -RUES.

Las camaras de comercio deberén dar cumplimiento a lo previsto en la presente circular y destinar los
recursos a fin de que se implemente el Registro Unico Empresarial y Social -RUES-, de manera que se
logren los objetivos previstos en los articulos 11 de la ley 590 de 2000 y 166 del Decreto 19 de 2012y,
demas normas concordantes. Para el efecto, las cdmaras de comercio deberan implementar un Sistema
Unico de Registro Empresarial y Social -RUES-, en adelante el sistema, de tal suerte que tales registros
sean unicos y accesibles desde cualquier camara o por medios electronicos de acuerdo con los
requerimientos funcionales que se establecen en el numeral 1.5.3 de este Capitulo.

En virtud de lo anterior, deberan cumplir con el plan de trabajo que se prevé a fin de que el sistema se
encuentre en operacion el 1 de enero de 2013.”

1.5.2.  Adecuaciones del Registro Unico Empresarial y Social -RUES-.

Para la integracion e implementacion de los nuevos registros al —-RUES-, se debe utilizar la
infraestructura, software y esquema de servicios del (RUE) como base para el trabajo a desarrollar.

Se tomaréa el nimero de identificacion tributaria (NIT) como nimero unico a nivel nacional, por lo tanto,
ningun usuario del registro podra identificarse en el -RUES-con un nimero diferente.

*Circular Externa N° 05 del 1 de marzo de 2002. Publicada en el Diario Oficial N° 44.739 del 4 de marzo de 2002.

* Modificado por la Circular No. 019 del 31 de agosto de 2012. Publicada en el Diario oficial No. 48.539 del 31 de agosto de
2012.
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Para la integracion e implementacion de los nuevos registros al —-RUES-, se debe utilizar la
infraestructura, software y esquema de servicios del (RUE) como base para el trabajo a desarrollar.

Se tomara el numero de identificacion tributaria (NIT) como nimero unico a nivel nacional, por lo tanto,
ningun usuario del registro podra identificarse en el -RUES-con un numero diferente.

Con el objeto de mantener la actualizacion del registro y garantizar la eficacia de los registros que
integran el Registro Unico Empresarial y Social -RUES-, el titular de los registros de las entidades sin
animo de lucro, de las entidades del sector solidario, de los vendedores de juegos de suerte y azar, de
las veedurias ciudadanas, del registro nacional del turismo y de las entidades extranjeras de derecho
privado sin animo de lucro, lo renovaran o actualizaran anualmente dentro de los tres primeros meses de
cada afio.

El Registro Mercantil y de Proponentes continuara renovandose de acuerdo con las normas vigentes.

Los derechos por la prestacion de los servicios registrales seran los previstos por la ley para el registro
mercantil, el registro unico de proponentes y el registro de entidades sin animo de lucro, segun el caso.
Las Camaras de Comercio no podran cobrar derechos de inscripcion y renovacion sobre los registros
que se le trasladan en virtud del Decreto 019 de 2012 y que a la entrada en vigencia del mismo no los
causan.

La matricula, la inscripcion y, la renovacion y/o actualizacion, se efectuaran mediante la presentacion del
formulario Unico de registro empresarial y social -RUES-, en su anexo correspondiente debidamente
diligenciado. El formulario debera ser organizado en cuatro anexos separables (mercantil, proponentes,
turismo y entidades sin &nimo de lucro), que atiendan los requerimientos de cada registro que compone
el -RUES-, de tal manera que se permita al usuario la utilizacién exclusiva del anexo o anexos de su
interés.

Las camaras de comercio, a través de la Confederacion Colombiana de Camaras de Comercio -
Confecamaras- presentaran a la Superintendencia de Industria y Comercio para su aprobacion, el
esquema grafico del formulario, a mas tardar dentro del mes siguiente a la publicacion del presente acto
administrativo. La Superintendencia impartira la aprobacion respectiva dentro de los quince (15) dias
siguientes a la presentacion del formulario con los anexos correspondientes por parte de -
Confecamaras-. El formulario Unico de registro empresarial y social -RUES-, junto con sus anexos sera
uniforme en todas las camaras de comercio”.

1.5.3.  Requerimientos funcionales

El sistema que implementen las cdmaras de comercio deberd estar en capacidad de satisfacer las
funciones que se relacionan en este capitulo. Las camaras deberan adoptar y adecuar el actual sistema
(RUE) para lograr estos propositos. Para realizar los desarrollos y operar el sistema podran emplear los
mecanismos que consideren mas eficientes y contratar asesorias o servicios externos. Podran realizar
acuerdos entre camaras o con las confederaciones y federaciones para que los desarrollos necesarios
los haga una por cuenta de la otra.
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En todo caso, cualquier sistema que se emplee no implica traslado de la responsabilidad del
cumplimiento de lo previsto en esta circular o de las obligaciones que acarrea operar el —-RUES- de
acuerdo con su competencia territorial”.

1.5.3.1.  Requerimientos de servicio

El sistema puede incluir procedimientos, equipos de computo, comunicaciones y seguridad, programas,
archivos documentales fisicos o electronicos, sistemas de transporte o0 mensajeria, reglamentos,
sistemas de pagos o0 compensacion o contratos que permitan cumplir con los requerimientos funcionales
que se sefalan:

a) Registro desde cualquier cdmara: Sujeto al cumplimiento de las previsiones legales y reglamentarias,
las camaras de comercio deberan llevar el -RUES- de tal forma que se permita a los comerciantes y
usuarios de este registro tramitar los actos de matricula, inscripcidn, renovacion, inscripcion de actos y
documentos, consultas, certificacion y consolidacion de informacidn desde cualquier camara de comercio
respecto de cualquier informacion o registro que repose o deba reposar en cualquier camara de comercio
del pais.

El modelo a implementar debe contener servicios complementarios a favor de los empresarios verbi
gracia, en aquellos casos en que las Camaras de Comercio no recauden el impuesto de registro,
deberén habilitar los links que sean necesarios para tal propésito.

b) Duplicidad de inscripciones: El sistema debe permitir que en los casos de multiple inscripcién,
establecidos en la ley, el comerciante pueda solicitar que el acto o documentos inscritos en la cdmara del
domicilio principal de la sociedad, en cualquiera de los lugares de celebracion o cumplimiento del acto o
contrato, o0 de ubicacion de los bienes, segun corresponda, sea inscrito en las demas camaras donde de
acuerdo con la ley, también se requiera inscribir dicho acto o documento. El comerciante podra solicitar
la inscripcion desde cualquier camara de comercio del pais.

Correspondera exclusivamente a la camara de comercio que de acuerdo con la ley realice la primera
inscripcion efectuar el control de legalidad y conocer de los recursos que se interpongan con ocasion del
mismo.

Cuando el comerciante solicite la inscripcién de un acto o documento previamente inscrito en otra
camara de comercio, se debera informar esta circunstancia a la camara ante la cual se solicita la nueva
inscripcion y suministrar los datos correspondientes.

c) Separacién de responsabilidades: El sistema debe prever los mecanismos para que se separe la
responsabilidad que le corresponde a cada una de las camaras. Especificamente debe permitir distinguir
si las responsabilidades se generan en las tareas meramente accesorias de las camaras que lleguen a
servir de intermediarias o le corresponden a la cdmara que debe realizar el tramite de objeto de la
solicitud. En esta medida el sistema debe incluir un procedimiento, sistema o control que le permita
determinar, en caso de presentarse una anomalia, a qué camara le corresponde que tipo de
responsabilidad.
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d) Consulta de informacion por caracteristicas: El sistema debe permitir a los comerciantes y al publico
en general la consulta a nivel nacional de la informacion que repose en el —RUES- permitiendo
establecer criterios de busqueda que involucren todos o algunos de los campos que componen el —
RUES-. Los criterios de busqueda deben permitir versatilidad y debe incluir por lo menos, busquedas de
texto y valores.

e) Acceso a la informacién a través de Internet: El sistema debe permitir la consulta de informacién a
través de Internet con las caracteristicas sefialadas en el numeral anterior. Las camaras de comercio
deberén establecer la prestacion de servicios registrales ademas por Internet y otras formas electrénicas.

f) Recursos: Sin perjuicio del cumplimiento del requisito relativo a la presentacion personal, se debe
permitir la presentacion de los recursos previstos en las normas correspondientes desde cualquier
camara de comercio, quien debera remitirlo a la camara de destino, a mas tardar el dia habil siguiente a
Su recepcion.

g) Operacion continua: El sistema —RUES- debe estar en operacion continua durante los horarios de
atencion de las camaras y durante 24 horas los 7 dias de la semana para el servicio de Internet, salvo
en los periodos que se requiera para mantenimiento, los cuales deben ser anunciados y contenidos en la
pagina principal del sistema de consulta por Internet. El plan de contingencia debe prever un
procedimiento para que, en caso de falla del sistema, se restituya la operacion en un plazo no superior a
72 horas.”

1.5.3.2.  Funciones de verificacion

El sistema que implemente la operacion del -RUES- debera permitir las siguientes verificaciones:

a) Control de Numero de Operacién: El sistema de informacion debe prever un procedimiento de
numeracion para cada operacion que garantice la adjudicaciéon de nimeros unicos a nivel nacional para

la prestacion de los todos servicios del -RUES-.

b) Control de Homonimia: El sistema de informacion debe permitir a partir de la fecha de entrada en
operacién, la verificacion a nivel nacional del control de homonimia.

c) Control de Inhabilidades, impedimentos y prohibiciones: El sistema debe contener la informacion
necesaria para que puedan ser controlables los casos en que la ley prevea inhabilidades, impedimentos
o prohibiciones a personas naturales o juridicas respecto del ejercicio del comercio a nivel nacional.

d) Control de prendas: A través de la pagina web del -RUES- se debera poder consultar los registros de
contratos de prenda que se refieran a un mismo bien identificando todos los contratos registrados, las
camaras en que se registraron y el orden de prelacion de las prendas de acuerdo con la fecha de su
registro.

1.5.3.3. Requerimientos de Seguridad

El sistema deberéa tener previstos los siguientes controles:
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a) Roles: Tanto en los procedimientos computacionales como en los manuales se deben definir los
alcances y restricciones de cada uno de los involucrados. Se debe definir el nivel y control de acceso que
tienen cada uno de los usuarios del sistema.

b) Auditoria: Se debe garantizar un registro de todas las operaciones realizadas en el sistema de
informacién de tal manera que se pueda identificar el responsable del registro u operacion y la fecha en
que los realiza. Se deben realizar programas anuales de auditoria que garanticen la revision de los
registros.

c) Copia de respaldo: Se debe prever e instrumentar un procedimiento de copia de respaldo de la
informacidn que se encuentre en medio magnético y de los programas computacionales de tal suerte que
se independicen los riesgos de uno y otro y de tal manera que sea posible su reconstruccion.

d) Seguridad de las instalaciones: El sistema de informacién debe contar con protecciones fisicas tales
que: solo se permita el ingreso a personas autorizadas, se controlen las condiciones fisico-ambientales y
de operacién que sean exigidas o recomendadas por los fabricantes del hardware. Adicionalmente se
debe contar con equipo de proteccion y deteccion de incendios.

e) Control de acceso logico en el sistema computacional: El sistema debe contener los componentes
necesarios para restringir el acceso por via electrénica sélo a los componentes y usuarios del sistema
autorizados y debe controlar que las operaciones que estos realicen se restrinjan a las permitidas. Estos
componentes deben ser incluidos en el disefio del sistema.

f) Plan de contingencia: Se debe disefiar, probar e implementar un plan de contingencia con el fin de
controlar los riesgos y garantizar la continuidad de la operacion del sistema de tal suerte que no se
produzcan interrupciones de mas de tres dias”.

1.5.3.4.  Proyeccion de servicio

El sistema debe disefiarse de tal manera que permita atender el trafico esperado en una proyeccion a 5
(cinco) afios incluyendo los picos de demanda”.

1.5.3.5. Requerimientos de integracion

Las camaras deberan disefiar un procedimiento para que se realice la integracion de los nuevos registros
al sistema de informacion. En todo caso estos procedimientos deben involucrar:

a) Control de Homonimia de casos previos a la consolidacion del sistema: Al momento de la integracion,
el sistema debe reportar una alerta cuando encuentre homénimos a fin de que los registrados con el
mismo nombre se enteren y puedan dirimir su conflicto de comun acuerdo o ante las instancias
competentes.

b) Registros anteriores: Todos los registros de las entidades sin &nimo de lucro previos a la
implementacion de lo dispuesto en esta circular que se pudieran requerir para tramites de certificacion,
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consulta o renovacion deben estar incluidos dentro del sistema de informacion de tal manera que permita
la operacion adecuada del -RUES- de acuerdo con los requerimientos establecidos en esta circular.

c) Informacién Basica y ubicacién Tributaria. En el desarrollo del proyecto, sera necesario tener en
cuenta lo dispuesto en el articulo 63 del Decreto 019 de 2012, que sefala: “Para efectos fiscales del
orden nacional y territorial se deberan tener como minimo la informacion basica de identificacién,
clasificacion y ubicacion de clientes, la utilizada por el Sistema Informatico Electronico Registro Unico
Tributario, que administra la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales —DIAN-, conservando la
misma estructura y validacion de datos. De igual manera deberan hacerlo las Camaras de Comercio para
efectos del registro mercantil.

Para el ejercicio de las funciones publicas, la informacion contenida en el Registro Unico Tributario podra
ser compartida con las entidades publicas y los particulares que ejerzan funciones publicas.

Paragrafo: Lo dispuesto en este literal entrara a regir a partir del 1 de enero de 2013”.
1.6. Ejecucion del proyecto”
1.6.1.  Cronograma

Las camaras deberan concluir las etapas que se desarrollan a continuacién antes de vencido el plazo
que se sefala:

ETAPAS INICIO FIN
Seleccion del equipo coordinador y de seguimiento  [[SEP 3/2012  |[SEP5/2012 |
Definicién y disefio de requerimientos funcionales —||SEP 5/2012 SEP 10/2012
controles de cambio y casos de uso
Validacion de infraestructura y comunicaciones ISEP 10/2012 ||SEP 15/2012 |
Estimacion del valor del proyecto y cronograma|SEP5/2012 SEP15/2012
detallado de desarrollo
Destinacion de recursos ISEP16/2012  ||SEP20/2012 |
Desarrollo de software locT 12012 |NOV 300012 |
|Ajustes infraestructura y comunicaciones ISEP 30/2012 |l0CT30/2012 |
[Pruebas cargue informacion Camaras lOCT 31/2012  |NOV 30/2012 |
[Pruebas funcionalidad del ~-RUES- INOV 30/2012 |DIC 15/2012 |
Integracion y puesta en produccién IDIC 16/2012  |DIC31/2012 |
[Prestacion de servicio al piblico [ |ENE 1/2013 |

“Oftras actividades:

" Modificado por la Circular No. 019 del 31 de agosto de 2012. Publicada en el Diario Oficial No 48.539 del 31 de agosto de 2012.
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- Presentacion del modelo de formulario: Dentro del mes siguiente a la publicacion del presente acto
administrativo.

- Aprobacion de los formularios: Quince dias contados desde la presentacion de los modelos de
formularios por parte de -Confecamaras-.

‘Las actividades que comprende cada una de las etapas son las que se indican a continuacion:

a) Seleccidn del equipo de coordinacion y seguimiento: Las camaras de comercio deberan establecer el
equipo de coordinacion y seguimiento del proyecto, que garantice la implementacion del -RUES- en los
términos y condiciones sefialadas en esta circular.

b) Definicion y disefio de requerimientos funcionales — controles de cambio y casos de uso: Elaboracion
de los documentos técnicos que describen cada una de las nuevas funcionalidades que debe contener el
-RUES- y los resultados esperados. Este documento debe contar con la aprobacién de las camaras
mediante el proceso que se haya determinado previamente.

c) Validacion de infraestructura y comunicaciones: Validacién y definicion de los equipos y medios de
comunicacién necesarios para soportar la funcionalidad del sistema de informacién.

d) Estimacion del valor del proyecto y cronograma detallado de desarrollo: Estimativo del costo total del
proyecto y de la proporcidn que le corresponde pagar a cada camara de comercio al igual que los
tiempos en que se deberan efectuar los desembolsos. Cronograma oficial del proyecto detallado de las
actividades que se desarrollaran. Dicho cronograma en todo caso debera ajustarse de tal manera que
debe dar cumplimiento por lo menos a las fechas sefialadas el cronograma general.

e) Destinacion de recursos: Destinacion de los recursos necesarios para desarrollar el proyecto y que
deberan ser aportados por parte de las camaras de comercio. Cada camara debe prever mecanismos o
apropiaciones adicionales que permitan cubrir los sobrecostos o gastos no previstos.

f) Desarrollo de software: Disefio y desarrollo de las nuevas funcionalidades a integrar al sistema de
informacion.

g) Ajustes infraestructura y comunicaciones: Implementacion de las mejoras establecidas a la
infraestructura y ajustes a la red de comunicaciones.

h) Pruebas y ajustes: Disefio, programacion e instalacion del software y hardware, equipos de
comunicaciones y en general las instalaciones donde operaran o donde se almacenara la informacién.
Pruebas y cargue de la informacién de las Camaras al -RUES-. Realizacién de las pruebas del sistema
de informacién sobre todas las operaciones y funciones previstas desde cada una de las camaras de
comercio. Los resultados de las pruebas deben garantizar que los servicios se puedan prestar dentro de
los plazos establecidos en la presente circular.

Pag.84
Titulo VIII



i) Integracion y puesta en produccion: Operatividad de todas las funcionalidades con la informacion
cargada al sistema.

i) Prestacion del servicio al publico: Inicio prestacion del servicio.”

1.6.2.  Interaccion con la Superintendencia de Industria y Comercio

“El equipo coordinador y de seguimiento, debera presentar los siguientes informes a fin de que la
Superintendencia de Industria y Comercio pueda evaluar el cumplimiento de las tareas dentro de los
tiempos y condiciones establecidas”.

1.6.2.1. Reportes periédicos

“Se debe informar el estado del proyecto en un reporte mensual iniciando el 28 de septiembre de 2012
que por lo menos debe contener:

a) Cronograma oficial detallado del proyecto y porcentaje de ejecucion y retraso del proyecto. En todo
caso se debe sefialar las camaras en las que recae directa o indirectamente la responsabilidad por los
atrasos o incumplimientos.

b) Las medidas correctivas que se tomaran para adecuarse al cronograma previsto en caso se
presentarse algun atraso, incluyendo la reprogramacion de fechas con el fin de alcanzar a dar al menos
cumplimiento a los plazos exigidos en esta circular’.
c) Documentacion de las pruebas realizadas del sistema.
1.6.3. Modelo funcional

El -RUES- esta compuesto por los siguientes 8 registros.

‘Para que a través del -RUES- se pueden prestar los servicios de consultas, control de homonimia y

demas funcionalidades establecidas por la normatividad, se debe crear un indice general en el cual,
estaran una sola vez cada uno de las matriculados e inscritos en los diferentes registros.

1. Registro Mercantil Mercantil

2. Registro Juegos de Suerte y Azar Juegos (Sy A)
3. Registro Unico de Proponentes Rup

4 Registro de Entidades sin Animo de Lucro Esales
5.Reqgistro de Entidades Extranjeras Extranjeras

6. Registro de la Economia Solidaria E. Solidaria
7.Registro Publico de Veedurias Ciudadanas Veedurias
8.Registro Nacional de Turismo Rnt
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APLICATIVOS CAMARAS CARGE AL RUES INDICE GEMERAL

RUES

MERCANTIL MERCANTIL

JUEGOS (S Y A) JUEGOS (S Y A) MERCANTIL
- [ESALES JUEGOS (S Y A)

ESALES . |ExTRANIERAS ESALES

EXTRANJERAS * |E. SOLIDARIA > |[EXTRANJERAS

E. SOLIDARIA VEEDURIAS _ |e. souDARIA

VEEDURIAS ~ |VEEDURIAS

—~|RUP
[rup —=|RruP RNT
| RNT —

kK

1.7.  Operacion del Registro Unico Empresarial y Social -RUES-
1.7.1.  Suministro de informacion a través del -RUES-

“‘De conformidad con lo dispuesto en el articulo 172 del Decreto 019 de 2012, en la pagina web del —
RUES-podra ser consultada la informacién basica de las personas incorporadas en su registro a saber:
Céamara de comercio donde se registra la persona, razon social, numero de identificacién tributaria, fecha
de renovacion, fecha de matricula, fecha de vigencia, tipo de organizacion, categoria de la matricula,
estado de la matricula, actividad econémica, establecimientos, agencias o sucursales, representantes
legales principales y suplentes, y limitaciones de su capacidad de contratar.”

1.7.2. Suministro de Informacion a entidades publicas y privadas que cumplan funciones
publicas o presten servicio publicos

“En aplicacion a lo dispuesto en el articulo 15 del Decreto 019 de 2012, las entidades publicas y las
privadas que cumplan funciones publicas o presten servicios publicos podran acceder a la informacion de
los certificados de las personas incorporadas en el-RUES-, para lo cual deberan diligenciar la solicitud
virtual correspondiente, a fin de obtener un usuario y contrasefia, a través del cual podran consultar y
realizar la lectura correspondiente, a efectos de obviar la solicitud de los mismos y para que sirvan como
prueba bajo la anotacién del funcionario que efectue la consulta.”

1.8. Suministro de informacion del Registro Unico Empresarial, RUE, para la Ventanilla Unica de
Comercio Exterior™

“Resolucién N° 30475 del 9 de diciembre de 2004. Publicada en el Diario Oficial N° 45763 del 15 de diciembre de 2004

* Modificado por la Circular 019 del 31 de agosto de 2012. Publicada en el Diario Oficial No. 48.539 del 31 de agosto de 2012.
“Circular Externa N° 06 del 24 de junio de 2005. Publicada en el Diario Oficial N°. 45.953 del 28 de junio de 2005.
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De conformidad con los establecido en el Decreto 41419 de 2004 y con el fin de facilitar la
implementacion y funcionamiento de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior, administrada por el
Ministerio de Comercio Industria y Turismo, las camaras de comercio deberan establecer mecanismos
que permitan a las entidades administrativas que otorgan autorizacidn, permisos o vistos buenos previos
a las operaciones de comercio exterior, la consulta de linea de datos correspondientes al Certificado de
Existencia y Representacién Legal, asi como el suministro de la informacion de la caratula del formulario
Gnico del Registro Unico Empresarial.

Los mecanismos para la consulta y suministro de dicha informacion deberan establecerse en
coordinacion con el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

La consulta en linea de los datos correspondientes al Certificado de Existencia y Representacion legal
debera estar en operacion a partir del 30 de junio de 2005.

1.9. Suministro de informacion del Registro Unico Empresarial, RUE, para el tramite de la
expedicion de licencias de construccion’

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1272 de 2009, con el fin de facilitar la implementacion y
funcionamiento de las Ventanillas Unicas de Construccion en las ciudades de mas de 500.000 habitantes
en donde existan medios tecnoldgicos disponibles de consulta virtual o flujos de informacién electronica,
las camaras de comercio deberan establecer mecanismos que permitan a las curadurias urbanas la
consulta en linea de los datos correspondientes al Certificado de Existencia y Representacion Legal.

1.10. Actuacion administrativa™
1.10.1  Inscripcion en los registros publicos
De conformidad con los articulos 14, 15 y 28 del Cédigo Contencioso Administrativo, para efectos de
garantizar el debido proceso, las cdmaras de comercio deben dar a conocer a los interesados las
solicitudes de inscripcidn en los registros publicos. Para el efecto pueden acudir a:
a) Informar de dicha solicitud a los terceros interesados en la actuacion, mediante una
comunicacion remitida por correo 0 mediante la publicacion de la misma en un periédico de la

entidad o en un periddico de amplia circulacién nacional; 6

b) La publicacién de la solicitud en un medio electronico publico, en los términos del articulo 19
de la ley 962 de 2005.

1.11. Recursos de la via gubernativa™

" Circular Externa N° 03 del 23 de junio de 2009. Publicada en el Diario Oficial No. 47391 del 25 de junio de 2009.
“Circular Externa N° 02 del 9 de febrero de 2010. Publicada en el Diario Oficial No. 47.619 del 10 de febrero de 2010.
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1.11.1. Oportunidad para la interposiciéon de recursos Los recursos contra el acto registral podran
interponerse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha en que se efectu6 la anotacion en el
registro respectivo.

Transcurridos los términos sin que se hubieren interpuesto los recursos procedentes, el acto quedara en
firme.

1.11.2. Recurso de queja. Cuando en desarrollo de la via gubernativa, se interponga recurso de queja
ante la Superintendencia de Industria y Comercio, contra un acto administrativo de una camara de
comercio, se solicitara el expediente a la camara de comercio respectiva, adjuntando copia del recurso
de queja.

La camara de comercio remitird de inmediato el expediente solicitado y actualizara el certificado
indicando que contra ese acto administrativo se interpuso un recurso de queja, dejando constancia, de
conformidad con el articulo 55 del Cédigo Contencioso Administrativo, de que la inscripcidn se encuentra
suspendida.

Una vez notificada la decisién que resuelva el recurso de queja la Superintendencia de Industria y
Comercio remitira copia del acto administrativo correspondiente a la camara de comercio respectiva, la
cual debera proceder de conformidad con dicha decision.

1.11.3. Publicidad del recurso. Una vez interpuestos los recursos de reposicion o de apelacion contra
los actos registrales, mercantiles y de entidades sin animo de lucro, las cdmaras de comercio
comunicaran a los interesados tal actuacién a través de servicio de mensajeria, a la direccién de
notificacion judicial de la persona juridica o natural, segun sea el caso.

Sin perjuicio de lo anterior la camara de comercio informara de la presentacion del recurso mediante la
publicacion en cualquier medio electronico de que disponga.

1.11.4. Notificacion de la decision del recurso. Cuando la decisidn del recurso de reposicién confirma
el acto impugnado, y procede el tramite del recurso de alzada, no es obligatoria la notificacion personal
de dicha decision. En caso de que la decision del recurso ponga fin al procedimiento administrativo,
aquella debera ser notificada en los términos previstos en los articulos 44 y 45 del Cddigo Contencioso
Administrativo.

1.11.5. Conformacion del expediente de recurso. Resuelto por la camara de comercio el recurso de
reposicion interpuesto frente a un acto registral, mercantil o de entidades sin animo de lucro, y si fuere
procedente el tramite del recurso de alzada, la camara de comercio debera remitir el expediente del
recurso a la Superintendencia de Industria y Comercio - Grupo de Trabajo de Camaras de Comercio,
debidamente foliados en la parte superior derecha, iniciando desde la carta de remisién a esta Entidad y
hasta la ultima hoja, en el orden que a continuacién se indica:

a) Carta de remision del expediente a la Superintendencia de Industria y Comercio.

Tal documento debera contener la relaciéon del material que se envia, con la indicacion de los
folios que componen el expediente.
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j)

Escrito del recurso junto con su constancia de presentacion personal.
Acto administrativo objeto del recurso.

Cuando se trate de abstencion registral, la cAmara deberé remitir el oficio respectivo. En caso de
haber procedido la inscripcion, debera remitir copia de la anotacion en el libro respectivo.

Actos y documentos presentados para registro.
Resolucion mediante la cual la camara de comercio decide el recurso de reposicion.

Estatutos de la persona juridica inscritos en la respectiva cdmara de comercio y vigentes al
momento de la adopcion de la decision materia de registro.

Certificado de existencia y representacién legal o de matricula mercantil, donde conste la
anotacion registral del acto impugnado, si el recurso es contra una inscripcion.

Constancia de la publicacién de la solicitud de inscripcion registral, efectuada por la cdmara de
comercio.

Constancia del traslado del recurso a los interesados.

Escritos de respuesta de los interesados al traslado de los recursos.

La remisidon del recurso de alzada por parte de la Camara de Comercio a la Superintendencia de
Industria y Comercio, debera ser realizada dentro de los tres (3) dias siguientes a aquel en que se decida
el recurso de reposicion, de conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Politica y el articulo 3 del
Caodigo Contencioso Administrativo.

1.12.

1.12.1.

Fkk

Del Registro Nacional de Turismo -RNT-

Libro para el Registro Nacional de Turismo -RNT-

Para efectos del Registro Nacional de Turismo -RNT-, las camaras de comercio llevaran el siguiente libro:

Libro I. Del Registro Nacional de Turismo -RNT-. Se inscribiran en este libro:

- Los actos de inscripcién de los prestadores de servicios turisticos,
- Laactualizacion o modificacion de la inscripcion,

- La cancelacion de la inscripcion y

- Lasuspension de la inscripcion.

™ Circular Externa N° 08 del 27 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.356 del 27 de febrero de 2012.
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1.12.2. Inscripcion de los Prestadores de Servicios Turisticos

Deberan inscribirse en el Registro Nacional de Turismo -RNT- los siguientes prestadores de servicios
turisticos y a los cuales hace referencia el articulo 12 de la Ley 1101 de 2006, para lo cual se debera
diligenciar el correspondiente formulario, incorporado a esta Circular.

- Los hoteles, centros vacacionales, campamentos, viviendas turisticas y otros tipos de hospedaje
no permanente, excluidos los establecimientos que prestan el servicio de alojamiento por horas.

- Las agencias de viajes y turismo, agencias mayoristas y las agencias operadoras.

- Las oficinas de representaciones turisticas.

- Los guias de turismo.

- Los operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones.

- Los arrendadores de vehiculos para turismo nacional e internacional.

- Los usuarios operadores, desarrolladores e industriales en zonas francas turisticas.

- Las empresas promotoras y comercializadoras de proyectos de tiempo compartido y
multipropiedad.

- Los establecimientos de gastronomia y bares.

- Las empresas captadoras de ahorro para viajes y de servicios turisticos prepagados.

- Los concesionarios de servicios turisticos en parque.

- Los demas que el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Gobierno Nacional
determinen.

- Las empresas de transporte terrestre automotor especializado, las empresas operadoras de
chivas y de otros vehiculos automotores que presten servicio de transporte turistico.

- Los parques tematicos.

La solicitud de inscripcién de un prestador de servicios turisticos podra ser presentada en cualquier camara
de comercio del pais. La camara de comercio receptora de la solicitud debera, dentro de los cinco (5) dias
siguientes a su recibo, dirigirla a la camara de comercio que corresponda, de acuerdo con la jurisdiccion
territorial cameral del domicilio del prestador de servicios turisticos o del establecimiento de comercio, segun
sea el caso.

Los establecimientos de comercio de las cajas de compensacion familiar y los prestadores de servicios
turisticos del Departamento de San Andrés y Providencia deberan inscribirse en el Registro Nacional de
Turismo -RNT-, de acuerdo con los requisitos que establece la normatividad vigente.

1.12.3. Requisitos generales para la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo.(Decreto
2074 de 2003)

Las camaras de comercio deberan verificar en las solicitudes de inscripcidn que presenten los
prestadores de servicios turisticos los siguientes requisitos:
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- Que se encuentren inscritos de manera previa ante las Camaras de Comercio en los registros a
que haya lugar y donde territorialmente corresponda su obligacion de registro, de acuerdo con la
normativa vigente para el efecto.

- Que la actividad comercial y/o el objeto social informado a las camaras de comercio comprenda
las actividades y/o funciones que el prestador de servicios turisticos pretende inscribir en el
Registro Nacional de Turismo -RNT-.

- Que no se encuentre ya inscrito en el Registro Nacional de Turismo -RNT- un prestador
(establecimiento de comercio) con el mismo nombre -control de homonimia- del que se va
registrar.

Para efectos de la inscripcidn en el Registro Nacional de Turismo -RNT-, los prestadores de servicios
turisticos deberan presentar ante las camaras de comercio el formulario de solicitud de inscripcion,
incorporado a la presente Circular, diligenciado en su totalidad y teniendo en cuenta que por cada clase
de prestador se debe diligenciar un formulario.

La informacidn consignada el formulario de solicitud de inscripcion debe corresponder a la registrada
ante las camaras de comercio, en el certificado de existencia y representacion legal de la persona
juridica y en el certificado de matricula para los establecimientos de comercio, sucursales o agencias, la
cual deberd estar vigente al momento de su presentacion.

Las cajas de compensacion familiar acreditaran la respectiva representacion legal, mediante certificacion
expedida por la Superintendencia del Subsidio Familiar o la entidad que haga sus veces. No obstante,
cuando sean propietarias de un establecimiento de comercio deberan matricularlo ante las Camaras de
Comercio, de conformidad con lo normado en el Estatuto Mercantil para el efecto.

Las camaras de comercio deberan abstenerse de efectuar el registro cuando los prestadores de servicios
turisticos no cumplan con los requisitos sefialados en el presente numeral.

1.12.4. Requisitos especificos para determinados prestadores de servicios turisticos a efectos
de su inscripcion en el Registro Nacional de Turismo -RNT-

Para efectos de realizar la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo, las Cédmaras de Comercio
deberan verificar que los prestadores de servicios turisticos cumplan con los requisitos de caracter
general y con aquellas formalidades especificas que la ley prevea en cada caso.

1.12.4.1. Establecimientos de alojamiento.(Decreto 2590 de 2009, Resoluciones Nos. 3772 y 4933
del 2009 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo)

Las viviendas turisticas y otros tipos de hospedaje no permanentes, en su condicién de inmuebles
destinados a la prestacion de servicios turisticos, deben estar inscritos ante el Registro Nacional de
Turismo -RNT-.

La obtencidn del registro constituye requisito previo y obligatorio para que el inmueble pueda ser utilizado
como vivienda turistica.
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Las camaras de comercio verificaran que adjunto al formulario de solicitud de inscripcion se alleguen los
siguientes documentos:

- Ellistado de los inmuebles (apartamento, casa o habitacién que se ocupa) donde se prestara el
servicio con sus direcciones.

- Los reglamentos de propiedad horizontal de los edificios y/o conjuntos residenciales en donde
los copropietarios autorizan la prestacion del servicio de vivienda turistica en dichos
apartamentos, de acuerdo al articulo 1° del Decreto 4933 de 2009.

- Quienes destinen su vivienda, ocasionalmente para la prestacion del servicio de alojamiento
turistico no les sera exigible para su inscripcion ante el Registro Nacional de Turismo -RNT-, la
inscripcion previa en el Registro Mercantil. En este caso, sera suficiente remitir junto con la
solicitud de inscripcion, una nota aclaratoria subscrita por el prestador o propietario de la
vivienda.

Las camaras de comercio deberan abstenerse de efectuar el registro cuando los prestadores de servicios
turisticos no cumplan con los requisitos sefialados con antelacion.

1.12.4.2. Empresas de transporte terrestre automotor especializado.(Decreto 174 de 2001)

Las camaras de comercio verificaran que las empresas de transporte terrestre automotor especializado
adjunten junto con el formulario de solicitud de inscripcion, copia simple de la resolucién de habilitacidn
para operar la prestacion del servicio publico de transporte especial, expedida por el Ministerio de
Transporte, de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 174 de 2001. Las camaras de comercio deberan
abstenerse de efectuar el registro cuando los prestadores de servicios turisticos no cumplan con los
requisitos sefialados en el presente numeral.

1.12.4.3. Arrendadores de vehiculos para turismo nacional e internacional (Decreto 174 de 2001,
Resolucion del Ministerio de Comercio, Industria y Comercio No. 161 del 20 de enero de 2012)

Las Camaras de Comercio verificaran que los prestadores de servicios turisticos que arrienden vehiculos
para turismo nacional e internacional acrediten los siguientes requisitos para su inscripcion en el Registro
Nacional de Turismo -RNT-:

- Establecimiento de comercio abierto al publico, lo cual podra ser acreditado mediante
declaracién que para el efecto realice el prestador de servicios turisticos, cuando se trate de una
persona juridica la efectuara el representante legal de la misma.

- Adjuntar los estados financieros suscritos por contador publico o revisor fiscal, segun el caso.

- Acreditar mediante certificacion expedida por contador publico o revisor fiscal, la relacion de los
vehiculos de su propiedad con los que se prestara el servicio o que los mismos estan a su
nombre bajo la figura de arrendamiento financiero o leasing. EI nimero de vehiculos no podra
ser inferior a cinco (5).

- Acreditar su capacidad financiera con un capital minimo (capital social o capital pagado para
efectos de las sociedades por acciones) equivalente a quinientos salarios minimos legales
mensuales vigentes (500 s.m...m.v), de acuerdo con lo registrado en el certificado de existencia y
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representacion legal, si se tratare de personas juridicas o mediante balance certificado por
contador publico, si se trataré de persona natural.

- Suministrar las tarifas de alquiler de vehiculos y servicios accesorios, para certificar la fecha de
su vigencia, suscritos por contador publico o revisor fiscal, las tarifas deberan ser actualizadas
cada vez que el prestador de servicios turisticos las modifique.

Las camaras de comercio expediran junto con el Certificado de inscripcion y de Actualizacion, una
relacion de los vehiculos con los que la empresa prestara el servicio.

Las camaras de comercio confrontaran la informacién y documentos requeridos con la informacion
obrante en los registros publicos a su cargo, cuando ésta conste en cualquiera de ellos, no sera
necesario adjuntar documento alguno para tal efecto. Las cdmaras de comercio se abstendran de
inscribir la solicitud de inscripcion que no cumpla con los requisitos aludidos en el presente numeral.

1.12.4.4. Empresas captadoras de ahorro.(Articulo 10 del Decreto 2074 de 2003)

Las camaras de comercio verificaran que los prestadores de servicios turisticos captadores de ahorro
para viajes y de servicios turisticos prepagados posean un capital minimo (capital social o capital pagado
para efectos de las sociedades por acciones) de dos mil quinientos salarios minimos legales mensuales
vigentes (2.500 s.m...m.v.). Para el efecto deberan adjuntar un balance de apertura o un balance general
con corte a treinta y uno (31) de diciembre de diciembre del afio inmediatamente anterior y el estado de
resultados del ejercicio certificado por contador publico.

Las camaras de comercio confrontaran la informacién y documentos requeridos con la informacion
obrante en los registros publicos a su cargo, cuando ésta conste en cualquiera de ellos, no sera
necesario adjuntar documento alguno para tal efecto. Las camaras de comercio se abstendran de
inscribir la solicitud de inscripcion que no cumpla con los requisitos aludidos en el presente numeral.

1.12.4.5. Establecimientos de gastronomia, bares y negocios similares.(Ley 1101 de 2006,
Resoluciones Nos. 347 y 348 de 2007 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo)

Las camaras de comercio verificaran que los restaurantes y bares que presenten su solicitud de
inscripcion ante el Registro Nacional de Turismo -RNT- tengan ventas anuales superiores a quinientos
salarios minimos legales mensuales vigentes (500 s.m..m.v.) y que ademas se encuentren localizados
ylo contemplados en los lugares que para el efecto determine el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo. Los requisitos en cita podran ser acreditados mediante declaracién que al efecto realice el
prestador de servicios turisticos, cuando se trate de una persona juridica la efectuara el representante
legal de la misma.

Las camaras de comercio se abstendran de inscribir los establecimientos de gastronomia, bares y
negocios similares, cuando no se adjunte dicha declaracion.

1.12.4.6. Parques tematicos.(Articulo 20 de la Ley 1225 de 2008)
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Las camaras de comercio verificaran que junto con el formulario de solicitud de inscripcidn se adjunte el
acta de registro suscrita por el alcalde de la localidad donde esté ubicado el parque tematico.

Las camaras de comercio se abstendran de inscribir los parques tematicos, cuando no se adjunte el acta
de que trata el inciso precedente.

1.12.4.7. Guias de turismo. (Articulo 2° y 94 de la Ley 300 de 1996, Decreto 1825 de 2001,
Resolucion No. 4896 de 2011 del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo)

Las cadmaras de comercio inscribiran en el Registro Nacional de Turismo a los guias de turismo de
acuerdo con la relacién que para el efecto envié el Consejo Profesional de Guias de Turismo, a través de
la Direccion de Calidad, Seguridad y Desarrollo Sostenible del Turismo.

Las camaras de comercio deberan tener en cuenta para determinar su competencia registral el lugar
(ciudad, municipio o distrito) en que tenga domicilio principal el guia de turismo.

Las camaras de comercio verificaran para la actualizacion de la inscripcion en el Registro Nacional de
Turismo de los guias de turismo que el formulario de actualizaciéon y/o renovacion respectivo,
incorporado a la presente Circular esté diligenciado de manera completa, sin errores u omisiones y que
se adjunte copia del Registro Unico Tributario - RUT - del guia de turismo, en su condicién de profesional
independiente.

Para la actualizacion de la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo correspondiente al afio 2013,
las camaras de comercio verificardn que los guias de turismo acrediten haber recibido en el afio
inmediatamente anterior, capacitaciones o cursos de actualizacion académica con una intensidad no
inferior a cuarenta (40) horas lectivas anuales, en temas relacionados directamente con la formacion
profesional requerida para el ejercicio del guionaje o guianza turistica, segun las directrices que
determine el Consejo Profesional de Guias de Turismo.

A partir de la actualizacién de la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo correspondiente al afio
2014, las camaras de comercio verifican que la intensidad horaria acreditada no sera inferior a sesenta
(60) horas lectivas anuales.

Las camaras de comercio se abstendran de actualizar a los guias de turismo, cuando no se de
cumplimiento a los requisitos sefialados en el presente numeral.

1.12.5. Modificacion de la informacion del Registro Nacional de Turismo -RNT-. (Articulo 11 del
Decreto 2074 de 2003)

Los prestadores de servicios turisticos informaran a las camaras de comercio las mutaciones acaecidas
por razdn de su actividad comercial o profesional, mediante el diligenciamiento del formulario
correspondiente, el cual debera atender lo dispuesto en el numeral 1.12.7 de la presente Circular.

Cuando la modificacion corresponda a la situacién juridica del establecimiento, dicho acto debera
inscribirse de manera previa e inmediata en el Registro Mercantil.
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Las camaras de comercio se abstendran de actualizar la informacion en el Registro Nacional de Turismo
-RNT- cuando las modificaciones correspondan a actos que deban inscribirse de manera previa en el
registro mercantil.

Las camaras de comercio realizardn de forma automética las actualizaciones o modificaciones de
aquellos actos que sean informados al registro mercantil, por ejemplo, cambio direccién comercial,
direccion de notificacion judicial, cambio de representante legal, etcétera.

1.12.6. Inscripcion de sucursales y agencias

Las sucursales y agencias se inscribiran en la camara de comercio del lugar en donde se encuentren
ubicados tales establecimientos de comercio (Articulo 18 del Decreto 504 de 1997).

1.12.7. Plazo para decidir respecto de una solicitud de inscripcion

Las camaras de comercio procederan a efectuar el registro y a expedir el certificado correspondiente o a
devolver la solicitud, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la presentacion del formulario de
inscripcion (Articulo 6° del Decreto 504 de 1997).

1.12.8. Causales de devolucion

Las camaras de comercio podran devolver la solicitud de registro en los siguientes casos (Articulo 7° del
Decreto 2074 de 2003):

- Cuando hubiere errores u omisiones en el diligenciamiento del formulario.

- Cuando la informacién consignada en el formulario estuviere incompleta.

- Cuando no se adjunten los documentos sefialados en la ley y demas normas especiales o - éstos
no cumplan con las condiciones exigidas.

Una vez completada la informacion y presentada la documentacion de acuerdo con lo sefialado en el
documento de devolucidn y cumplidos los requisitos de ley, las camaras de comercio procederan a otorgar el
registro dentro de los 30 dias calendario siguientes y a expedir el certificado de registro respectivo.

1.12.9. Control de homonimia. (Paragrafo del articulo 4 del Decreto 2074 de 2003)

El control de homonimia se efectuara en los términos establecidos en el articulo 35 del Cddigo de
Comercio. En todo caso, las camaras de comercio se abstendran de registrar la solicitud de inscripcion
de un prestador de servicios turisticos con el mismo nombre de otro que haya sido inscrito previamente
en el Registro Nacional de Turismo -RNT-.

1.12.10. Funcién de certificacion registral

Las camaras de comercio expediran los certificados que acrediten el registro del prestador de servicios
turisticos en el Registro Nacional de Turismo -RNT-.
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Certificado de Inscripcion y actualizacion: El certificado de inscripcion y actualizacion debera contener la
siguiente informacion (Articulo 10 del Decreto 504 de 1997, modificado por el articulo 5 del Decreto 2074 de
2003):

- NUmero unico de inscripcion en el Registro Nacional de Turismo -RNT-.
- Nombre y domicilio del prestador de servicios turisticos.

- Nombre del establecimiento comercial, si lo hubiere.

- Clase de prestador turistico.

1.12.11. Derechos por la prestacion de los servicios registrales

Los derechos por la prestacion de los servicios registrales seran los previstos por la ley para el Registro
Mercantil, el Registro Unico de Proponentes y el Registro de Entidades Sin Animo de Lucro, segun sea el
caso. Las Camaras de Comercio no podran cobrar derechos de inscripcion y renovacidn sobre los registros
que se trasladan en virtud del presente Decreto-Ley y que a la vigencia del mismo no los causan (inciso 4°
del articulo 166 del Decreto 019 de 2012).

1.12.12. Actualizacion anual de la inscripcion en el Registro Nacional de Turismo -RNT-.
(articulo11 del Decreto 2074 de 2003)

El Registro Nacional de Turismo -RNT- tendra una vigencia anual y debera actualizarse o renovarse
dentro de los tres primeros meses de cada afio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 166 del
Decreto 19 del 10 de enero de 2012, sin importar cual hubiere sido la fecha de la inscripcion inicial por
parte del prestador de servicios turisticos, salvo que la inscripcién se realice dentro del plazo aqui
previsto, caso en el cual bastaré la inscripcion.

La solicitud de actualizacion o renovacion deberd quedar radicada a mas tardar el treinta y uno (31) de
marzo de cada afio.

El Registro Nacional de Turismo -RNT- que se traslada a las camaras de comercio serd asumido por
éstas a partir del primero (1°) de marzo de dos mil doce (2012).

La actualizacién del Registro Nacional de Turismo, para la vigencia del afio dos mil doce (2012) se
realizara entre el primero (1°) de enero™Yy el treinta (30) de abril de este afio.

Para efectos de los dispuesto en el numeral 1.12, los prestados de servicios turisticos deberan diligenciar
el correspondiente formulario de actualizacion.

1.12.13. Intercambio de Informacion

Las camaras de comercio estableceran mecanismos que permitan el suministro eficaz de la informacién
requerida por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

™ Circular Externa N° 010 del 28 de febrero de 2012. Publicada en el Diario Oficial No.48.358 del 29 de febrero de 2012.
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1.12.14. Traslado del Registro

Para efectos del traslado del Registro Nacional de Turismo que actualmente lleva el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo se tendra en cuenta los siguientes aspectos:

-El Ministerio pondra a disposicion de las camaras de comercio la herramienta tecnoldgica con la cual
opera en la actualidad el registro, asi como aquella que se encuentra en desarrollo.

-El traslado del registro se realizara a méas tardar el 29 de febrero de 2012.

-Requerimientos funcionales. El sistema que implementen las camaras de comercio debera estar en
capacidad de satisfacer las funciones que se relacionan en este Capitulo. Las camaras de comercio
podran adoptar cualquier sistema que consideren adecuado para lograr estos propdsitos. Para realizar
los desarrollos y operar el sistema podran emplear los mecanismos que consideren mas eficientes y
contratar asesorias 0 servicios externos. Podran realizar acuerdos entre las camaras o con las
confederaciones y federaciones para que los desarrollos necesarios los haga una por cuenta de la otra.
Las camaras de comercio no asumirdn ninguna responsabilidad respecto de la legalidad de las
inscripciones realizadas por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, pero si sobre las constancias
o forma de certificacion de las mismas.

1.12.15. Suspension y Cancelacion del Registro Nacional de Turismo -RNT-.(Articulo 72 de la Ley
300 de 1996, modificado por el articulo 47 de la Ley 1429 de 2010)

El prestador de servicios turisticos debera informar a la camara de comercio que corresponda, la
suspension de actividades turisticas en forma previa, caso en el cual ésta suspendera la inscripcion
correspondiente en el registro por el tiempo que dure la inactividad; no obstante, el prestador debera
informar a la respectiva camara la fecha cierta en que reanudara su actividad.

Las camaras de comercio procederan a la cancelacion del registro por las siguientes razones:

- Por solicitud del Prestador de Servicios Turisticos, evento en el cual debera actualizar de manera
previa en el Registro Mercantil la actividad comercial y/o el objeto social, a efectos de que ya no
conste la actividad comercial correspondiente al tipo de prestador inscrito ante el registro.

- Por orden del Ministerio de Comercio Industria y Turismo, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 47 Ley 1429 de 2010. En este caso, la Cancelacidén de la inscripcion en el Registro
Nacional de Turismo implicara la prohibicion de ejercer la actividad turistica durante 5 afos a
partir de la sancion.

- Por ministerio de la Ley.

Paragrafo Transitorio: Para efectos de la reactivacion de que trata el paragrafo transitorio del articulo
164 del Decreto Ley 019 de 2012 los prestadores de servicios turisticos deberan actualizar su registro, a
mas tardar el 10 de junio de 2012.
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CAPITULO SEGUNDO ASPECTOS GENERALES

21. Sistema de Evaluacion de las Camaras de Comercio (SEC)’

El SEC, es el sistema de evaluacién empleado por la Superintendencia de Industria y Comercio, para
supervisar de manera integral y especializada la gestion de las cdmaras de comercio.

21.1.  Definicion de los grupos de evaluacion
2.1.1.1. Grupo de servicio publico de registro
a) Control sobre libros de registro:

i.  Apertura: La apertura de los libros de registro debera efectuarse observando lo sefialado en los
numerales 1.1.1y 1.4.2 del capitulo primero del presente titulo.

ii. Existencia de libros y denominacion: Las camaras de comercio deberan asegurarse de la
existencia de los libros de registro que determine esta Superintendencia y de su correcta
denominacién, con sujecion a lo establecido en los numerales 1.1.1, 1.2.1 y 1.3.1 del capitulo
primero del presente titulo.

iii. Forma de llevar los libros: Los libros de registro deberén llevarse conforme a lo establecido en los
numerales 1.1.1,1.1.2, 1.2.2 y 1.4.2 del capitulo primero del presente titulo.

b) Procedimiento para llevar los registros: Para llevar los registros, las camaras de comercio deberan
observar las disposiciones previstas en los numerales 1.1.2, 1.2.2, 1.24,1.25,12.6, 132, 141y
1.4.3 del capitulo primero del presente titulo.

c) Certificaciones: Para expedir las certificaciones las camaras de comercio observaran lo dispuesto
en los articulos 86 numero 3 del codigo de comercio, las circulares conjuntas 1 de 1983 (anexo7.3) y
SB040SIC008 de 1993 (anexo 7.4) de las Superintendencias Bancaria y de Industria y Comercio y
numerales 1.2.7, 1.3.3 y 2.7 del presente titulo.

d) Tarifas por concepto de registro y su publicidad: Las camaras de comercio deberan cobrar a sus
usuarios exclusivamente los conceptos previstos y solamente las tarifas autorizadas por el Gobierno
Nacional, de conformidad con lo dispuesto en el decreto 393 de 2002, y los numerales 1.2.3, 1.4.8 y
2.4 del presente titulo.

Dichas tarifas, lo mismo que el valor que de acuerdo con la ley se cobrara por las copias de los
asientos de los registros, deberan publicarse en un lugar facilmente visible a la entrada de cada érea
de atencion al publico.

"Circular Externa N° 011 del 23 de Diciembre de 2005. Publicada en el Diario Oficial N° 46.135 del 28 de diciembre de 2005.
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e) Recepcion de estados financieros: Cuando se presenten los estados financieros para su deposito,
las camaras de comercio deberan observar lo consagrado en el numeral 1.4.5 del capitulo primero del
presente titulo.

f) Archivo de los documentos de registro publico: Ademas del cumplimiento de lo previsto en el
articulo 43 del cddigo de comercio, las camaras de comercio deberan asegurarse de que los archivos
de registro publico cuenten con condiciones adecuadas de seguridad, manejo y conservacion,
observando lo consagrado en la ley 594 de 2000.

g) Publicacién de la noticia mercantil: Las camaras de comercio deberan publicar la noticia mercantil
observando lo establecido en el numero 4 del articulo 86 del cddigo de comercio y en el numeral 1.1.3
del capitulo primero del presente titulo.

h) Reglamento interno y manuales de procedimientos para los tramites de registro: Las camaras de
comercio deberan formalizar y documentar los procedimientos que seguiran para llevar y certificar los
registros publicos, mediante el establecimiento de un manual aprobado por el 6rgano competente.

i) Cumplimiento de términos para resolver tramites de registro: Los trdmites de registro deberan
resolverse dentro de los términos sefialados en el codigo contencioso administrativo.

j) Notificacién de actos administrativos: La notificacion de los actos administrativos que emitan las
camaras de comercio debera observar lo previsto para tal efecto en el cédigo contencioso
administrativo.

21.1.2. Grupo de atencion al publico

a) Horario de atencidn al publico: Las camaras de comercio no podran terminar la atencion al publico,
hasta tanto hayan despachado a todos los usuarios que hubieran ingresado a la entidad dentro del
horario de atencion previsto en el reglamento interno, de conformidad con lo dispuesto en el siguiente
parrafo y en el numeral 1.2.8 del capitulo primero del presente titulo.

Cuando quiera que circunstancias extraordinarias de caso fortuito o fuerza mayor hagan necesario
modificar temporalmente el horario de atencién al publico, la variacion debe ser informada al publico
por lo menos con cinco (5) dias de anticipacion, indicando las causas que justifiquen la determinacion
y la duracién de la variacién previstas, fijando en un lugar visible de la sede de la camara y sus
oficinas seccionales y receptoras un aviso a este efecto.

Con la constancia mensual de la reunién de la junta directiva, se allegara a la Superintendencia de
Industria y Comercio constancia de haber dado cumplimiento a lo recién dispuesto.

b) Informacién al publico: De acuerdo con la condicidén socioeconémica y cultural de cada region, el
numero de usuarios y las posibilidades de acceso a métodos de difusion, para cada tipo de usuario y
para el publico en general, se debera informar sobre los siguientes aspectos:
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i. Todos los servicios que presta, las condiciones para acceder a ellos y su costo. En caso que
existan costos preferenciales o diferenciales, resaltar el fundamento legal que justifique su
establecimiento.

Para cada servicio deberd indicarse el nombre y cargo del funcionario responsable y el sitio, forma
y tiempo en que se puede tener acceso a él.

ii. Las normas que determinan sus funciones y, en cada caso, las aplicables al servicio especifico.
Para el registro de proponentes la informacion minima sera la sefialada en el numeral 1.2.2. del
capitulo primero del presente titulo.

iii. Los procedimientos y tramites a que estadn sujetas las actuaciones, precisando de manera
detallada todos los documentos y requisitos que deben ser suministrados por los usuarios y los
plazos en que sera resuelto cada tramite.

Tratdndose de actuaciones sujetas a recursos, deberéd indicarse de manera expresa los recursos
que proceden, asi como la forma y tiempo en que los mismos deben interponerse.

iv. El sistema de peticiones, quejas y reclamos, en adelante PQR, con que cuenta la camara de
comercio y la forma de acceder al mismo.

v. El horario de atencién y los dias a la semana en que se atendera al publico deberan informarse en
un lugar facilmente visible a la entrada de cada area de atencion al publico con que cuente la
camara de comercio.

vi. La ubicacion de todas sus areas de atencion, esto es, las oficinas seccionales o puntos de

atencion.

Disponer de avisos visibles en la entrada de cada area de atencion al publico en los cuales se

sefiale que “Por instruccion de la Superintendencia de Industria y Comercio y en aplicacion de lo

dispuesto en el articulo 26 del cddigo de comercio y el numeral 1.4.7 del capitulo primero del titulo

VIII de la circular 10 de 2001, los archivos, libros y documentos de los registros pueden ser

consultados libre y gratuitamente y el interesado puede obtener copias de los mismos.”

Vii.

c) Areas de atencién al publico e infraestructura disponible: Las camaras de comercio adecuaran
cada area de atencion al publico, disponiendo como minimo, de:

i. Area fisica: El espacio, dotacion mobiliaria, la forma de acceso y los implementos disponibles
deberén estar acorde con el nimero y tipo de usuarios con que cuente cada area de atencion al
publico, de tal manera que sean suficientes y adecuados para, de una parte, el diligenciamiento de
los documentos necesarios para adelantar los tramites de registro y, de otra, a fin de que cualquier
persona pueda examinar los libros, los archivos en que sean llevados los registros publicos o los
documentos emanados de éstos y tomar anotaciones de los mismos, en cumplimiento de lo
previsto en el articulo 26 del codigo de comercio y de acuerdo con lo sefialado en el numeral 1.4.7
del capitulo primero del presente titulo.

ii. Infraestructura y asignacion de personal: Las camaras de comercio contaran con la infraestructura y
el personal suficiente y adecuadamente capacitado para atender a los usuarios de los registros
publicos de manera que se garantice un servicio agil en ventanilla y se respete el derecho de
turno. Para este efecto se deberéd tener en cuenta la estacionalidad de la demanda de cada
servicio.

d) Capacitacién a los usuarios sobre los registros: Dentro de los programas de capacitacién que las
camaras de comercio deberan ofrecer sin costo, deben incluir temas relacionados con registros
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publicos, atendiendo el nimero de usuarios, las necesidades de capacitacion que sean detectadas
por la camara, los cambios legislativos y las instrucciones impartidas por esta Superintendencia.

e) PQR: Las camaras deberan adoptar e implementar un sistema de PQR.

El sistema debera comprender, como minimo: Infraestructura fisica suficiente y recurso humano
adecuado cualitativa y cuantitativamente, que permitan la recepcion, tramitacidn y respuesta
oportuna; el establecimiento de procedimientos y formatos de presentacion; y, la adopcién de
mecanismos de difusion y conocimiento del sistema por parte de los usuarios.

Las camaras de comercio deberan hacer seguimiento estadistico y cualitativo a su sistema de PQR,
verificar los resultados y tomar las medidas correctivas que corresponda.

f) Cobertura del registro en la jurisdiccion: Las camaras de comercio deberan adoptar las medidas
necesarias a fin de prestar los servicios de registro en todos los municipios que conforman su
jurisdiccion.

Esta cobertura sera aceptable si se hace directamente, lo mismo que si se verifica en asocio con
otras cdmaras de comercio, mediante la implementacion de acuerdos de colaboracion autorizados por
esta Entidad.

Para efectos de determinar la cobertura del registro, las camaras de comercio actualizaran
periddicamente una estimacion del potencial de comerciantes de su jurisdiccion, el cual podra
realizarse en asocio 0 a través de convenios con ofras entidades interesadas en la misma
informacion, o sustituirse por otros medios idéneos de informacion que permitan determinar dicho
potencial, tales como las bases de datos del DANE o de autoridades tributarias nacionales o locales.

Las camaras de comercio deberan informar a la Superintendencia la manera cémo cumplen con la
cobertura requerida, discriminando las oficinas seccionales, puntos de atencién u otros mecanismos
con que cuenten para atender los requerimientos de los usuarios en cada municipio, en los plazos
sefialados para tal efecto en el formato Informe de gestion o labores CC01-F06* anexo 4.3.

2.1.1.3. Grupo financiero, administrativo y contable
a) Aspectos contables*

i. Aplicacion de normas generales de contabilidad: Las camaras de comercio deben llevar su
contabilidad observando lo dispuesto en los Decretos 2649 y 2650 de 1993.

i) Sistema de Contabilizacidn de Ingresos y Gastos a Nivel de Subcuentas y Centros de Costos™:

* Circular Externa N° 06 del 15 de agosto de 2008. Publicada en el Diario Oficial N° 47.087 del 20 de agosto de 2008.
* Circular Externa N°. 03 del 5 de febrero de 2013. Publicada en el Diario oficial No. 48695 del 5 de febrero de 2013.

**Circular Externa N° 09 del 11 octubre de 2007. Publicada en el Diario Oficial N° 46.783 del 16 de octubre de 2007.
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Los registros contables de las operaciones y hechos econdmicos de ingresos y gastos de las camaras
de comercio se llevaran de forma separada de conformidad con la naturaleza publica o privada de la
actividad o servicio que los generd o motivo.

Para el efecto, los sistemas contables de las camaras de comercio deben incorporar a nivel de
subcuentas, mecanismos de separacion de los ingresos y de los gastos en publicos y privados e
imputar en forma simultanea dichos registros a los centros de costos que identifiquen los servicios,
programas, proyectos, departamentos o areas generadores o destinatarios de los ingresos y gastos.

En cumplimiento de la circular 60 de la Contaduria General de la Nacion y de la Circular No 5 de 2005
proferida la Superintendencia de Industria y Comercio, las camaras de comercio, a través de la
Confederacién de Camaras de Comercio CONFECAMARAS, elaboraron el Manual de Principios,
Reglas, Procedimientos y Clasificacién de los Ingresos y Gastos de Origen Publico y Privado de las
Camaras de Comercio, el Catalogo de Centros de Costos y Manual de uso y el Modelo de Reportes
Basicos de Estado de Resultados, los cuales fueron aprobados por esta Superintendencia segun
comunicaciones del 19 y 22 de diciembre de 2005, radicadas bajo el No 05127557, y son de
obligatorio cumplimiento para las camaras de comercio a partir del 1 de enero de 2006, tal como se
establecio en el numeral 6 de la Circular No 5 antes mencionada, sin perjuicio del cumplimiento de
otras disposiciones normativas que sobre el particular les sean aplicables.

Sin perjuicio de la aprobaciéon otorgada por la Superintendencia de Industria y Comercio a los
Sistemas de Contabilizacién de Ingresos y Gastos a Nivel de Subcuentas y Centros de Costos, la
interpretacion y aplicacion de las reglas y criterios en ellos establecidos, seran de plena
responsabilidad de cada camara de comercio.

b) Requisitos para afiliacion: La adopciéon y aplicacion de los requisitos que se exijan a los
comerciantes para afiliarse a las camaras de comercio, deberan ajustarse exclusivamente a lo
dispuesto en los articulos 19 y 92 del cddigo de comercio y ser conocidas por los matriculados en
general. Los requisitos exigidos no podran establecer condiciones discriminatorias.

c¢) Cumplimiento de términos: Los tramites e informaciéon que se remitan a esta Superintendencia,
deberan ser radicados en esta entidad en los términos legales previstos.

iii) Las Camaras de Comercio deben presentar ante la Contraloria General de la Republica y la
Superintendencia de Industria y Comercio, un balance general con corte a 31 de diciembre de 2005,
clasificando activos, pasivos y patrimonio en publico y privado™.

Para el efecto, las Camaras de Comercio estableceran el modelo metodoldgico y los criterios de
clasificacion de los activos, pasivos y patrimonio en publico y privado, de acuerdo con el siguiente
cronograma de actividades:

Cronograma de actividades para implementar lo dispuesto en el articulo 5° del Decreto 4698 de 2005

“Circular Externa N° 01 del 11 de abril de 2006. Publicada en el Diario Oficial N° 46.244 del 9 de abril de 2006.
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FECHA LIMITE
ACTIVIDAD DOCUMENTO dd/mm/aaaa

Conformacion del equipo de trabajo y coordinacién. Acta de conformaciéon o|28/04/2006
autorizacién de cada una de
las Cédmaras de Comercio.

Definicion de periodos historicos homogéneos con su | Documento 08/05/2006
correspondiente  sustentacion  juridica para la
identificacion y clasificacién de los activos, pasivos y
patrimonio como publicos o privados, asi como la
definicién de las fechas de corte estratégicas.

Levantamiento del perfil econémico de cada uno de los | Documento y soportes 26/05/2006
periodos definidos, a partir de una muestra conformada
por camaras de diferentes niveles de ingreso que
representen en cantidad el 15% del total de las mismas.

Definicién de los criterios y modelo metodoldgico de | Documento detallado- Modelo |29/06/2006
clasificacion de los activos, pasivos y patrimonio en
publico y privado para cada uno de los periodos
histéricos definidos (hoja de ruta).

Aplicacion de los criterios y metodologia de clasificacion | Certificacion del representante | 15/08/2006
por cada una de las Cémaras de Comercio para|legal, el contador y el revisor
identificar los activos, pasivos y patrimonio publicos v |fiscal.

privados en el balance general con corte a 31 de

diciembre de 2005.
Presentacion del balance general clasificado en publico | Balance general clasificando | 28/08/2006
y privado a 31 de diciembre de 2005. activos, pasivos y patrimonio

en publico y privado.

1. Conformacion del equipo de trabajo y coordinacion

Las Camaras de Comercio de comUn acuerdo, deberan conformar un equipo de trabajo que se
encargara de coordinar el desarrollo de las actividades previstas en el cronograma, para la
presentacion ante la Contraloria General de la Republica y la Superintendencia de Industria y
Comercio de un balance general con corte a 31 de diciembre de 2005, que refleje en el activo, el
pasivo y el patrimonio, los recursos y bienes provenientes de la administracion de los registros
publicos de aquellos que se consideren privados, a mas tardar el 28 de agosto de 2006.

Para el efecto, las Cdmaras de Comercio deberan definir las reglas para la toma de decisiones, las
cuales, una vez adoptadas seran vinculantes respecto de todas las camaras.

En todo caso, el desarrollo de las actividades previstas en el cronograma sera responsabilidad de
cada Camara de Comercio.

Las Camaras de Comercio, a través de Confecamaras, deberan radicar en esta Superintendencia a
mas tardar el 28 de abril del presente afo, el acta de conformaciéon del equipo de trabajo y
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coordinacion, en la que consten las reglas adoptadas para tomar las decisiones y desarrollar las
actividades previstas en el cronograma establecido en la presente circular.

En caso de que la toma de decisiones se delegue en la Junta Directiva de Confecamaras, u otro grupo
de Céamaras de Comercio, el acta respectiva debera acompafiarse de las correspondientes
autorizaciones mediante las cuales cada Camara de Comercio delega dicha labor.

2. Definicién de periodos historicos y homogéneos con su correspondiente sustentacion juridica para
la identificacion y clasificacion de los activos, pasivos y patrimonio como publicos o privados, asi como
la definicion de las fechas de corte estratégicas.

Las Camaras de Comercio deberan adelantar un estudio juridico que permita establecer los derechos
(tarifas) que el gobierno les autorizaba cobrar a las Camaras de Comercio por la prestacion del
servicio publico de registro. Para lo anterior, deberan definir periodos histéricos y homogéneos e
identificar fechas de corte estratégicas.

Las Camaras de Comercio a través de Confecamaras, deberan radicar en esta Superintendencia un
documento que compile la normatividad y el estudio correspondiente a méas tardar el 8 de mayo de
2006.

3. Levantamiento del perfil econémico de cada uno de los periodos definidos, a partir de una muestra
conformada por camaras de diferentes niveles de ingreso que representen en cantidad el 15% del
total de las mismas.

Las Cémaras de Comercio deberan recopilar informacién contable que les permita determinar el
comportamiento de sus ingresos y gastos publicos y privados dentro de los periodos definidos en el
numeral anterior, con el fin de establecer criterios uniformes para la clasificacion de sus activos,
pasivos y patrimonio en publico y privado en cada uno de los periodos definidos.

La informacién de estudio para cada uno de los periodos debera abarcar un lapso no inferior a cinco
anos.

El resultado de este proceso debera informarse a esta Superintendencia a través de Confecamaras el
26 de mayo de 2006, acompafiado de los procedimientos adoptados y soportes que den cuenta de los
datos obtenidos, los cuales deben suscribirse por el representante legal, el contador y el revisor fiscal
de cada Camara de Comercio.

4. Definicion de los criterios y modelo metodoldgico de clasificacion de los activos, pasivos y
patrimonio en publico y privado para cada uno de los periodos historicos definidos (hoja de ruta).

Las Camaras de Comercio de comun acuerdo, deben definir los criterios y metodologia que
adoptaran para efectos de clasificar los activos, pasivos y patrimonio correspondientes al balance
general con corte a 31 de diciembre de 2005, en publicos y privados. Para el efecto, se tendran en
cuenta los resultados obtenidos en el estudio juridico y en la evaluacion del perfil econémico de que
tratan los puntos 2 y 3 del presente cronograma.
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El documento que dé cuenta de los criterios y modelo metodolégico de clasificacion adoptados por las
Camaras de Comercio de comun acuerdo, debera radicarse por la Confederacion de Camaras de
Comercio, Confecamaras, en la Superintendencia de Industria y Comercio el 29 de junio de 2006.

5. Aplicacion de los criterios y metodologia de clasificacion por cada una de las Camaras de Comercio
para identificar los activos, pasivos y patrimonio publicos y privados en el balance general con corte a
31 de diciembre de 2005.

Cada Camara de Comercio sera responsable de la aplicacion de los criterios y metodologia
adoptados de manera uniforme por todas las Camaras de Comercio, para separar los activos, pasivos
y el patrimonio del balance general con corte a 31 de diciembre de 2005 en publico y privado.

Esta actividad debera concluir el 15 de agosto de 2006 y su cumplimiento debe ser certificado por el
representante legal, el contador y revisor fiscal de cada Camara de Comercio, dentro de los ocho dias
siguientes a la fecha limite sefialada en el cronograma.

6. Presentacion del balance general clasificado en publico y privado a 31 de diciembre de 2005.

Cada Camara de Comercio debe radicar ante esta Superintendencia a mas tardar el 28 de agosto de
2006, el balance general con corte a 31 de diciembre de 2005, clasificado en publico y privado suscrito
por el representante legal, el contador y el revisor fiscal.

iv) De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7° del Decreto 4698 de 2005, las cdmaras de
comercio deben proceder antes del 23 de junio de 2006, a la inscripcion en el respectivo registro, de
los bienes adquiridos con recursos publicos, precisando la naturaleza de los recursos utilizados en su
adquisicion y teniendo en cuenta para el efecto cualquiera de los siguientes criterios de identificacion™:

- Fuente contable: Cuando los bienes objeto de registro se encuentren clasificados y registrados en
los libros de contabilidad como inmuebles adquiridos con recursos de origen publico.

- Fuente directa: Cuando independientemente de la clasificacidén o registro contable de los bienes
objeto de registro, estos hayan sido adquiridos con recursos provenientes de la prestacion de servicios
de la actividad registral.

- Fuente indirecta: Cuando cualquiera sea la clasificacion o registro contable que haya tenido el bien
objeto de registro, su adquisicion se haya efectuado con los recursos provenientes de la redencion de
inversiones o venta de bienes muebles, a su turno, adquiridos con recursos de la actividad registral o
con los rendimientos financieros, réditos, frutos, dividendos y demés aprovechamientos civiles o
naturales que hayan producido otros activos adquiridos con recursos de origen publico.

- Fuente en el superavit: Cuando la adquisicion de los bienes objeto de registro se haya efectuado con
los recursos acumulados del Superavit de origen publico, tomando para el efecto como referencia el
superavit acumulado al 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior a la fecha de la adquisicion.

"Circular Externa No 03 del 14 de junio de 2006. Publicada en el Diario Oficial No 46.300 del 15 de junio de 2006.
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- Fuente crédito: Cuando los bienes inmuebles hayan sido adquiridos con crédito hipotecario y la cuota
inicial se haya cubierto con recursos de origen publico, o los rendimientos o redencion de estos y las
cuotas de amortizacién del plazo se estén cubriendo o se tenga previsto cumplir con recursos de
origen publico.

Si, no obstante los criterios de identificacién enunciados, fuera necesario por parte de la camara de
comercio, adelantar estudios y reunir soportes y pruebas para la completa identificacion de un bien
como publico, o para determinar la proporcion que le corresponda si estos han sido adquiridos con
recursos publicos y privados y por tales razones no fuera posible cumplir con el término de registro
sefialado en el Decreto 4698 de 2005, la respectiva camara de comercio debera radicar en fecha
anterior al 23 de junio de 2006, solicitud de ampliacion del plazo ante la Superintendencia de Industria
y Comercio sefialando las razones en las cuales sustenta la dificultad para el cumplimiento del
registro, en forma detallada para cada uno de los bienes susceptible de ser clasificados como
inmuebles adquiridos total o parcialmente con recursos de origen publico.

En la misma solicitud, las camaras de comercio sefialaran el inventario de los bienes inmuebles
poseidos con corte al 30 de mayo de 2006, indicando para cuéles adelanté o adelantaré dentro del
término previsto el registro correspondiente y para cuales solicita plazo. Ademas, dicha solicitud debe
contener los siguientes datos:

Cédula Catastral, ubicacion (direccion), numero de escritura (notaria y fecha), valor de adquisicion del
bien, valor contable ajustado por inflacién del bien, valor de la depreciacion acumulada, clases de
recursos utilizados para su adquisicion (publicos y privados) y destino del inmueble.

Efectuado el registro de los bienes inmuebles, no se agota la posibilidad del surgimiento de la
obligacion de nuevos registros que puedan resultar de la culminacion de las actividades adelantadas
en desarrollo de lo dispuesto en la Circular Externa 01 de abril 11 de 2006.

Asi las cosas, los nuevos registros de inmuebles o ajustes a los ya efectuados, no se consideraran
extemporaneos, siempre y cuando dichos bienes estén incluidos en el inventario de bienes inmuebles
para los cuales se requiri6 ampliacion del plazo por la respectiva camara de comercio antes del 23 de
junio de 2006.

v) Bienes muebles sujetos a registro.*

Para efectos de dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 7° del Decreto 4698 de 2005, respecto
de los bienes que se indican a continuacidn de manera enunciativa, las Camaras de Comercio
deberan indicar expresamente, en los actos de adquisicién y en el registro correspondiente, si fueron
adquiridos con recursos de origen publico:

Naves y aeronaves
Vehiculos automotores
Marcas

*Circular Externa N° 04 del 26 de octubre de 2006. Publicada en el Diario Oficial No 46.437 del 30 de octubre de 2006.
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Lemas comerciales
Patentes de invencion
Disefos industriales
Modelos de utilidad

Las Camaras de Comercio deberan solicitar a las autoridades competentes la anotacion expresa
“recursos de origen publico", cuando los bienes y el registro cumplan los siguientes requisitos:

- Que en la adquisicidn de la titularidad de los bienes se hayan empleado recursos de origen publico.
- Que el registro tenga la naturaleza de registro publico.
- Que el acto de registro tenga el caracter de constitutivo de la titularidad del bien que se registra.

Para los bienes relacionados con la propiedad industrial, como signos distintivos y nuevas creaciones,
que se adquieran o se formen con el empleo de recursos de origen publico, las Camaras de Comercio
deberén sefialar el origen o fuente de los recursos en el mismo formulario de solicitud. Para el caso de
los registros ya existentes, las Camaras deberan informar, mediante escrito dirigido al
Superintendente Delegado para la Propiedad Industrial, el origen de los recursos utilizados para su
adquisicion o formacion, identificando el signo distintivo 0 nueva creacion a la que se hace referencia.

Respecto de la manera de efectuar la anotacidn para el registro de otros bienes muebles, exigida en
el Decreto 4698 de 2009, teniendo en cuenta la competencia de cada autoridad registral para el
efecto, esta Superintendencia solicitara a dichas autoridades la adopcién de los mecanismos y
procedimientos que permitan recibir, en el registro correspondiente, la anotacién relacionada con el
origen de los recursos empleados en la adquisicion del bien.

vi) En los actos de adquisicion de bienes sujetos a registro en los cuales se empleen recursos
provenientes de los registros publicos, asi como en los registros correspondientes, las Camaras de
Comercio deberan identificar plenamente, ademas de su origen, como lo establece el articulo 7 del
Decreto 4698/05, su destinacién especifica. Por lo tanto, seran registrados a nombre de la
correspondiente Camara de Comercio con la anotacion expresa de que fueron adquiridos con
‘recursos de origen publico” y que “se destinaran exclusivamente al cumplimiento de las
funciones atribuidas por la ley o por el Gobierno Nacional’.

Respecto de los bienes sujetos a registro adquiridos con recursos publicos, antes de la expedicion de
la presente Circular, las Camaras de Comercio deberan adelantar los tramites correspondientes a su
inscripcidn en el respectivo registro precisando la destinacion a las funciones atribuidas de acuerdo
con el inciso anterior.

Adicionalmente, en caso de que los bienes adquiridos con recursos publicos sean objeto de actos de
disposicion juridica, el producto de tales actos debera destinarse exclusivamente al cumplimiento de
las funciones que por ley y/o Decreto del Gobierno Nacional le sean asignadas a las Camaras de
Comercio.

Respecto de los bienes no sujetos a registro y adquiridos con recursos publicos, se seguiran
registrando en los sistemas de informacion contable en forma separada de acuerdo a lo establecido
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en el articulo 2 del Decreto 4698 de 2005, adicionando en el documento fuente las anotaciones
respectivas de su origen y destinacion.

Las Camaras de Comercio deben mantener actualizados los Avallos de los Inmuebles, de
conformidad con las normas vigentes.

La asignacion de los gastos en los correspondientes centros de costos, se debera hacer previamente
en el documento fuente.

2.1.2. Evaluacion de las camaras de comercio

Los grupos de registros publicos, atencidn al usuario y administrativo y contable, se evaluaran con
base en los siguientes informes remitidos por las camaras de comercio a la Superintendencia de
Industria y Comercio, en los plazos y condiciones que se sefialan a continuacién.

21.21. Informacion periédica’
a) Programa anual de trabajo:

En este informe deberéd indicarse las actividades de registro, de atencion a los usuarios y
administrativas, que se desarrollaran durante el afio siguiente. En el mismo se incluird para cada
actividad, su cobertura, las fechas de programacion y el presupuesto requerido.

Las actividades que en este programa se incluyan corresponderan a aquellas que tienen como
finalidad perfeccionar lo que se hace cotidianamente para incrementar la eficiencia y la calidad en la
prestacion del servicio de registro.

En el programa deberd dejarse constancia expresa de que se tuvieron en cuenta los pardmetros
sefialados en esta circular y que solo se estan haciendo destinaciones presupuestales para materias
diferentes a los registros una vez se haya llegado al nivel dptimo en todos y cada uno de los campos
aqui tratados. En caso de haberse presentado desviaciones, las mismas personas indicaran cuales
fueron y daran las razones para que ello hubiere sucedido.

Las camaras de comercio deben elaborar este informe anualmente en el formato programa anual de
trabajo, CCO1-F05* anexo 4.1, someterlo a aprobacién de la junta directiva y radicarlo en esta
Superintendencia dentro de los plazos establecidos en el numeral 2.1.3 de la presente circular.

b) Informe estadistico de los registros:

Semestralmente las camaras de comercio deberan radicar ante la Superintendencia de Industria y
Comercio, el Informe Estadistico de Registros Publicos, de acuerdo con lo solicitado en formato

" Circular Externa No. 10 del 22 de octubre de 2013. Publicada en el Diario Oficial No. 45952 del 23 de octubre de 2013.
Modifica el literal d) del numeral 2.1.2.1 en el Capitulo segundo del Titulo VIII de la Circular Unica.

*Circular Externa N° 06 del 15 de agosto de 2008. Publicada en el Diario Oficial N° 47.087 del 20 de agosto de 2008.
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CC01-FO1" el anexo 4.2 que hace parte de esta Circular, sin perjuicio de lo anterior, esta
Superintendencia podré solicitar informes parciales y/o complementarios cuando lo considere
necesario.

c) Informe de gestion o labores y concepto sobre la situacion econdmica de sus respectivas zonas:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 11 del articulo 86 del Codigo de Comercio, las
camaras de comercio presentaran un informe de labores. Dicho informe debe referirse a la gestion de
registros publicos, atencién al usuario, presupuestal, financiera, administrativa y de control interno;
presentando una descripcion sobre los logros de la gestién adelantada durante la vigencia, indicando
los resultados relevantes, el cumplimiento de los objetivos y del programa anual de trabajo elaborado,
estrategias administrativas e institucionales y demas actividades encaminadas al cumplimiento de las
funciones asignadas.

El informe de gestion o labores debera ser elaborado anualmente y remitido por el representante legal
de la camara de comercio dentro del término establecido en el numeral 2.1.3 de la presente Circular.

Por su parte el concepto sobre la situacion econémica de sus respectivas zonas debera elaborarse y
tenerse a disposicion de los usuarios y autoridades que lo requieran.”

d) Detalle de ingresos y egresos, balance general, estado de resultados, notas a los estados
financieros, certificacion de estados financieros y dictamen del revisor fiscal:

- Las Camaras de Comercio deberan presentar anualmente a la Superintendencia de Industria y
Comercio el detalle de sus ingresos y egresos, tal como lo establece el numeral 11 del articulo
86 del Codigo Comercio, a través de un archivo en Excel.

- Las Camaras de Comercio deberan radicar en la Superintendencia de Industria y Comercio, el
balance general y el estado de resultados, conforme a los formatos Balance General
Comparativo CCO01-F02* y Estado Comparativo de Resultados CC01-FO3** en forma
comparativa con el periodo inmediatamente anterior, elaborado de conformidad con las normas
contables vigentes.

Los estados financieros deberan radicarse en la Superintendencia de Industria y Comercio a
mas tardar el 31 de marzo de cada afio, acompafiados de sus notas, del dictamen del revisor
fiscal y de la certificacion de los estados financieros, dando cumplimiento con lo dispuesto en el
Titulo Segundo, Capitulo Tercero del Decreto 2649 de 1993 y en los articulos 37 y 38 de la Ley
222 de 1995, respectivamente.

Esta Superintendencia podréd solicitar estados contables intermedios e informes
complementarios a los mismos cuando lo considere necesario.

“Circular Externa N° 03 del 12 de marzo de 2010. Publicada en el Diario Oficial N° 47.652 del 15 de marzo de 2010.
* Circular Externa No. 06 del 15 de agosto de 2008. Publicada en el Diario Oficial No. 47087 del 20 de agosto de 2008.
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e) Informacion presupuestal:

Las camaras de comercio deberan suministrar la informacién presupuestal solicitada en el formato
Estado Comparativo de Resultados CC01-F03*anexo 4.5.

f) Constancia de reunién de junta directiva:

En aplicacion de lo dispuesto en los articulos 11 del decreto 1520 de 1978 y 20 del decreto 898 de
2002, los secretarios de las camaras de comercio deberan remitir a esta Entidad, constancia de la
reunion observando lo previsto en el formato Constancia de reunion de junta directiva CC01-F04*
anexo 4.6.

g) Encuesta de Evaluacion Anual de Camaras de Comercio:

Con fundamento en el numeral 11 del articulo 89 del Codigo de Comercio y las demas normas
referentes a la administraciéon y gestién de las camaras de comercio del pais, éstas anualmente
deberan diligenciar cada una de las preguntas contenidas en la Encuesta de Evaluacién Anual de
Camaras de Comercio, de acuerdo con el cuestionario que para tal efecto les remita esta
Superintendencia - Direccién de Camaras de Comercio, dentro de los diez (10) primeros dias habiles
del mes de enero de cada afio. Dicha encuesta debera ser debidamente diligenciada y enviada a esta
Superintendencia, dentro del término establecido en el numeral 2.1.3 de la presente Circular.”

21.2.2. Informacion eventual
a) Planes de mejoramiento:

De acuerdo a los resultados de la evaluacion en desarrollo del sistema SEC, se solicitara a las
camaras de comercio la adopcion de planes de mejoramiento, con el fin de que ajusten los aspectos
indicados por la Superintendencia.

En estos planes de mejoramiento debera indicarse las actividades a desarrollar, las fechas previstas
de ejecucion y los responsables de ejecutarlas.

En caso de presentarse desviaciones en las fechas de ejecuciéon u otro de los elementos antes
sefialados, los responsables indicaran las razones para que ello hubiere sucedido y de ser necesario
modificar las condiciones reportadas a la Superintendencia de Industria y Comercio. Dicha
circunstancia sera informada a la Division de Camaras de Comercio por lo menos con diez (10) dias
de antelacion a la implementacion del cambio y en todo caso antes de la fecha de terminacion
sefialada en el plan de mejoramiento.

Los planes de mejoramiento estaran sujetos a la verificaciéon de esta Superintendencia y ante su
incumplimiento, la Superintendencia adoptara cualquiera de las acciones previstas en la ley.

*Circular Externa N° 06 del 15 de agosto de 2008. Publicada en el Diario Oficial N° 47.087 del 20 de agosto de 2008.
“Circular Externa N° 01 del 5 de enero de 2012. Publicada en el Diario Oficial N° 48.304 del 6 de Enero de 2012.
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2.1.3. Periodicidad

De acuerdo con lo dispuesto en el numeral 11 del articulo 86 del Codigo de Comercio, la informacion
requerida debera radicarse en la Superintendencia de Industria y Comercio, en la periodicidad que se
sefiala y a mas tardar dentro de los plazos siguientes:

Mensual:  Dentro de los 8 dias siguientes al fin de mes.
Semestral:  Dentro de los 15 dias siguientes al vencimiento de cada semestre en junio y diciembre.
Anual: Hasta el 31 de enero de cada afio.”

21.4. Acciones de control por parte de la Superintendencia

La Superintendencia adoptara cualquiera de las acciones previstas en la ley, segun corresponda a las
circunstancias particulares, a fin de corregir la situacion detectada o prevenir su ocurrencia o
recrudecimiento.

21.5. Formatos
Inciso Derogado tacitamente™*

Addptense los formatos CC01-F05" anexo 4.1 y CC01-F06" anexo 4.3 denominados “programa anual de
trabajo” e “informe de gestidn o labores”, respectivamente.

2.2. Aprobacion de reformas al reglamento interno
2.21. Régimen de autorizacion general

Para efectos de lo previsto en los articulos 2 numeral 7 y 11 numeral 7 del Decreto 2153 de 1992, en
concordancia con el articulo 86 numeral 10 del codigo de comercio, las reformas al reglamento interno de
las camaras de comercio se entenderan aprobadas con la autorizacion que les imparta el drgano
competente para tal fin dentro de la estructura interna de la camara, siempre que se hayan atendido los
requerimientos legales y estatutarios. Para el efecto, se deberan respetar las siguientes reglas:

a) Contenido del reglamento interno: Para impartir la correspondiente autorizacion, el érgano
competente tendrd en cuenta que los reglamentos internos deberan contener por lo menos los
siguientes aspectos:

- De lajunta directiva y sus funcionarios;
- Del representante legal;
- Del secretario y sus funciones;

* Circular Externa N° 01 del 5 de enero de 2011. Publicado en el Diario Oficial N° 47.943 del 5 de enero de 2011
**Circular Externa N° 06 del 15 de agosto de 2008. Publicada en el Diario Oficial N° 47.087 del 20 de agosto de 2008.
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- Del revisor fiscal;

- Del régimen de afiliados;

- Del patrimonio; y

- De las reformas al reglamento interno.

b) Informacién de las reformas adoptadas: Las camaras de comercio informaran a la Superintendencia
de Industria y Comercio, sobre las reformas a los reglamentos internos, dentro de los cinco (5) dias
siguientes a su aprobacion por parte del oOrgano competente, mediante envio del acta
correspondiente y una certificacion suscrita por el representante legal y el revisor fiscal, quienes se
comprometeran personalmente con que se han cumplido los requisitos legales y estatutarios para el
efecto.

Cuando la Superintendencia de Industria y Comercio encuentre que las reformas no se ajustan a la
ley, podra ordenar las modificaciones pertinentes, en cuyo caso la camara debera, en forma
inmediata, adelantar las actuaciones conducentes para ese efecto.

2.2.2. Régimen de aprobacion especial

En caso de modificaciones al régimen de la representacion legal, de afiliados y las que afecten directa o
indirectamente el funcionamiento de los registros publicos, se requerira aprobacion previa de la
Superintendencia de Industria y Comercio.

Las Camaras de Comercio que hubieren sido sancionadas por la Superintendencia de Industria y
Comercio y las que se creen, requeriran de aprobacion previa a las modificaciones al reglamento interno,
durante un periodo de seis (6) meses a partir de la ejecutoria de la resolucién o de la publicacion del
decreto respectivo.

2.3. Creacion de oficinas seccionales de las camaras de comercio

El Decreto 2153 de 1992 elimin6 la funcién de aprobar la creacion de oficinas seccionales de las
camaras de comercio contenida en el Decreto 1520 de 1978. En consecuencia, las camaras de comercio
quedan relevadas de la obligacién de someter a la aprobacion de la Superintendencia la creacion de
oficinas seccionales.

Para efectos de lo previsto en el articulo 2 nimero 7 del Decreto 2153 de 1992, las camaras de comercio
remitirdn a esta entidad la informacion sobre la creacion de oficinas seccionales resaltando la
circunstancia de la aprobacién en la constancia de la reunion de la junta directiva prevista en el literal h)
del numeral 2.1.3.2 anterior.

2.4. Tarifas por concepto de afiliacion que cobran las camaras de comercio

El numeral 10 del articulo 86 del cddigo de comercio, asigna a las camaras de comercio la funcién de
dictar su reglamento interno, el cual debera contener el régimen de afiliados y ser aprobado por la
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Superintendencia de Industria y Comercio, asi como las reformas a los mismos, de conformidad con el
articulo 6 del Decreto 1520 de 1978.

El articulo 124 de la ley 6 de 1992, autoriza al Gobierno Nacional a fijar el monto de las tarifas que deban
sufragarse a favor de las camaras de comercio por concepto del registro mercantil y establece que las
cuotas anuales que el reglamento sefiale para los comerciantes afiliados e inscritos, son de naturaleza
voluntaria.

Por lo anterior, las camaras de comercio podran fijar de manera voluntaria y sin aprobacién previa por
parte de esta Superintendencia, las tarifas de afiliacion para los comerciantes. Sin embargo, éstas
deberén ser informadas a esta Entidad, en virtud de lo establecido en el articulo 87 del cddigo de
comercio y en el numeral 7 del articulo 2 del Decreto 2153 de 1992.

No obstante lo anterior, las camaras de comercio al incrementar las cuotas anuales de afiliacion tendran
en cuenta los niveles de inflacion proyectados por el Gobierno Nacional.

2.5. Presupuesto de las camaras de comercio

Con ocasion de la expedicion del decreto 2153 de 1992, proferido en desarrollo del articulo 20 transitorio
de la Constitucién Politica, se eliminé la funcién de aprobar presupuestos de las cdmaras de comercio y
sus adiciones o traslados, contenida en el codigo de comercio y en el Decreto 50 de 1981.

En consecuencia, las camaras de comercio quedan relevadas de la obligacién de someter a la
aprobacion de esta Superintendencia los presupuestos, sus adiciones y traslados.

2.6. Contribucion de las camaras de comercio con destino a la Superintendencia de Industria y
Comercio’

Las camaras de comercio pagaran anualmente a la Superintendencia de Industria y Comercio el uno por
ciento (1%) del presupuesto aprobado, en tres (3) contados iguales pagaderos asi:

Primer contado a mas tardar el 30 de marzo;
Segundo contado a mas tardar el 30 de junio; y
Tercer contado a mas tardar el 30 de septiembre.

El pago del uno por ciento (1%) por adiciones al presupuesto de cada vigencia, se cancelara dentro de
los diez (10) dias siguientes a la expedicién del acto aprobatorio.

"Circular Externa N° 25 del 30 de noviembre de 2011. Publicada en el Diario Oficial N°48.270 del 1 de diciembre de 2011.
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En caso que las camaras de comercio perciban ingresos superiores a los aprobados en su presupuesto,
estan obligadas a incorporarlos a éste dentro de la misma vigencia, para efectos de la liquidacion de la
contribucion de que trata este numeral.

El pago se hard mediante consignacion en cheque de gerencia o en efectivo a la cuenta corriente
numero 062 754387 del Banco de Bogotad a nombre de la Superintendencia de Industria y Comercio,
Codigo Rentistico No 04 o mediante pago electronico PSE, ingresando a la pagina web www.sic.gov.co y
efectuando la respectiva legalizacion del pago ante el sistema de recaudo de esta Superintendencia.

Con el fin de liquidar los derechos que deben cancelar a esta entidad, las camaras de comercio enviaran
una certificacion del revisor fiscal respecto del monto del presupuesto y sus adiciones, dentro de los diez
(10) dias habiles siguientes a su aprobacion.

Las Camaras de Comercio enviaran a esta Superintendencia un reporte trimestral de la ejecucién de su
presupuesto acumulado, el ultimo dia habil del mes siguiente a la culminacién del trimestre respectivo.

2.7. Autenticacion de certificados expedidos por las camaras de comercio

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 89 del cddigo de comercio, toda camara de comercio
tendra uno o mas secretarios, cuyas funciones seran sefialadas en el reglamento respectivo. El
secretario autorizara con su firma todas las certificaciones que la camara expida en ejercicio de sus
funciones.

En concordancia con lo dispuesto en la norma citada, el articulo 6 del decreto 1520 de 1978, al tratar
sobre los estatutos de las camaras de comercio, prevé que éstos deben contemplar por lo menos, entre
otros puntos, lo relativo al secretario y sus funciones.

En este orden de ideas, ante los inconvenientes presentados en la autenticacion por parte de la
Superintendencia de Industria y Comercio de las firmas de quienes actian como secretarios de las
camaras de comercio en la expedicion de los certificados de los registros mercantil, de proponentes y de
entidades sin animo de lucro, las camaras deberan verificar previamente que la persona encargada
pueda ejercer dicha funcién de acuerdo con los estatutos y remitir el acto de designacion dentro de los
cinco (5) dias siguientes a aquél en que éste se produzca, acompafado con la firma que empleara el
funcionario en el cumplimiento de la funcién de secretario.

La Superintendencia de Industria y Comercio, verificara el cumplimiento de lo dispuesto en los estatutos
de la camara de comercio y se abstendra de autenticar los certificados cuando la respectiva entidad no
haya dado cumplimiento a lo sefialado, siendo responsabilidad de las mismas los perjuicios que se
ocasionen a los usuarios y sin perjuicio de las sanciones que se deriven del incumplimiento de las
instrucciones impartidas en esta reglamentacion.

Pag.114
Titulo VIII



2.8. Procedimiento de eleccion de los revisores fiscales de las camaras de comercio™

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 del Decreto 898 de 2002, correspondera a las
asambleas de las cdmaras de comercio el nombramiento del revisor fiscal y sus respectivos suplentes.
Para tal fin, las camaras de comercio deberan observar el siguiente procedimiento:

La Junta Directiva de la camara de comercio en la reunidn de junta prevista para el mes de marzo
del afio de la eleccion, adoptara los términos de la invitacion sefialando, como minimo:

i) El objeto de la invitacion;
i) Los honorarios a pagar;
ii) Los elementos que deberan contener las propuestas, tales como:

- Hoja de vida de los aspirantes principales y suplentes.

- Si es persona juridica, indicacién de la persona natural que prestara el servicio bajo su
responsabilidad.

- Fotocopia de la cédula y tarjeta profesional.

- Declaracion expresa que se entendera prestada con la presentacion de la propuesta de
que la persona natural aspirante al cargo o la firma de contadores y la persona natural
designada por ella, tanto para desempefiarse como revisor fiscal principal o suplente (s)
no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la
ley.

- Certificado reciente de antecedentes disciplinarios de los aspirantes principales y
suplentes, expedido por la Junta Central de Contadores.

- La experiencia relacionada con el cargo.

- Laaceptacién del cargo por parte del aspirante en caso de resultar elegido.

- Nombre e identificacion de los suplentes del revisor fiscal.

iv) Fecha limite para postularse, que en todo caso sera dentro de la primera quincena del mes de
mayo de la eleccion.

El representante legal de la camara de comercio observando los anteriores términos, procedera a
invitar a las personas naturales y juridicas interesadas en llevar la revisoria fiscal de la entidad,
para que se postulen dentro de la primera quincena del mes de mayo del afio de la eleccién,
invitacion que se efectuara mediante publicacién que, teniendo en cuenta la fecha limite para
postularse, deberé realizarse por lo menos dos (2) veces en la primera quincena del mes de mayo
del afio en que se realice la eleccion. Dicha publicacion se hara en los mismos medios autorizados
para la eleccion de la junta directiva;

El Representante Legal de la cdmara de comercio, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la publicacion de la invitacién, verificara que las personas que se postulen rednan los requisitos
exigidos en los términos de la invitacion. Todas aquellas personas que cumplan con los requisitos
mencionados seran los candidatos que se presenten a consideracion de la asamblea, para ser

"Circular Externa N° 01 del 3 de febrero de 2004. Publicada en el Diario Oficial No 45.457 del 10 de febrero de 2004.
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29.

29.1.

29.2.

29.3.

294.

2.95.

elegidos como revisor fiscal principal y suplente (s) de la respectiva camara;

La relacion de los aspirantes a ser elegidos revisor fiscal principal y suplente (s) debera, asi
mismo, ser publicada por lo menos una vez en la segunda quincena de mayo, en los mismos
medios establecidos para la publicacién de la informacién para la eleccién de la Junta Directiva;

El dia de las elecciones se dispondra en las mismas mesas de votacion de candidatos a la junta
directiva, de una urna destinada a depositar los votos por el revisor fiscal principal y suplente;

En los otros asuntos relativos a la eleccion del revisor fiscal principal y suplente (s), se adoptara un
procedimiento similar al establecido para la eleccion de la junta directiva, incluido todo lo
relacionado con las oficinas seccionales, las urnas, mesas de votacién, designacion de jurados,
escrutinio de las urnas, y los demas aspectos necesarios para la eleccion.

Serén elegidos como revisores fiscales principal y suplente (s) quienes obtengan la mayoria de
votos vélidos depositados.

A mas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la eleccion, las cdmaras de comercio
informaran a la Superintendencia de Industria y Comercio el nombre, documento de identidad,
tarjeta profesional y firma de los revisores fiscales principal y suplente (s) que hayan sido elegidos.
Aspectos relacionados con la eleccion de Directores de las Juntas Directivas de las
Camaras de Comercio*

La Asamblea para la eleccidn de directores de las camaras de comercio, se realiza cada dos
afios por derecho propio, en el dia y la hora previstos en el articulo 2° del Decreto 726 de 2000,
por lo que no se requiere convocatoria.

La inscripcion de las listas de candidatos a directores de las camaras de comercio, debera
efectuarse durante la primera quincena del mes de mayo del afio de la eleccidn. Para el efecto,
se entendera que dicho plazo vence el ultimo dia habil de la primera quincena del mes citado, sin
que pueda entenderse, en ningun caso, que el vencimiento del plazo se traslada al primer dia
habil de la segunda quincena.

En el municipio o distrito en el que existan alcaldias menores, la inscripcién de la(s) lista(s) debe
surtirse en la alcaldia principal de dicho municipio o distrito.

En las elecciones por matriculados o por afiliados, quien inscriba la lista solo requerira tener la
calidad de comerciante matriculado, con matricula vigente al 31 de marzo del afio de la elecciédn.
La modificacién de la(s) lista(s) solo podra surtirse, conforme se prevé en el articulo 5° del
Decreto 726 de 2000, hasta el ultimo dia habil, inclusive, de la primera quincena del mes de
mayo. Para el efecto, se entendera que dicho plazo vence el ultimo dia habil de la primera
quincena del mes citado, sin que pueda entenderse, en ningun caso, que el vencimiento del
plazo se traslada al primer dia habil de la segunda quincena.

*Circular Externa N° 09 de 2005. Publicada en Diario Oficial N| 46.109 del 1 de Diciembre de 2005.
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2.9.6.

29.7.

2938.

29.9.

2.9.10.

29.11.

2.9.12.

2.9.13.

Para efectos de lo previsto en el articulo 5° del Decreto 726 de 2000, se entiende que una
persona aparece en mas de una lista, cuando exista constancia de su aceptacion en varias
listas.

Cada renglén de las listas debe inscribirse con un miembro principal y uno suplente. Si el
principal o el suplente no cumple con todos los requisitos sefialados en la ley, se entendera no
inscrito todo el renglon.

Para determinar el numero de miembros de la junta directiva de una camara de comercio, solo
se tendran en cuenta los comerciantes, personas naturales o juridicas, con matricula vigente al
31 de diciembre del afo anterior a la eleccion. No se tendran en cuenta, para el efecto, los
establecimientos de comercio, las sucursales y las agencias.

La eleccion de directores de las camaras de comercio correspondera a los comerciantes
afiliados, si la camara de comercio cuenta con 300 0 mas comerciantes con matricula vigente y
el numero total de afiliados con matricula vigente al Ultimo dia habil del mes de marzo es
superior al 10% del total de comerciantes con matricula vigente al 31 de marzo del afio en que
se realice la eleccion.

Para determinar el niumero de comerciantes, solo se tendran en cuenta las personas naturales y
juridicas sin incluir los establecimientos de comercio, las sucursales y las agencias.

Para determinar el nimero de afiliados se tendran en cuenta los comerciantes afiliados, esto es,
aquellos afiliados personas naturales, juridicas y las sociedades con domicilio principal por fuera
de la jurisdiccion de la cdmara de cuya eleccidn se trate, que tengan una sucursal matriculada en
dicha jurisdiccion.

Derogado.”

Se entiende que el comerciante matriculado que no se encuentre al dia en la renovacion de la
matricula mercantil, no puede ser excluido del Registro Mercantil y, por lo tanto, mantiene su
condicién de matriculado. Sin embargo, solo podra participar en la eleccién como candidato y
como sufragante, siempre que cancele las renovaciones atrasadas a mas tardar el ultimo dia
habil del mes de marzo del afio de la eleccion.

Derogado.’

Se entiende que el afiliado pierde tal calidad, cuando incumple con el pago de la cuota anual de
afiliacion, conforme a la regulacién interna de cada camara de comercio, 0 cuando no renueva
su matricula mercantil dentro de los tres primeros meses del afio o cuando incumple cualquiera
de las demas obligaciones sefialadas en el respectivo régimen de afiliados.

"Circular Externa N° 01 del 2 de febrero de 2010. Publicada en el Diario Oficial No.47.617 del 8 de febrero de 2010.
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2.9.14.

2.9.15.

2.9.16.

2.9.17.

2.9.18.

2.9.19.

2.9.20.

29.21.

2.10.

2.10.1.

2.10.2.

La pérdida de la calidad de afiliado opera automaticamente, una vez el afiliado incumple alguna
de las obligaciones mencionadas en el numeral anterior, lo cual implica la interrupcidn del tiempo
de permanencia en tal calidad que exige la ley para que éste pueda postularse como candidato a
las elecciones de miembros de junta directiva.

Una vez el matriculado se pone al dia con las obligaciones que impone la calidad de afiliado, la
camara de comercio respectiva podra otorgarle nuevamente la calidad de afiliado y, en tal caso,
comenzara a contarse de nuevo el término de permanencia en dicha calidad para efectos de
postulaciones posteriores.

Podran sufragar los comerciantes matriculados o afiliados, segun corresponda la eleccién a unos
u otros, siempre que estén al dia en sus obligaciones como tales al ultimo dia habil de marzo del
afio de la eleccion.

Para efectos de determinar la calidad de sufragante no aplica la condicion de haber tenido la
calidad de afiliado o matriculado, segun el caso, durante los dos afios calendario anteriores,
pues la ley no previd tal requisito.

El jurado que designe la camara de comercio para cada mesa de votacion, podré estar
compuesto por uno 0 mas comerciantes matriculados o afiliados, segun el caso.

El voto en elecciones que se realizan en las camaras de comercio es personal e indelegable. No
se podra sufragar a través de apoderado. Las personas juridicas comerciantes votaran a través
de su representante legal.

Las listas no podran ser impugnadas. La impugnacion solo procede contra las elecciones en los
términos sefalados en la ley.

Para los efectos de la presente circular, se entendera que el ultimo dia habil del mes de marzo
sera aquel dia de este mes hasta el cual la camara de comercio recibe renovaciones de
matricula por cualquier medio.

Aspectos relacionados con los directores designados por el Gobierno Nacional en las
juntas directivas de las camaras de comercio’

A los miembros de la junta directiva designados por el Gobierno Nacional les es aplicable la
vacancia automatica del cargo de director, de que trata el primer inciso del articulo 18 del
Decreto 726 de 2000, por su inasistencia sin justa causa a cinco (5) sesiones de la junta
directiva.

El procedimiento que se utilice para determinar la vacancia automatica de los miembros del
Gobierno Nacional o para presentar las respectivas excusas, sera el mismo que se fije en los
estatutos para los directivos elegidos por los comerciantes. En caso de que no se encuentre

"Circular Externa N° 03 de 3 de febrero de 2011. Publicada en el Diario Oficial N° 47.973 del 4 de febrero de 2011.

Pag.118
Titulo VI



regulado dicho procedimiento, la justificacion por la inasistencia deberd darse en la misma
reunion o, a mas tardar, en la siguiente sesion.

2.10.3. En el evento de presentarse una vacancia definitiva de alguno de los miembros designados
por el Gobierno Nacional, el presidente de la junta directiva debera proceder a informar al
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes,
para que se proceda a su reemplazo.

2.10.4. Para el caso de los Directivos designados por el Gobierno Nacional, el suplente reemplazara
al principal en sus faltas temporales y absolutas y, en este Ultimo evento, su reemplazo sera
hasta tanto se realice un nuevo nombramiento del principal por parte del Gobierno Nacional.

2.11 Sistema Preventivo de Fraudes -SIPREF-*
2.11.1 Aspectos generales

Se crea el Sistema Preventivo de Fraudes SIPREF a cargo de las Camaras de Comercio, en el cual se
reportara la informacion de las personas autorizadas por el inscrito, para modificar los datos que reposan
en estas entidades, y de esta forma prevenir los fraudes que se puedan presentar en los registros
publicos que administran y, evitar que terceros ajenos al titular del registro, modifiquen la informacidn que
reposa en ellos, con la intencion de defraudar a la comunidad.

Para el efecto, las entidades registrales no podran inscribir un acto o documento sujeto a registro, sin
antes verificar que el mismo provenga del titular de la informacion.

Los mecanismos que integren dicho sistema deben permitir:

- Verificar la procedencia del documento (persona natural o juridica u 6rgano) de manera
preliminar a la anotacidn registral.

- Dar a conocer al inscrito de la presentacién de la peticidn de registro y,

- Dejar evidencias concretas frente a los posibles autores de las presuntas actuaciones delictivas.

Los mecanismos y controles que integran el SIPREF se implementaran sin perjuicio del control de
legalidad que deben ejercer las Camaras de Comercio respecto de los actos y documentos sujetos a
registro y, no suple los procedimientos previstos en el ordenamiento juridico para las actuaciones
administrativas y la via gubernativa respecto de los cuales debe darse estricto cumplimiento.

En consecuencia, las Camaras de Comercio deberan seguir cumpliendo con lo establecido en el articulo
19 de la Ley 962 de 2005, respecto de todas las peticiones de registro, mediante la publicacién de las
mismas, en medio electronico publico.

* Circular No. 8 del 9 de octubre de 2013. Publicaga en el Diario Oficial No. 48938 del 9 de octubre de 2013. Adiciona el
numeral 2.11 en el Capitulo segundo de la Circular Unica.
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Las controversias suscitadas con ocasion de las peticiones de registro, deberan presentarse en las
instancias y, bajo los procedimientos legales pertinentes.

La informacién que se incluya en el SIPREF sera confidencial y a ella solamente tendran acceso los
funcionarios delegados por las Camaras para uso exclusivo de lo previsto en la presente circular.

La vinculacion de los usuarios al SIPREF, sera voluntaria y, no generara costo alguno.

Se exceptuan del SIPREF las solicitudes y ordenes provenientes de las autoridades judiciales o
administrativas como por ejemplo: embargos, inscripciones de la demanda, medidas cautelares, efc.

211.2  Implementacion
2.11.2.1 Solicitud de vinculacion al SIPREF

Los comerciantes e inscritos que estén interesados en acceder a dicho servicio, deberan manifestarlo de
manera expresa ante la Camara de Comercio de su domicilio, informando los datos de la (s) persona (s)
que autoriza(n) para adelantar los tramites ante la entidad registral.

Una vez recibida la solicitud para acceder al SIPREF, las Céamaras de Comercio deberan poder
identificar en su sistema de informacién quiénes son usuarios de dicho servicio.

Sera responsabilidad de los vinculados al SIPREF mantener permanentemente actualizada la
informacion de las personas que se hayan autorizado.

La solicitud de vinculacion al SIPREF, debera ser presentada personalmente por el inscrito o el
representante legal -en caso de las personas juridicas- 0 a través de los mecanismos electronicos
establecidos al efecto ante la respectiva Camara de Comercio, para lo cual, se dejara evidencia
fotogréafica y/o biométrica del solicitante, asi como de quienes éste autorice.

Tanto para modificar la informacién reportada en el SIPREF, como para la desvinculacion al sistema, se
debera surtir el mismo procedimiento previsto para la vinculacion.

2.11.2.2 Operacion del SIPREF
En la operacion del SIPREF se pueden presentar las siguientes modalidades:
211.221 Que las solicitudes que modifiquen la informaciéon de los registros publicos’

Unicamente puedan ser radicadast en las Camaras de Comercio por el titular del registro o por la
(s) persona (s) que él autorice

" Se debe entender como modificacion de informacion de los registros, la actualizacién de la inscripcion, la renovacion de la matricula mercantil, la
renovacion en el Registro Unico Empresarial y Social -RUES-, cambios de nombre, cambios de actividad, cambios en la direccién comercial o de notificacién
judicial, teléfono, correo electronico, entre otros registros y actuaciones.

T Radicar una solicitud o peticion de registro, consiste en la operacion que se efecttia en cualquiera de los canales presenciales o virtuales dispuestos por las
Camaras de Comercio, con el objeto de modificar alguno de los datos del registro.
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El inscrito o usuario puede solicitar que las Camaras de Comercio Unicamente reciban las solicitudes
cuando él las radique personalmente o, también puede autorizar de manera exclusiva a una persona
para que las radique ante éstas.

Recibida una solicitud de inscripcién que modifique la informacién de los registros, la Camara de
Comercio exigira la presentacion personal o a través de los mecanismos electronicos establecidos al
efecto, de la persona autorizada para radicar la solicitud de conformidad con la informacion que exista en
el SIPREF, quien dejara evidencia fotografica y/o biométrica de dicha actividad.

Surtido el tramite previsto en el numeral anterior, la Camara de Comercio radicara la solicitud de
inscripcidn o peticién de modificacion de informacion y realizara el tramite correspondiente.

Las Camaras de Comercio deberan abstenerse de realizar la radicacion de la solicitud de inscripcion o
modificacién de informacion cuando ésta no haya sido radicada por quien de acuerdo a la informacion
del SIPREF esté autorizado para ello.

211.2.2.2 Que las solicitudes que modifiquen la informacién de los registros publicos puedan
ser radicadas por cualquier persona, pero al momento en que la Camara vaya a afectar el registro,
debe tener autorizacion previa de su titular

El usuario o inscrito puede solicitar ademas a la Camara de Comercio, que para proceder a la inscripcion
de un acta o documento o para modificar la informacion de los registros publicos, se le solicite
previamente su autorizacion.

Lo anterior significa que radicada una solicitud de inscripcion o la peticion de modificar informacion de los
registros publicos, la Camara de Comercio realizara el control formal previsto para cada caso y, de ser
procedente la inscripcion, solicitara confirmacion de la solicitud al usuario o inscrito.

La solicitud de autorizacién se enviara por cualquiera de los medios que estime el usuario (mensaje de
datos, mensaje de texto, llamada telefénica, correo electrénico, fax) y que le haya sido informado a la
Camara al momento de la vinculacién al SIPREF. Se entendera que la Camara de Comercio cumplié con
esta obligacion, cuando los datos de envio corresponden con los datos suministrados en la solicitud, por
lo cual la entidad registral no asumira ninguna responsabilidad si el mensaje es devuelto o si la
informacion se modificd y no se reporté a la Camara de Comercio.

Las Camaras de Comercio deberan dejar constancia, tanto del envio del mensaje, como de las
respuestas que reciban del mismo.

Si el documento es reconocido por cualquiera de los destinatarios del mensaje, se procedera a efectuar
su registro en los términos establecidos en la ley, informando de la inscripcion a las mismas personas y
por el mismo medio.
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Si dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al envio del mensaje, no se recibe ninguna respuesta, ni
la Camara de Comercio logra la autorizacion de alguno de los destinatarios del mensaje, se abstendra de
efectuar el registro del documento para lo cual proferira el respectivo acto administrativo atendiendo el
procedimiento establecido en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Si en el término previsto en el inciso anterior, los destinatarios manifiestan expresamente desconocer el
documento presentado para el registro, la Camara de Comercio procedera a proferir el respectivo Acto
Administrativo, en el que se abstendra de inscribir el documento y compulsara copias al interesado, para
que inicie el tramite correspondiente ante la autoridades competentes.

Se entiende por “desconocimiento” cuando el titular manifieste expresamente que el documento no ha
sido elaborado por el matriculado o inscrito, o por alguno de los socios 0 miembros del cuerpo colegiado.
Las demas inconsistencias que pueda presentar el documento, diferentes al “desconocimiento” deberan
alegarse en las instancias legales pertinentes (recursos, demandas de impugnacion, entre otros).

En caso de remocion del representante legal se debera tener la autorizacién personal de al menos uno
de los socios, accionistas 0 asociados que adoptaron la decision.

211.2.2.3 Que las solicitudes sean efectuadas por medio virtual

El usuario o inscrito podra solicitar a la Camara de Comercio que acepte Unicamente la solicitud de
inscripcidn o la peticion de modificar informacién de los registros publicos, por medios virtuales,
provenientes de mensajes de datos, cuando cuente para ello con firma digital o electronica, en los
términos previstos en la Ley 527 de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y demés normas vigentes.

En este caso, las Camaras de Comercio se abstendran de efectuar el registro del documento que no
haya sido radicado por el medio virtual, cuando el usuario o inscrito lo haya dispuesto, para lo cual
proferira el respectivo Acto Administrativo atendiendo el procedimiento establecido en el C.P.A.C.A.

2.11.3  Publicidad del SIPREF

Para la implementacion del SIPREF, las Camaras de Comercio deberan enviar a todos los inscritos, una
comunicacion a la ultima direccién electronica o fisica reportada, en la que se informe sobre la finalidad
del SIPREF v, el procedimiento para acceder a dicho servicio, con el objeto de que quien esté
interesado, asi lo manifieste por escrito.

Al momento de matricularse un comerciante o inscribirse una entidad sin animo de lucro, la Camara de
Comercio, debera suministrarle la informacion respectiva del SIPREF vy el procedimiento para acceder a
dicho servicio, con el objeto de que quien esté interesado manifieste por escrito su intencion de
vincularse al mismo.

Las Camaras de Comercio de forma permanente deberan fijar en sus seccionales y oficinas, avisos
visibles que suministren informacién respecto de los beneficios de acceder al SIPREF, la forma de
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vincularse a dicho sistema y la gratuidad del mismo. De igual manera, deberan hacer publicidad a través
de internet, boletines y certificados entre otros.

Finalmente, las Camaras de Comercio deberan adelantar trimestralmente, campafas publicitarias
preventivas, que permitan a los usuarios estar informados sobre la importancia de mantener actualizada
la informaci6n de los registros en las Camaras de Comercio y la necesidad de revisar periédicamente sus
registros.

2114 Procedimiento general aplicable en todos los casos en que se pretenda modificar la
informacion de los registros publicos, sin necesidad de que su titular se encuentre vinculado al
SIPREF

Cuando se radique la solicitud de inscripcion o la peticion de modificar informacién de los registros
publicos, el funcionario que recepciona los documentos en las cajas, oficinas de radicacion o recepcion
de documentos, debe dejar evidencia de los datos del solicitante, como son nombre completo,
identificacion y registro fotografico y/o biométrico.

Recibidos los datos de quien radica los documentos, el funcionario de la Camara de Comercio debera
validar el nimero de cédula de ciudadania, con el sistema de informacion de la Registraduria Nacional
del Estado Civil, a fin de verificar que el documento de identificacién, no corresponda a una persona
fallecida, en cuyo caso la Camara de Comercio debera abstenerse de recibir la solicitud de inscripcién o
la peticion de modificar informacién de los registros publicos.

En todos los casos, radicada la solicitud de modificacion de informacién, la Camara de Comercio debera
enviar una “alerta”, al dltimo correo electronico que haya reportado el matriculado o inscrito 0 mediante
mensaje de datos o texto, a través de los cuales se informara de la presentacion de la solicitud a fin de
salvaguardar los intereses del titular.

Cuando la Camara de Comercio se abstenga de realizar una inscripcién o de modificar la informacion de
los registros publicos, debe enviar una comunicacion a la ultima direccion electronica reportada en el
registro correspondiente a la persona natural, sociedad o entidad sin animo de lucro. EI mismo
procedimiento se seguira cuando la Camara de Comercio proceda al registro solicitado.

Adicionalmente a las anteriores medidas, las Camaras de Comercio podran adoptar otros mecanismos
que estimen pertinentes para todos los inscritos, siempre y cuando se ajusten a la normatividad vigente
previa autorizacion por parte de la SIC.

211.5 Procedimiento para solicitudes que modifiquen los registros de matriculas inactivas

En el caso de que los matriculados o los inscritos en el registro de entidades sin animo de lucro, no
hayan realizado actualizacion de sus datos, bien por la inscripcidn de actos o0 documentos o bien por la
no renovacion de la matricula mercantil, en un término de tres afios, las Camaras de Comercio deberan
abstenerse realizar la renovacion, la inscripcion de actos o documentos o la modificacion de informacion
de la matricula o inscripcion, hasta tanto el representante legal, solicite de forma presencial o a través del
mecanismo electrénico establecido para el efecto en las Camaras de Comercio, la inscripcion o la
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modificacion. Esta solicitud también podréa efectuarla directamente el ente, que ejerza la vigilancia y
control.

211.6  Seguridad en los certificados expedidos por medios virtuales o fisicos

Para efectos de evitar la defraudacién a terceros, mediante la adulteracién de los certificados de los
registros publicos, las Camaras de Comercio deberan adoptar mecanismos de seguridad.

Estos mecanismos de seguridad permitiran que los terceros (notarias, compafiias de telefonia mavil,
bancos, entre otros) puedan verificar que el certificado relina unas condiciones minimas o que la
informacién pueda ser corroborada.

2.11.7 Para efectos de implementar el SIPREF, las Camaras de Comercio deberan adecuar sus sistemas
de informacién, mecanismos electronicos y, demas herramientas a fin de poder prestar dicho servicio.
Asi mismo, deberan efectuar la publicidad correspondiente a todos sus usuarios, con el objeto de que los
mismos puedan decidir si acceden o0 no a dicho servicio. Para lo anterior las Camaras de Comercio
tendran un término de seis (6) meses contados desde la entrada en vigencia de la presente circular.
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